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Che cos'e un Database

Il modo migliore per comprendere cos'e un Database e attraverso un esempio: Una rubrica

Access 2000

Introduzione

telefonica
Nome Indirizzo Citta CAP PR Tel
Centro Internazionale Reiki | Via Lonate 6 Turbigo | 20029 | MI | 0331891111
Centro Reiki di Napoli Via Cuma Licola 164 | Cuma |80070 | NA | 0818043431
Silvio Crispiatico Via Lonate 6 Turbigo | 20029 | MI | 0331891111

Rubrica

Un database quindi non € altro che una raccolta di dati. Tutti i i dati sono ordinati
alfabeticamente.

Alcune definizioni in base all’'esempio

Campo Si intende "nome", "indirizzo", "citta", "CAP",

"PR", "Tel"

Record Ogni utente nella rubrica

Nella progettazione di un database si parte dalla definizione dei Campi che fanno parte del

database. Ogni utente che verra aggiunto al database ne modifichera la dimensione, ma

non la struttura.

Un database quindi € formato da una tabella. Nell'esempio precedente si puo notare che ci

sono dei dati ripetuti. Le informazioni Citta, CAP e PR sono strettamente collegate. Quindi si

potrebbe creare una tabella citta:

NumeroCltta Citta CAP PR

1 Cuma | 80070 |NA
2 Turbigo | 20029 | MI
citta

e la tabella Rubrica diventerebbe




Nome Indirizzo NumeroCltta Tel

Centro Internazionale Reiki | Via Lonate 6 2 0331891111

Centro Reiki di Napoli Via Cuma Licola 164 | 1 0818043431

Silvio Crispiatico Via Lonate 6 2 0331891111
Rubrica

Vantaggi di questa tecnica:

. Riduzione dello spazio occupato
. Congruenza dei dati: Turbigo sara sempre in provincia di Milano e avra sempre lo

stesso CAP
. Riduzione degli errori di scrittura: con una tabella unica si potrebbero creare "Cuma",
"CUMA", "Cuma ", e questo complicherebbe la ricerca di tutti gli utenti che sono nella

stessa citta.

In termini informatici tutto questo si dice normalizzare il database : Ogni dato compare
una sola volta.

Access consente lavorare a un database database in tre modi

1. Utilizzando un database esistente. Il database Northwind € un esempio di tutte
le possibilita offerte dal programma per la gestione dei dati e puo essere installato
come esempio.

2. Utilizzando progetti di database. In questo caso si utilizzano dei database
preimpostati scegliendo quello che piu si avvicina a cio che vogliamo creare noi

3. Creando il database dal nulla. In questo caso una volta pianificato il database si
passera alla costruzione degli elementi principali che lo compongono:

o Tabelle
a] uer
o Maschere

o Report
Il primo modo e utile per vedere tutte le possibilita offerte da un database. E' possibile in
questo modo prendere spunti per il proprio progetto. Il secondo modo é utile se non si ha
molto tempo e se il modello scelto € molto vicino al database che si vuole creare.

Prenderemo in considerazione il terzo modo per avere una completa gestione del database.



g Northwind : Databasze -0 x|

Crea una tabella in visualizzazione Struktura

Marme
]

21| Creaunatabella mediante una creazione guidata
E,?,_l Zrea una tabella mediante limmissione di dati
_ategorie

Clienti

Corrieri
o Dettagli ordini

Farnitari
Moduli Impiegati
Ordini

Prodokti

B3 Preferiti

FS
h—

| 2

database Northwind

Elementi principali di un database
Tabelle

Contengono tutti i dati del database. Sono strutturate in righe e colonne come in un foglio
elettronico. Esistono due modi per operare sulle tabelle:

Apri: In questo caso si vedono i dati contenuti nella tabella. E' possibile aggiungere dei
valori o righe e modificare i dati.

Struttura: Per ogni campo € possibile definire il tipo di dati che contiene ed eventualmente
delle regole per I'immissione dei dati. Pud essere comodo aggiungere una descrizione che
spiega piu chiaramente il significato del campo.



E Categorie : Tabella

I | Mome campo Tipo dati |

=10l x|

Descrizione

i IbCategDria
Mome_ategoria
Descrizione
Immagine

Conkatare
Tesko

Merno
Oggetto OLE

Proprietd campo

[
Murera assegnato automaticamente a cj
Mome della cateqoria alimentare,

Immagine illustrante la categaoria aliment j

zenerale | Ricerca

Dimensione campo
Mucei walori
Farrmakto

Etichetta
Indicizzato

Intero lungo
Incremento

ID categoria

Si (Duplicaki non armmessi)

IUn nome di campo
pud contenere al
massimo &4
caraktteri, compresi
gli spazi, Per la
Guida premere F1,

Maschere

Facilitano I'inserimento dei dati in una o in piu tabelle. Consentono di inserire dei controlli o

Struttura

addirittura di visualizzare dei risultati ottenuti lavorando sui valori.

B Ordini _ =10 x|
Fatturare a:  SiEEAINEAEE ;I Destinatanio: Alireds Futterkizte
Obere St 57 Obere St 57
Berling \ 12209 | Berling 12209
|Germania | : Germania
Cormiere:
Yenditare: Suyama, Michael ;I |7 Speedy [ United [ Federal
IC ordine: 10643 Data ardine: 25081997 Data nchiesta:  22-03-1937 © Data spedizione:  02-03-1997
| Prodotto: | Prezzo unitario: | Quantita: | Sconto: | Prezzo complessivo:

b | Spegesild L. 12.000 2 28% L. 27.000
Chartreuse verte L. Z7.000 21 20% L. 425250
Rozzle Sauerkraut L. 63.400 15 2R L. ¥R3.500

*

Subtotale: | L. 1.221.750/
WVizualizza prodatti del mese | Stampa fattura Trasporta L. 441590
T atale: | L. 1.255.54D|
Record: H| 4 || 1 b |H |HE| di 830




Maschera complessa

Report

Consentono di stampare i dati presenti database secondo una certa struttura.
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Query

Sono interrogazioni che permettono di estrarre dei dati dal database secondo vari criteri.
Le piu utilizzate sono le query di selezione che estraggono solo alcuni dati eventualmente
messi in relazione con altre tabelle.



gzl Query Ordini - Query di zelezione - O] x|

MomeSocietsd
Conkatka

IDImpiegato

Posizione ;I DataCrdine ;I
o
1| I 3
Campa: * | IDCliente IDImpiegako DataCrdine |-
Tabella: | Ordini Cirdini Crrdini Cirdini it
Crdinanmento;
Moskra:
Criteri:
Cppure:
Touk
| | b
Query
Le Tabelle

Creazione di una nuova tabella partendo da zero

Una volta attivato Access, si sceglie di creare un database vuoto. A questo punto bisogna
indicare dove salvare il database e che nome avra. Questo perché Access provvede, a
differenza di altri programmi, a salvare automaticamente le modifiche.

Dal menu Tabelle si sceglie Crea una tabella in visualizzazione struttura.



g bolle-fatture ;: Databaze - O] x|

Oggekki

Crea una tabella mediante una creazione guidata
iCrea una kabella mediante immissione di dati

dnelle

= Uy

Maschere

Macro

Finestra database
Ora bisogna inserire i seguenti elementi:

. Nome Campo: identifica il campo e il nome puo anche arrivare a 64 caratteri. E' bene
utilizzare nomi senza spazi

. Tipo Dati: sono il tipo di informazioni contenute. Verranno maggiormente descritte in
"Tipi di dati e proprieta dei campi”

. Descrizione: opzionale. Consente di dare una descrizione piu completa al contenuto e
al significato del campo.

B Tabellal : Tabella i =]
Marme canmpo Tipo dati Descrizione
| | Articolo -
: Merma
| Mumerico
] Datafora
Yaluka =
Conkatore _I
Sifka
Generale | T ©ggetto OLE
Collegamento ipertestuale
Dimensione campo 0 | Ricerca quidata...
Farmako
Maschera di input
Etichetta Il tipa di dati
Yalore predefinita dekermina il tipo di
Yalido se walori memorizzabili
Messaggio errore "'E_l campo, Per |a
Richiesto Mo Guida premere F1,
Cansenti lunghezza zern Mo
Indicizzato i al
Compressione Unicode Si

Impostazione tipi di dati



Tipi di dati e proprieta dei campi

Campo descrizione

Testo Caratteri alfanumerici (nomi, indirizzi, cap, ...), max 255

Memo Testo molto lungo con caratteri alfanumerici, max 65.535
Numerico numeri su cui devono essere eseguiti calcoli

Data e ora date e orari compresi tra 100 e 9999

Valuta Utile per Euro e altre monete. Precisione 15 cifre + 4 dopo la virgola
Contatore Numero progressivo univoco gestito da Access

Si/No Valori Si / No oppure Vero / Falso

Oggetto OLE | Oggetto, Immagine collegato o incorporato in una tabella Access

Collegamento

Collegamento a indirizzi URL
Ipertestuale

Ricerca consente la creazione di un elenco deve e possibile selezionare un valore
Guidata per ogni record.

Vediamo ora le proprieta piu importanti descritte nella scheda Generale

Generale nome

Dimensione Lunghezza massima di un campo di testo o numerico. Limita la
Campo dimensione del database

Formato Indica I'aspetto dei dati

Nome visualizzato come titolo della colonna. Utile perche il nome del
Etichetta campo normalmente non ha spazi bianchi e soprattutto per la
creazione delle maschere e dei report

Valore inserito automaticamente ogni volta che viene creato un

Valore predefinito
nuovo record

Posizioni decimali | Indica per i campi numerici e valuta il numero di cifre decimali

Se impostato su Si obblighera I'utente a inserire sempre un valore

Richiesto
nel campo

Se vogliamo creare una tabella che descriva degli articoli possiamo avere i seguenti campi



Generale nome

CodiceArticolo | Testo 10 caratteri
Articolo Testo 10 caratteri
Descrizione Testo 20 caratteri
Prezzo Valuta in Euro con 2 cifre decimali
B Tabellal : Tabella =] B4
Marme canmpo Tipo dati Descrizione
| |Codicearticolo Tesko codice di 10 caratteri
Articolo Tesko nome articolo di 10 caratkeri
| |Descrizione Teska descrizione articolo 20 caratkeri
| B|Prezza Valuka Prezzo in Eural
| =

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Farmako ELra La descriziuqe del
Posizioni decimali 2 . CAMpo &
. acoltativa,
Mgschera di inpuk Consente di
Etichetta descrivere il
Yalore predefinita 1] contenukn del
Yalido se Canmpo e viene
Meggaggig Brrare "'."iSLIEIIiEZEItEI 5L|”EI
Richiesto Mo I:arr; 'ji stato
ot quando il campo
etz o viene selezionato,
Fer la Guida
premere F1.

Creazione Tabella

GJ NOTA: Nell'inserire i dati di un campo Data occorre fare attenzione che Access riconosce
1/1/02 come 1 gennaio 0002! Per evitare spiacevoli sorprese occorre inserire 01/01/2002

Chiave primaria

Ogni tabella deve contenere un campo che consenta di identificare ogni dato in un modo

univoco. Questo campo viene definito chiave primaria. Nell'esempio non possono esistere
due o piu articoli che hanno lo stesso CodiceArticolo. Si impostera questo campo come

Chiave primaria.



Creazione di una chiave primaria:

1. Selezionare il campo

2. Fare click sul pulsante i Chiave Primaria

A questo punto sulla sinistra del campo compare una piccola chiave

CONVENZIONI

Per rendere maggiormente leggibili le informazioni presenti nel database si preferisce
aggiungere 1D prima del nome di ogni campo chiave. Quindi CodiceArticolo diventera
IDCodiceArticolo.

A questo punto si puo salvare la tabella dandogli il nome Articoli.

B Articoli - Tabella 3] x|
Mome campo Tipo dati Descrizione
|7 ¥ IDCodiceArticalo Testo codice di 10 caratteri
articolo Testo norme arkicolo di 10 caratkeri
Descrizione Tesko descrizione arkicalo 20 caratkeri
Prezzo Yaluka Prezzo in Euro
| [=|

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Dimensione campo 10

Farmato

Maschera di input

Etichetta Un nome di cannpo

Yalore predefinito puo ccln_tenere al

Yalido se MA=SIm E5 :
: Carakketi, compresi

Messaggio errore gli spazi. Per la

Richiesto Mo isuida premere F1,

Consenti lunghezza zero Mo

Indicizzatn Si (Duplicaki non ammessi)

Compressione Unicode Si

Tabella Articoli

Verifica e modifica di una tabella

Prima di passare all'inserimento dei dati conviene verificare che la tabella soddisfi il nostro



progetto. Apportare delle modifiche a una tabella con dati inseriti puo portare spiacevoli
conseguenze:

. Campo testo diventa campo numerico - Tutte le lettere saranno eliminate e
rimarranno solo i numeri

. Riduzione della dimensione di un campo numerico - | dati che oltrepassano la nuova
dimensione saranno tagliati.

Modifica di una tabella

Conviene sempre lavorare in visualizzazione struttura. Per lavorare con una tabella chiusa
basta farvi click sopra e utilizzare il bottone B Struttura

Inserimento di un campo.

Per inserire un campo nuovo si puo proseguire dopo l'ultimo campo presente in tabella. Se
Il nuovo campo deve essere inserito sopra a uno esistente basta fare:

1. Click sul campo esistente con il tasto destro del mouse
2. Scegliere Inserisci righe. La nuova riga verra inserita sopra al campo esistente

£8 Articoli - Tabella M =] E3

Morme campo Tipo daki Descrizione
W | IDCodicedrticalo Tesho codice di 10 caratteri
Arkicolo Testo nome arkicolo di 10 caratkeri
des ki Tesko descrizione articolo 20 caratteri
| ¥ Chiave primaria Waluka Prezzo in Euro

| % Tadla
- Copia ;l

~ E Incalla Proprieka campo

3 |
=0 Elimina righe
SN Genera...

pall

IUn name di campo

Proprieta pud conkensre al
rmassimo &4

Yalido 5'3. caratteri, compresi
Messaggio errore gli spazi, Per la

Richiesto Mo iuida premere F1,
Consenti lunghezza zera Mo

Indicizzato Mo
ompressione Unicode Si

Inserire righe



Eliminazione di un campo.
Per eliminare un campo basta fare:
1. Click sul campo da eliminare con il tasto destro del mouse

2. Scegliere Elimina righe.
3. Dire di Si per confermare I'eliminazione.

Inserimento dei dati in una tabella

Una volta creata la struttura della tabella e possibile inserire i dati attraverso la
visualizzazione Foglio dati.

- B&arky !
ﬁ YWisualizzazione struktura
I Wisualizzazione Foglio dati

Durante I'inserimento dei dati Access inserisce automaticamente le righe nuove. Per
spostarsi da un campo all'altro € molto comodo utilizzare il tasto TAB.

EH Articoli - Tabella _|O] x|
Codice Articolo Descrizione Prezzo
AGRUMEZOZ20  Agrumi 20=20 €200
b | MARE2020 hare 20x20 €200
PRATOZ020  Prato 20x20 €200
PRATOZ030  Prato 30x30 €250
£0,00

2 rlnlu&l di 4

Inserimento dei dati

Note
Se il campo chiave e di tipo contatore, verra incrementato automaticamente.

Durante la visualizzazione sono presenti i seguenti indicatori:

. * indica il record corrente

. % nuovo record (riga)
. Record: e 4] z 1 vir%] di4 pottoni per spostarsi velocemente tra i record.



Tasti di scelta rapida
La seguente tabella mostra i tasti a scelta rapida comodi per l'inserimento dei dati:

Tasto Significato

CTRL + ' Copia nel campo il contenuto del campo che si trova immediatamente
sopra

TAB Campo successivo

MAIUSC + TAB Campo precedente

HOME Primo campo record corrente

FINE Ultimo campo record corrente

CTRL + HOME Primo campo del primo record

CTRL + FINE Ultimo campo dell'ultimo record

CTRL + A Seleziona tutta la tabella

F2 Seleziona il contenuto di un campo

Maiusc + F2 Zoom: visualizza l'intero contenuto del campo in una finestra

Salvare un record

Ogni nuovo record od ogni modifica viene automaticamente salvata da Access

Eliminare un record

1. Selezionare il record da eliminare

2. Premere CANC o A
3. Confermare con Si

I record eliminati non possono essere recupertati con il tasto annulla (o CTRL + 2Z2)

Funzioni avanzate con i dati in tabella



Cercare i dati con lo strumento Trova

Utilizzando il pulsante # s attiva lo strumento Trova. E' possibile cosi attivare la ricerca di
un testo all'interno della tabella ed eventualmente sostituirlo.

Trova e soshituisci 7] ] |
Trova Sostituisel |
Trova: |.ﬁ.grumi j Trowa successivo
Annulla
Soskituisci con; I.ﬁ.rance| j Soskibuisci
Cercain: | cadice -] Sostituisci butto
Confronta: ICampn intero j Albro s =

Lo strumento Trova e Sostituisci

Ordinare i dati

Quando il numero dei dati cresce non e semplice individuare i dati che interessano. Per
ordinare i dati basta fare:

1. Click sulla colonna in base alla quale si vuole fare I'ordinamento

i abella = | O) =
ndice Articolo Descrizione Prezzo

Agrurmi 20x20 €200

Mare 20220 €200

Frato 20220 €200

Prato 30x30 €280

Agrumi 30%35 ovale €270

Agrumi 40x40 rotondo £3,00

Prato J0x35 €280

Mare 30x30 €2 R0

4 £0,00
Recard: 14 4 | gl [ k=] dig

Selezione di una colonna

A Z
2. Utilizzare i bottoni di ordinamento crescente / decrescente ¥ &

E' possibile selezionare contemporaneamente piu campi. L'ordinamento verra eseguito



prima sul campo di sinistra e successivamente sugli altri.

Filtrare i dati

Un filtro consente di visualizzare determinati record in base a un criterio. | filtri sono di due
tipi:

ra - - -
. 7 Filtro in base a selezione

o
. Filtro in base a maschera

Filtro in base a selezione

E' molto semplice e consiste nell'indicare valore del campo che determina il filtro. 1 passi
sono i seguenti:

1. Click sul valore (ES Prato)
2. Click sul bottone Filtro in base a selezione

& Articoli : Tabella =] 1
Codice Articolo Descrizione Prezzo

| P |PRATOZ020 (Sl 20x20 €200

| |PRATO3030  Prato J0x30 €280

| |PRATO3035  Prato J0x35 €280

* £0,00

| Recard: M‘ 1 ¢ | w1 ]e%| di 3 (Filtrati)

Dati filtrati in base a selezione

E' possibile selezionare un ulteriore dato e riapplicare il filtro. Quindi i dati visualizzati
risponderanno a piu criteri.

Rimuovere il filtro

Basta premere il tasto ¥ e i dati nascosti riappariranno.

Filtro in base a maschera



Questo filtro consente di filtrare piu colone contemporaneamente, inserire espressioni
logiche e specificare alternative

Quando si attiva il

filtro in base a maschera compare un foglio dati vuoto contenente tutte

le colonne della tabella. In ogni colonna compare una freccia che indica la possibilita di
utilizzare un elenco di tutti i valori presenti nel campo. Per ricercare tutti gli articoli con
prezzo minore o uguale a €2,50 bisognera inserire il testo <=2, 50 nel campo Prezzo.

B Articol: Filtro in base a maschera - |O] x|

Descrizione

Filtro in base a maschera

Gli operatori di controllo che si possono utilizzare sono i seguenti

Operatore Significato

< minore

> maggiore

<= minore o uguale

>= maggiore o uguale

<> diverso

= uguale

AND entrambe le condizioni devono essere vere
OR almeno una condizione deve essere vera
NOT nega la condizione

BETWEEN x AND y | Tra il valore x e il valore y compresi

Per filtrare date dell'intero anno 2002 si scrivera:

oppure

(>#01/ 01/ 02#) AND (<#31/ 12/ 02#)

bet ween #01/01/02# AND #31/ 12/ 02#



LE MASHERE

Inserire i dati direttamente in tabella non & agevole. Questa operazione normalmente viene
svolta utilizzando le maschere. | vantaggi offerti dalle maschere sono:

. Aspetto grafico piu accattivante

. Possibilita di effettuare controlli sui dati immessi.

. Visualizzare i dati un record alla volta.

. Visualizzazione dell'intero campo. Se i campi della tabella sono tanti, il rischio e di

vedere solo i dati troncati.
Le possibilita offerte per creare le maschere sono le seguenti:

1. Maschera standard. Soluzione rapida per immettere i dati in tutti i campi della

tabella.

2. Creazione guidata. Consente di personalizzare la maschera utilizzando gia
un‘impostazione costruita automaticamente in base ai campi della tabella.

3. Visualizzazione struttura. Permette di intervenire su tutti gli elementi della tabella.

Maschera standard
I passi sono i seguenti:

1. Nel menu Tabelle, si fa click sulla tabella a cui associare la maschera.
2. Con il bottone Nuovo Oggetto A~ s seleziona Maschera Standard.

2| 2] -
@ Maschera skandard
ﬁ Report standard

h:f:| Tabella
A v
Maschera standard

La maschera viene creata immediatamente.

B3 Articoli - 10 x|
M Codice lacrUMIZOZ0
Articolo |.ﬁ.grl_|rni
Descrizione |2III::<2III
Prezzo | £ 2,00
Record: 14] 4 | |—1 e rir=] dis

Maschera semplice



Questa maschera pero non consente di nascondere alcuni campi e visualizza i record uno ad
uno.

Creazione guidata di una maschera
Consente di creare la maschera in base a una serie di passaggi.

Nel menu Maschere selezionare Crea una maschera mediante una creazione guidata,
e seguire | passaggi:

1. Selezionare la tabella su cui si vuole costruire la maschera
2. Spostare sulla destra i campi che si vuole visualizzare. Il bottone ;l sposta un solo
campo mentre il bottone il li sposta tutti. Proseguire con Avanti.

Creazione guidata Maschera |

scegliere | campi da includere nella maschera.
e [
R E possibile scegliere da pitt kabelle o query,

Tabellefquety
|Ta|:|ella: Articoli |
Campi disponibili; Campi selezionati:

IDCodicedrticolo

Articolo

Descrizione

g

Prezzo

==

=[S

annulla | = Indiekm Svanti = Fine

Creazione guidata maschera
Selezionare per esempio tutti i campi e fare Click su Avanti

3. Scegliere il tipo di Layout e dare Avanti



Creazione guidata Maschera |

Sceqgliere il layout da applicare alla maschera,

& colonne
" Tabulare
" Foglio dati

annulla < Indiekro || fvanti = Eine

Scelta del layout
Le possibilita sono

s A colonne: ogni riga contiene un campo. Ogni videata mostra un solo record.

3 Articolil _ O] x|

»

Codice AGRLUMIZ020

Articolo |sgrurmi |
Descrizione 2020 |
Prezzo | € 2,00

Record: H|1|| q b|b||haﬁ| di 8

a colonne

s Tabulare: il formato tabella ogni colonna contiene un campo e ogni riga un
record.



P R [orumi |[20x20 I € 2,00
MARE2020  |[Mare | == | £ 2,00
PRATO2020 ||Prato |[20:20 I £ 2,00|
PRATO3030 | [Prato |[30x30 I € 2,50|
IAGRUMISOES agrumi ||30x35 ovale I £ 2,70
PRATO3035 ||Prato |[30:35 i £ 2,80|
MARE3030 |[Mare |[30x30 I £ 3,00|
IAGRUMI404CHAgrumi |[40x40 rotondo || € 3,00|

dl [ [ || €000

Record: 14| [T 1 _|wi|ex] dis 1] Irl;

Tabulare

n Foglio dati: lo stile e quello gia visto nell'immissione dei dati in tabella

B Articoh3

Articolo | Descriziong | Brezzo
Agrumi  20x%20 e 2000

Mare 2020 €200
| |PRATOZ2020 Prato 2020 €200
| |PRATO30E0 Prato 3030 €250
| [AGRUMIZ0E5 Agrumi J0x35 ovale €270
| |PRATO30ES Prato 30x35 €280
| |MARE3030 Mare 3030 €300

AGRLIMI4040 Agrumi 40x40 ratondo . £3,00

*
IHecnrd: H|1|| 1 hlnlml di 8

Foglio dati

Con il cursore posizionato nella zona grigia tra un nome di un campo e l'altro e
possibile, trascinando, modificare la dimensione del campo. Un doppio click
adatta nella maniera ottimale la dimensione della colonna.

o Giustificato. i campi vengono visualizzati in righe identiche per tutta la
maschera. Ogni videata mostra un solo record.

B Articoli - |O] x|

4 Codice Articolo Descrizione Prezzo
AgrLirmi 20x20 € 2,00

IHe-:n:-rl:I: H|1|| 1 blnlm' di S




Giustificato

4. Si sceglie lo stile da utilizzare e si passa Avanti

Creazione guidata Maschera |

Sceqgliere lo stile da utilizzare.

Carka di riso
Cianaografica
Industriale

Internazionale

{Pittura Sumi
Quadretki
Sfumature
Spedizione
Standard

Etichetta Tessuto

annulla < Indigkra fvant = Fire

Scelta stile

5. L'ultimo passaggio consiste nel dare un nome alla maschera. A questo punto e
possibile aprire la maschera in visualizzazione per visualizzare o inserire i dati oppure
modificare la struttura della maschera.



Creazione guidata Maschera |

Sceqgliere il kitolo da assegnare alla maschera,

Jrticoll

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della
maschera sono ora disponibili,

Srceqliere un'opzione:

' & Aprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni

" Modificare la struttura della maschera

[ wisualizza la Guida sul'utilizzo della maschera.

annulla < Indiekro et = Eine

Ultimo passaggio

NOTE. La creazione guidata di una maschera non e perfetta. Nell'esempio la visualizzazione
tabulare non consente di vedere chiaramente il codice. Una volta creata la maschera

bisognera intervenire modificando la struttura.

Visualizzazione struttura

Con questa modalita e possibile modificare tutti i parametri della maschera: formattazione
carattere, allineamento dei campi, ecc.



B Articoli - Maschera =]

# Intestazione maschera
 Carpo
I | I
Codite Articplo  |Descrigione Prezzo
| [IDCodicesrtilarticolo Cescrizione Frezzo L
1 -
ﬂ k

Visualizzazione Struttura
Gli elementi che costituiscono una maschera sono
. Intestazione maschera: Puo contenere il titolo, il logo ecc.
. Il corpo: contiene i vari campi

. 1l pie di pagina: puo contenere il numero di pagina e eventuali totali

Per inserire elementi nell'intestazione nel pié di pagina occorre trascinare in giu il bordo con
il cursore ¥

Modifica degli elementi di una maschera

Gli elementi di una maschera vengono definiti controlli.

Se si fa click solo sul nome del campo si Se si fa click sulla parte valore, si
modifichera solo I'etichetta. modifichera tutto il controllo

~|IDCodicesrti)L

Quando compare il cursore # significa che si puo spostare il controllo.

il cursore w che compare nell'angolo in alto a sinistra consente di agire solo su
una parte del controllo (etichetta / valore)

Modifica delle dimensioni



Utilizzare i quadratini neri che appaiono sulla cornice del controllo.

Modifica della formattazione

Utilizzare la barra degli strumenti formattazione

‘
IDCodiceArticol = | Tahoma -9 =« |G T 8 |§ E=— |£ - é - i - | - |:v
Barra degli strumenti formattazione

Alcuni comandi sono quelli classici di Word. Vediamoli comunque:

Bottone Significato

IDCodiceArticoh = Oggetto selezionato o da selezionare

Tahoma = | Seleziona il tipo di carattere

L Modifica la dimensione del carattere

G Applica lo stile grassetto

o Applica lo stile corsivo

S Applica lo stile sottolineato

= Allinea il testo a sinistra

= Allinea il testo al centro

= Allinea il testo a destra

- Applica il colore di sfondo al controllo

A - Applica il colore al carattere

- Applica il colore al bordo del controllo

I Modifica lo spessore del bordo del controllo

= - Modifica I'aspetto del controllo (ombra, 3D, ecc)

Barra casella degli strumenti



 Casella degli strumenti Ed
[z 1N

Az ab|[[] 2 ® i
B e E s O®

Barra casella degli strumenti

Attraverso questa barra, attivabile con il bottone %, e possibile inserire tutti i vari elementi
che costituiscono una maschera.

Inserimento di testi

Per inserire un testo, per esempio un titolo, selezionare il bottone An e | ' |

tracciare un rettangolo nel punto in cui si vuole inserire il testo. Se il testo Al
non é visibile occorre allargare la casella di controllo.

Inserimento di Caselle di testo
Una casella di testo normalmente fa riferimento ad un campo.

Il modo piu semplice per inserire una casella di testo e utilizzare I'elenco campi attivabile

con il bottone B A questo punto si seleziona il campo e lo si trascina all'interno della
maschera

| | L - |
Tﬂudice: |TﬁDCDdiEE.ﬂﬁrtiED|D ﬂ |
.‘ | | |

B Articoli

| Articolo
Descrizione
Prezzo

Creazione di una casella di testo

Non rimane che allineare opportunamente I'etichetta e la casella.

Un modo piu complesso consiste nell'utilizzare il bottone abl n questo caso occorre dare
un nome all'etichetta e collegare opportunamente la casella di testo utilizzando la finestra

z ] . . . - - -
proprieta attivabile con il bottone . Utilizzando I'origine controllo si definisce quale campo
dovra essere visualizzato nella casella.



1 ] | 1
|Tes to9: |%Dn associato . ﬁ & Cazella di testo: Testod Ed

Formato Dati | Evento I Alkro I Tutke I
Crigine conkralla . . oL

Maschera diinput . .00 [DCodicearticolo

Yalore predefinito ... L Articolo

el e R R Descrizione

Messagqgio BrFOre ... Prezzo

ol e s R Si

el eaE e S Mo

Ricerca con filkra . . 00 v Wy Impostazione predefinita

Definizione della casella di controllo

Inserimento di Immagini.

Per inserire un immagine utilizzare il bottone Ll Tracciare un rettangolo che conterra
I'immagine e selezionarla attraverso la finestra inserisci immagine. Per adattare
perfettamente il rettangolo all'immagine selezionare Formato > Allinea > alla griglia.

Inserimento di linee e di rettangoli

Utilizzare rispettivamente i bottoni ™ e B tracciare.

Allineamenti

Per sempilificare il posizionamento e il ridimensionamento delle caselle di controllo si
utilizzano gli strumenti di allineamento.

1. Selezionare le caselle di controllo da allineare

DCl:u:IIice -tn:'.:.h:. I .E«rthI:l:qu:u ] I | W | L.
Fl | '&L| |§ | '| | ﬁl:%lem:riziu:nr;e a‘

2. Selezionare per esempio Formato > Allinea > In alto.

1. Selezionare le caselle di controllo da restringere



2. Selezionare per esempio Formato > Dimensione > Al piu stretto.

ﬁDCDﬁE eﬂrtiﬁé ‘ ‘ %escrizinne §| 'E-

LE QUERY

Una Query € una visualizzazione dei dati contenuti su una o piu tabelle, filtrati e/o
aggregati secondo vari criteri. La traduzione letterale sarebbe "interrogazione”, infatti la
query e il risultato di una domanda posta al database. esistono due tipi di query:

. dettaglio : vengono visualizzati tutti i campi di tutti i record
. riepilogo: consente di effettuare calcoli sui campi numerici (somma, media, minimo,
massimo) oppure di scegliere raggruppamenti di date

Access semplifica la costruzione delle query mediante la creazione guidata.
Creare una query dettaglio mediante una creazione guidata

1. Selezionare la tabella su cui si vuole costruire la maschera
2. Spostare sulla destra i campi che si vuole visualizzare. |l bottone ;I sposta un solo
campo mentre il bottone il li sposta tutti. Proseguire con Avanti

Creazione guidata Query semplice |

scegliere | campi da includere nella query.

E possibile scegliere da pitl babelle o query.

Tabelle/quer
|Ta|:ue||a: Articali |

Campi disponibili; Campi selezionati:

SIDCodicedrticala
Arkicolo
Descrizione
Prezzo

2=

=

[

annulla | = Indieka fvanti = Fire

Creare una query mediante una creazione guidata

3. Scegliere il tipo di query dettaglio e dare Avanti



Creazione guidata Query semplice |

Creare una quety di dettaglio o di riepilogo?

T wAa s
T T
2 cooounn nun

s iDettaglio (mostra butkii campi di tuttii recard)

" Riepilogo

1 pep sxn wun
—

A ] R

FopoD sun e

EEEian di e age..,

T daa uun uen uan
2 hh EHE NRE RRE
3 BBE HHY HRE AR
A COC HRE HEH RHE
5 DODD HHE HEE RHE
B ODD HRH HHE HEE

annulla < Indiekro || fvanti = Eine

Scelta dettaglio

4. Dare un nome alla query. Si puo utilizzare la convenzione di far precedere i nomi delle
query da "Q_". Questo permette di distinguerle facilmente dalle tabelle.

Creazione guidata Query semplice |

Sceqgliere il nome da assegnare alla query.

[c2_articob]

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della query
sono ora disponibili,

Sceqglisre un'opzione:

&% aprire la query per visualizzare le informazioni

™ Modificare la struttura della query

[ wisualizza la Guida sull'utilizzo della query

annulla < Indiekro et = Fine

Impostazione del nome della query



5. A questo punto e possibile visualizzare il risultato dei dati raccolti

Creare una query riepilogo mediante una creazione guidata

| passi 1 e 2 sono i medesimi.

1. Nel terzo passo si scelgiera riepilogo e Opzioni di riepilogo.
Creazione guidata Query semplice |
Creatre una query di dettaglio o di riepiloga?

(" Dettaglio (mostra butki i campi di buti i record)
¥ Riepilogo
:Qpzioni di riepilogo. ..
1 wal2 2 "
2o 9 2
2 eee B 1
annulla < Indigtro fvanti = Fire

Scelta Riepilogo
2. Si sceglie il tipo di risultato che si vuole ottenere: somma, media, minimo, massimo, o

solo il conteggio dei record



Opzioni di nepilogo

Scegliere i walari di riepilogo da calcolare, oK
Campo Somma Media Min  Max Annulla
Prezzo I I I

[T Conta record in Articoli

Scelta delle opzioni di riepilogo

3. Dare un nome alla query e fare click su Fine.

Modifica alla struttura di una query

Con il bottone & struttura & possibile modificare la struttura di una query. Appare la seguente
videata:



=l B_Articol - Query di selezione H=] E3

s 4444 - A

#*

IDCodicedrticala
Momedrticolo_ID
Arkicolo
Descrizione
Prezzo

= sl Bl O odicedrticolo x| Articolo Descrizione Prezzo —
Tabella: | Articoli Arkicali Articoli Arkicali b
Crdinamento:
Moskra:
Criteri:
Cppure:

Struttura di una query

Il riguadro in alto visualizza la tabella o le tabelle utilizzate nella query. Il riquadro in basso
visualizza i campi nel seguente modo:

. Campo: nome del campo (la freccia consente di scegliere altri campi)

. Tabella: Tabella da cui vengono prelevati i dati relativi al campo

. Ordinamento: consente di ordinare i risultati della query in modo crescente o
decrescente

. Mostra: consente di visualizzare o nascondere un campo nel foglio di risposta. Per
esempio puo essere utilizzato un campo nascosto per ordinare i dati.

. Criteri: consente di indicare i criteri per la selezione dei dati.

. Oppure: consente di aggiungere criteri

Una volta inseriti i dati nella struttura per vedere i risultati occorre fare click sul bottone *

Elenco degli articoli in base al prezzo crescente

La query verra impostata nel seguente modo



= Q_Articoli : Query di selezione - |0 x|

*

IDCadicedrticala
Momefrticolo_ID
Articolo
Descrizione
Prezzo

Campo; T | Descrizione Prezzo -
Tabella: | Articoli Arkicali Arkicali o
Crdinamento; Crescente
Maoskra:
Crikeri:

Cppure:; -
| 3

Articoli con prezzo crescente

E il risultato sara

a=F Q_Articoli : Query di gelezi.. [H[=] E3
Articolo | Descrizione | Prezzo
» 2020 €200
hare 20x20 €200
Prato 20x20 €200

Prato 30x30 €250
Agrumi 30x35 ovale €270
Prato 30x35 €280

hare 30x30 £3,00
Agrumi 40x40 rotondo €300

Record: Hl 4 | 1 [k | Hlml di &

Risultato

Vedremo piu avanti come ricavare la somma dei prezzi in base all'articolo. Per fare questo
pero ci occorrono piu tabelle.

STRUMENTI

Analisi dei dati nelle tabelle

La nostra tabella articoli non € efficiente. Il nome dell'articolo viene ripetuto piu volte con i
problemi gia descritti all'inizio della trattazione.



. Se il nome di un articolo dovesse cambiare occorre cercare tutti i record con lo stesso
nome e sostituirlo

. Si possono creare errori: Prato, prato, Prati

. Viene occupato spazio inutilmente.

Lo strumento analisi dei dati consente di creare tabelle secondarie collegate alla prima e di
generare automaticamente una query per semplificare la selezione dei dati.

1. Selezionare Strumenti > Analizza > Tabella
2. Compare la seguente finestra. Fare click su Avanti due volte e scegliere la tabella da
analizzare.

Creazione guidata Analizzatore tabelle

Analizzatore tabelle:
esame del problema

Prodotti e fornitori Tabelle & Fogli di calcolo possona

Prodotto | ID fornitore | Fornitore Indirizzo mEiE'u:urll-zzadre :E stgsseléljlfnlgmazlul_'n P

F.avioli Angelo | PAST Paska Butkini s.ivia dei iaelsomir VEDESE;E UE;ET:;EFE Hnrarmazion puo

anocchi di nonr| PAST Paska Bukkini 5.1Yia dei aelsomir R F '

Zarnarvon Tige| PAYL Pavlova, Lkd. |74 Rose St , _ , :

Cutback Lager | PAYL Pavlova, Lkd,  [74 Rose St !‘E IITIFDFI‘I‘IEIZIDI‘II duplicate occupana spazio

Pavlowva PAYL Pavlova, Lkd,  [74 Rose St, Iz,

Vegie-spread | PAYVL Pav, Lkd. 74 Rose Sk,

ﬂ Mostra un esempio

Inaltre, le informazioni duplicate possono

L'informazione sul e

Il name del Fornitore & ripetuta,
Fornitore non _
& digitato ﬂ Mostra un esempio
correktamente,

annulla FAvant o

Analizzatore tabelle

3. Utilizzare il sistema personalizzato di analisi. Questo consente di controllare meglio
la generazione delle tabelle.

4. Trascinare Articolo fuori dalla tabella e chiamare le nuove tabelle rispettivamente
T_Articoli e T_NomeArticoli facendo doppio click sul nome della tabella. Access
provvedera a collegare automaticamente le due relazioni creando i campi adeguati.
Proseguire con Avanti



Creazione guidata Analizzatore tabelle |

Quali campi contengono infarmazioni Fipetuke? Tali campi vanno spostati in nuowve tabelle,

Ciascuna tabella dovrebbe contenere dati relativi allo stesso argomenta,

E possibile trascinare campi e spostarli in tabelle diverse o in nuove tabelle, E possibile
anche rinominare le tabelle & impostare campi chiave primaria,

T_Arkicoli T_Momearticol

E'ﬁ Codice s |'ﬁ ID univoco generato
escrizione rticolo
rezza _/_
icerea in T_Nomedticol |

annulla < Indietro fvanti = Eine |

Creazione delle tabelle secondarie

5. Consentire la creazione della query e proseguire con Avanti.
6. Togliere la selezione "visualizza la guida sulla funzionalita™ e dare Fine.

A questo punto viene visualizzata la query di selezione generata automaticamente per
collegare le due nuove tabelle.

gzt Articoli - Query di zelezione - |O] x|
Codice Ricerca in T_NomeArticoli | Aticolo | Descrizione | Prezzo

b | EINEIRNEN 2 grumi Agrumi 2020 2
AGREUMISOE5  Agrumi Agrumi  30x35 ovale 27
AGREUMIA040  Agromi Agrumi  40%40 ratondo 3
MAREZ0Z20 Mare Mare 20x20 2
MARESDSO  Mare hlare 3030 3
PRATOZ020  Prato Prato 20x20 2
PRATO3030 | Frato Frato 30x30 25
PRATO303S | Frato Frato J0x35 28

#*

Recard: 14] 4 | 1) k| rir=] dis

Query di selezione creata automaticamente

Passando in modalita struttura e possibile modificare la query.



Visualizzazione delle relazioni

Quando si lavora con un database grande conviene visualizzare tutte le tabelle che lo
costituiscono e le relazioni che ci sono tra i vari dati. Per attivare la visualizzazione si fa

click sul bottone relazioni “g. Il risultato e il seguente:

= Helaziom =] E3

1 ;
IDArticolo pl
articolo

T_Momebrticali_ID
Descrizione
Prezzo

N ol

Visualizzazioni delle relazioni

Come si pu0 notare esiste un collegamento tra la tabella T_NomeArticolo e T_Articoli.
Questo collegamento si chiama relazione. Il simbolo 22 significa che piu record nella
tabella T__Articoli hanno un unica corrispondenza in un record della tavella
T_NomeArticolo. La relazione e costruita attraverso il campo T_NomeArticoli_ID e il
campo IDArticolo. Questi campi contengono semplicemente dei numeri e sono stati
generati automaticamente attraverso lo strumento di analisi delle tabelle.

Vedremo in seguito come creare relazioni tra altre tabelle.

Esempi
Somma del prezzi per ogni articolo

Ora che sono state create due tabelle e possibile costruire la query per ricavare la somma
dei prezzi per ogni articolo.

Si utilizza la creazione guidata della query.

1. Si utilizza la tabella T__Articoli e si inseriscono i campi T_NomeArticoli_ID, Prezzo e
Si prosegue con Avanti.



Creazione guidata Query semplice |

Scegliere | campi da includere nella quersy.

E possibile scegliere da piti tabelle o query.

Tabellefquery
ITaI:ueIIa: T_Arkicali j

Campi disponibili; Campi selezionati:

| Codice | T_Momedrticoli_ID

=
N
=

annulla | = Indietra || fvanti = Eine

Creazione guidata query

2. Si sceglie il tipo di query per riepilogo e nelle opzioni si sceglie la somma. Si
prosegue con Avanti.
3. Sidail nome Q_SommaArticoli alla query e si da Fine.

Il risultato ottenuto € il seguente:

a8 _Sommahrticoli - Query .. [W[=] B3

Articolo Somma Di Pre

4 = £8
Mare £4h
Fratao €7

Recard: Hl i | 1 [k | Hlnﬁl di 2

Query somma Articoli

| prezzi in euro non sono soddisfacenti. Occorre modificare la struttura della query.

Selezionando la seconda colonna e possibile modificare le proprieta in modo da inserire due
cifre decimali nella visualizzazione della somma.



&0 50 =5

.=+=
Coulice
T_Momesrticoli_TI
Descrizione
Prezza —
&5 Proprieta campo
1 iGenerale 1 Ricerca ]
! Diescrizions . o . oo u o
Campo: | T_Momedrticali IO Somma Di Prezza; Pr Fnrrn:atc! R Euro
Tabella: [T_articol T_Articol Posizioni decimali . . ... . . z Bl
Farmula: |Raggruppamento Somma Maschera diinput . . . . .
Ordinamento; il
Moskra:
Crikeri:
CppuUre:
o |

Modifica della struttura della query

Per agire sulle proprieta del campo occorre premere il bottone . E' anche possibile
cambiare l'etichetta del campo in Total e: Prezzo in modo che nel risultato compaia la
scritta Totale.

Le query di riepilogo hanno in piu la riga Formula. Serve a indicare con raggruppamento
che non saranno visualizzati tutti i dati ma saranno raggruppati in base allo stesso nome.
Somma sta a indicare che sul campo prezzo saranno sommati tutti gli importi.

Prezzo piu alto, piu basso per ogni articolo

La stessa query puo essere modificata per sapere il prezzo piu alto e piu basso di ogni
articolo. Trascinando il campo prezzo dalla tabella sulla griglia della query e possibile
aggiungere altri due criteri.



=t Q_SommaArticoli : Query di selezione =] E

E .

*

Codice
T_Momesrticoli_Il
Descriziane

r-=-—_‘ T
Campo: [T MNomedrkicoli 1D Tokale: Prezzo 1= J =
Tabella: [T Articol T_Articali e i
Formula: [Raggruppamento Sarmma
Crdinamento;
Moskra: ] [l
_titeri:
DppuUre:
4| | _"|_I

Inserimento di un campo nella query

Si aggiungono i nomi MAX: Prezzo e M N: prezzo e nei campi formula si inserisce
rispettivamente MAX e MIN.

g=f _SommadArticol : Query di zelezione B =] B4

| s

*

Codice
T_Momesrticoli_II
Descrizione
Prezzo

Zampod | T_Momesrkicoli ID Tokale: Prezzo Mas: Prezzo MIN: Prezzo =
Tabella: [T Arkicol T Arkicali T #rticol T Arkicali b
Formula: | Raggruppamento Somma Plax i
Crdinamento; -
Mostra: Max
_titeri: Canteggio
CppuUre: DSk
Var
Prirno _||
Ulkirni | =
a| | Espressione -

Scelta della formula




Indicare per entrambi i campi come proprieta formato:euro e posizione decimali:2

Il risultato della query ¢ il seguente:

gz 1_Sommadrticoli - Query di zelezione
Articolo Totale

4 = €770

Mare €5 00
Frato €730

Record: H|4| A0k [ FE] di =2

Risultato query

Si potra a questo punto salvare il risultato finale della query.

Query per la Visualizzazione di un solo articolo

Si puo costruire una query per la visualizzazione di un solo articolo. In questo caso si puo
procedere con la creazione in visualizzazione struttura.

1. Selezionare Creare una query in visualizzazione struttura
2. Scegliere la tabella T_Articoli e T_NomeArticoli e fare click su Aggiungi. Chiudere la
finestra con Chiudi.

Mostra tabella 7| x| |

Tabelle IQuer';.-' | Entrambe |

|.ﬂ.rticn:|li QLD Chiudi |

T_Momesrticoli

Scelta delle tabella T_Articoli e T_NomeArticoli

3. Inserire i campi come in figura e aggiungere il criterio "Agrumi' nella prima colonna.



g=! Quernyl : Query di selezione 3] x|

T_Momesrticoli_ID
Descrizione
Prezzo

i o

Zampo: | Articolo Codice Descrigione Prezzo

Tabellz: | T Momedrticoli T &rticoli T Arkicali T &rticoli
Crdinamento;

Moskra:

Criteri: |[agrum”

Jppure:

L1

-
| 3

Impostazione dei campi

. L] . L.
4. Provare la query con il bottone "* . Il risultato sara il seguente:

g=f Quenyl - Query di selezione 3] x|

Articolo Codice Descrizione Prezzo

> AGRUMIZ020  20x20 €200
Agrumi AGRUMIZ035  30x35 ovale £270

Agrumi AGREUMIA040  40x40 rotondo £3,00

Record: H| 4 | 1] K | H|ue| di 2

Risultato di tutti gli articoli Agrumi

UTILITA"' QUERY

Utilita per creare, modificare le query
Per inserire un campo nella griglia si puo

. fare doppio click sul campo
. trascinarlo dalla tabella sulla griglia.

Per selezionare piu campi contigui: si fa click sul primo e con il tasto MAIUSC premuto



si fa click sull'ultimo.

Per selezionare piu campi non contigui: si fa click sul primo e con il tasto CTRL premuto
si fa click sugli altri campi.

Per portare tutti i campi nella griglia: basta fare doppio click sul nome della tabella.

Per selezionare campi da una tabella che non e visibile occorre selezionarla. Facendo click

GE R . . .
sul bottone ' B apparira la seguente finestra che consente di scegliere le tabelle da
aggiungere:

Mostra tabella 7 |

Tabelle |Query | Entrambe |

|.ﬁ.rtin:|:||i QLD Chiudi |

T_Momehrticoli

Mostra tabella

Applicare i criteri

E' importante sapere che € possibile scrivere indifferentemente "Agrumi”, "agrumi”,
"AGRUMI", nel criterio di ricerca. Access non fa differenza tra maiuscole e minuscole.

Per visualizzare articoli con nome "Agrumi" oppure "Prato" basta indicare il criterio "Prato"
nella riga oppure



gzt O_Agrumi : Query di selezione
T—r-i:'ll
+
1 -
IDvirticolo
T_Momesrticoli_ID Articolo
Descrizione
Prezzo
o] | _'*I_I
Campo: | Arkicalo Codice Descrizione Prezzo =
Tabella: [T Mormedrticoli T Arkicali T Articali T Arkicoli b
Ordinamenta;
Moskra:
Criteri: [ "Agrurmi”
@ppure: "Prato :) |
| | -

Aggiunta del criterio "Prato”

Il risultato sara il seguente:

g=! O_Agrumi : Query di selezione 3] x|
Articolo Codice Descrizione Prezzo
id AGRUMI2020 20320 €200
| [Agrumi AGRUMIZ0ZS  30x35 ovale £2,70
| [Agrumi AGRUMI4040  40x40 rotondo £3,00
| |Prato PRATOZ020  20x20 €200
| |Prato PRATO3030  30x30 €250
| |Prato PRATO3035  30x35 €280
*

Record: HI 4 | 10k ||r||ue| di G

Articoli "Agrumi® e ""Prato”

Per visualizzare articoli con prezzo maggiore a €2,50 si aggiungera il criterio >2, 5 nelle
righe Criteri e Oppure della colonna Prezzo in questo modo:



gzt _Agrumi : Query di selezione

T_Momearticali_ID

Descrizione
Prezzo
o] | _'*I_I
Campo: | Articalo Codice Descrizione Prezzo =
Tabela: | T Momebrticoli T Arkicoli T Arkicali T Arkicoli e
Ordinamento;
Moskra:
Criteri: | "Aaqrumi »2,5]
CppUre: | "Prato” 2,5
-
il r

Aggiunta del criterio = 2,5

Formati
Operatore Significato Esempio
"criterio™ si tratta di un testo "Agrumi”
criterio si tratta di un numero | 2
#Hcriterio# | si tratta di una data |#01/01/2002#
Operatori
Operatore Significato Esempio
=val ore Uguale =2
>val ore Maggiore >2
>=val ore Maggiore o uguale >=2
<val ore Minore <2
<=val ore Minore o uguale <=2
<>val ore Diverso <>2




Entrambe le condizioni >=#01/01/2001# AND

condi zi onel and condi zi one2
devono essere verificare <=#31/12/2001#

Almeno una condizione

condi zi onel or condi zi one2 T
devono essere verificata

"Agrumi” OR "Prato"

La condizione non deve

Not condi zi one . not "Prato"
essere verificata
Is Null Il campo non contiene valori
Between val orel I valori sono compresi tra
between 2 and 5
and val ore2 valorel e valore2
Like "L*" I valori iniziano con la lettera L like "a*"
Like "*/mese/*" Tutte le date iniziano nel mese Like "*/03/*"

Primi valori

Normalmente la query visualizza tutti i risultati ottenuti. Con la casella di riepilogo primi
valori e possibile indicare:

. 1 primi 5 valori

_ - . 1 primi 25 valori

25 . i primi 100 valori
100 . i1 5% dei risultati
5% . il 25% dei risultati

25%
Tutke

. tutte (valore predefinito)

Calcoli nelle query

Supponiamo che i prezzi indicati nella tabella T__Articoli siano senza IVA (20%). Potremmo
inserire una colonna colonna in cui scrivere il prezzo lordo ma questo non € conveniente per
due ragioni:

1. Questa colonna occupa spazio
2. 1l dato puo essere calcolato automaticamente evitando errori

Per fare questo ci occorre una query in cui calcolare il prezzo lordo.




Innanzitutto si definisce la query Q_Articoli che contiene codice, articolo, descrizione e
prezzo:

gzt 0_Articoli : Query di selezione B =] BS
+
Codice
T_Momesrticali_II
Descrizione
Prezzo

Campo: | Codice articolo Descrizione Prezzo - -
Tabella: | T Articoli T Marmedrticoli T Arkicoli T Arkicali Ep
Crdinamento;
Moskra: L]
Criteri:
Dppure: _I_'l
| | 4

Creazione query Q_Articoli

Per inserire il prezzo Lordo si puo utilizzare il generatore di espressioni attivabile con il

bottone: N

Generatore di espressioni EHE3
Lordo: [Prezzal*1,2 ;I
Annulla

j annulla azione |
+| -] #] *|&| =| 5] <| =»] anp| or | mot|ike| ¢] 3| Incola | ? |

El Q) Arkicali & | |Codice “Valore=
(=1 Tabelle T_Momedrticali_ID

|E (7 Articali_OLD Descrizione

=l

3 T_Momearticoli
3 Quety
(%] Maschere o
(#] Report
(#] Funzioni ;l

Generatore di Espressioni



L'espressione da inserire e la seguente:

Lordo: [Prezzo]*1,2
dove:
Lor do e il nome dell'etichetta del campo

[ Prezzo] fa riferimento al campo Prezzo

*1,2 calcola e somma I'l VA del 20%

In questo modo il prezzo lordo verra calcolato correttamente. Dopo aver impostato il campo
proprieta in modo da visualizzare il Formato Euro con due cifre decimali

i Proprieta campo Ed

Generale | i |

Descrizione . ... .. ...

Formato . o o000 vv a0 Euro

Posizioni decimali . . . . . . 2

Maschera diinput . . . ., | e |
Etichetka . o .. 0o v

Proprieta del campo Lordo

Il risultato della query sara il seguente:

gzt Q_Articol - Query di zelezione =] E3
Codice Articolo | Descrizione | Prezzo | Lordo
; 20 20x20 €200 €240
AGHUMISDSE Agrumi 30x35 ovale €270 €324
AGEUMIA040  Agrumi  40x40 rotonda . €300 €360
MAREZDZ20  Mare 2020 £200 €240
MAREIDZ0 Mare 30x30 £300 €360
PRATOZ020  Prato 2020 €200 €240
PRATO3030 Prato 30=30 €280 €300
PRATO3035 Prato A0x=35 €280 €356

*

IRecn:lru:I: HI*III 1 I*IHIHEI di 3

Risultato query con il campo prezzo lordo




| REPORT

Sono lo strumento per creare stampe di qualita. Tramite questo strumento si possono
stampare elenchi, statistiche, grafici, raggruppare i dati con totali parziali scegliendo stili,
caratteri, impaginazioni e cosi via.

Esistono tre modi per creare i report:

. Automatico: crea in modo automatico il report. Il risultato non € mai soddisfacente e
va ritoccato.

. Creazione guidata Report: la creazione viene guidata attraverso una serie di
domande.

. Visualizzazione struttura: Consente di agire su tutti gli elementi per una creazione
personalizzata e precisa del report.

Creare un report automatico

1. Dal menu oggetti si seleziona la tabella.

2. Con il bottone Nuovo Oggetto =k si sceglie Report.

el 2]
| ‘#_EI Maschera standard
ﬁ Report standard
’:fj Tabella

Query

ﬁ Maschera

8

B

Repaort
@ Pagina
'wﬂ Macro
"'ﬁ Modulo

'béﬂ Modulo di classe

Creazione Report

3. Si puo scegliere tra report standard a colonne o tabulare.



Muovyo report EE |

ne Skrukburs

Creazil:une guidata R.eport
o Report standard: a colonne
: Report standard: kabulare

Creazione guidata Grafica
Creazione guidata Ekichetta

Consente di creare un nuoyo
repott senza usare una
procedura guidata.

scegliere la tabella o la query di —
ariging dei dati dell'ogoetto: T_Articol j

o]4 annulla |

Scelta del Report Standard

4. 1l report cosi ottenuto puo essere modificato mediante la visualizzazione struttura.

= T_Articoli

pagng: 11| ([ 1 > [n]

Risultato del Report a Colonne

Creazione del report mediante la creazione guidata



1. Dal menu Report scegliere Creazione del report mediante la creazione guidata
2. Come per le maschere scegliere i campi da visualizzare nel report e andare Avanti.

Creazione guidata Beport |

scegliere | campi da includere nel report,

v m;w: | E possibile scegliere da piti babelle o query.

Tabellefquety
|Quer';.-': Arkicali ;l

Campi disponibili; Campi selezionati:
Codice
Articolo

Descrizione
Prezzo

=

Lordo

2j 1Sl

==

annulla | = Indieka Svant = Fire

Scelta dei campi

3. Se le tabelle sono collegate € possibile scegliere vari modi per raggruppare i dati. Si
sceglie il modo e si da Avanti.



Creazione guidata Report |

Sceqgliere come visualizzare | dati,

Articala

In base a T_Articoli

Codice, Descrizione, Prezza, Lorda

2| Altre informazioni

annulla < Indiekro || gvanti = Eine

Scelta del raggruppamento dei dati

4. Si sceglie eventualmente il tipo di ordinamento.

Creazione guidata Report |

sceqgliere il tipo di ordinamento & informazioni di riepilogo da utilizzare per i record di dettaglio.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di

:; quaktro campi, in senso crescente o decrescente,
o
A
1 | - &l
1 2 3 4
WXEN XEENM XNEEE XNEEE
AMAAA AAMAHN MMM AAXXX 2 - Hl
F& HEHHE HHHE HHHE HHER z
b omun mEEE mEEE 2HEE _—
z AMAAA AAMAHN MMM AAXXX

HEHM HHHN NHEE HEEN
HEHM HHHN NHEE HEEE

| A (NS
* I (8%

B HHHK XHKE EHAR XHEE
b owmmx mmMe xEHE mHxx
B MEHH HHHE HHHE HHEE

B mmun mmun mmum wnam
HEHE HHHN NHEE HEEE
D EHEN MHHE EHEN HHEE

Cpzioni di riepiloga. .. |

annulla < Indigkro || Svanki = Eine

Scelta del tipo di ordinamento

5. Si sceglie il tipo di Layout e si prosegue.



Creazione guidata Report |

Sceqgliere il layout da utilizzare con il report,

"~ Layout — Orientamento —
™ Con rigntri & Verticale
™ 4 blocchi " Orizzontale

EXHXHKR
e ™ Bordato 1
EXRKMH XEAR ™ Bordato 2
aAAA AAAA ARANR AARA ARAN
WEEEE OHMEEE REEME MEEER HHME &+ ‘allineato a sinistra 1
WERRE REREE AREMRE REMRE REREE . -
WEEEE MMEEE MMEEE MMEEE MEEE i Alineato a sinistra 2
MEMME MMM MMHML MHMM Huu
MEMME MMM MMHML MHMM Huu
MEMME HMMME MMHMR MEMEE HHEEE
MEMME HMMME MMHMR MEMEE HHEEE
WV Regola la larghezza dei campi per

includetli kukki in una pagina

annulla < Indiekro || gvanti = Eine

Scelta tipo di Layout

6. Si sceglie il tipo di stile da utilizzare e si prosegue con Avanti.

Creazione guidata Report |

sceqgliere lo stile da utilizzare.

Formale
GENEricO
HEHAHEN
Grassektto
KAHE KEKX G_régn:l chiaro
W M | Ridotho

Titolo

Etichetic
Controllo da dettaglio

annulla % Indiekro || Svanki = Fine

Scelta dello stile

7. Si da il nome al report e si termina con Fine. Per convenzione si puo decidere che il



nome di tutti i report inizi con R_

Il risultato finale e il seguente:

R Articeli

A#icalo Agrmi
Codice Descrigone Prezm Lorlo
AR U040 4040 rotonco £33, £€3,680
AGRUMIZ03S 3035 ovale £270 £3,24
AR UM2020 2020 £2/M £2.40
Articalo Nzre
Codice Descrigone Prerm Lorlo
b 2R E 3030 3030 £330 £3 8
M ARE 2020 2020 £2/M £2.40
Anticalo Frato
Codice Descrigone Prerm Lordo
PRAT QG035 3035 €250 £33
PRATOE0E0 3030 £2.40 £3,m
PRATO2020 2020 £2/0 £2.40

Report R-Articoli

Nella visualizzazione del report, prima di essere stampato, sono disponibili i seguenti
bottoni:

Bottone | Significato

k- Passa alla visualizzazione struttura e Anteprima di stampa
=] Stampa il report
£ Zoom della pagina

Iﬁm BE | Vvisualizzazione di una pagina, due pagine, pit pagine (4 x 5 Max)

Visualizzazione al 10%, 25%, 50%, 75%, 100%, 150%, 200%

Adatka - . .
o adattata allo schermo (pagina intera)




Chiudi Chiude la visualizzazione del report
. Esporta il report in formato Word o Excel
Apre la finestra database

Crea un nuovo oggetto database

Visualizzazione Struttura Report

La visualizzazione della struttura consente di modificare il report creato automaticamente.
Non solo, € anche un buon metodo per imparare a utilizzare questa modalita.

|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E:-|-?-|-3-|-:E|-|-

# Intestazione report

,_|R_|Ar'f|imi|i\| I I T O O O

# Intestazione pagina

# Intesktazione Arkicolo

_ ||| Articoio Anticalo

' Codice Descfitione Prezzp Lordo

J & Corpo

- |3|:|din:e | Descrizliclne ||F'rezz ||L|:|rdn: |
# Fi& di pagina pagina I

||

- I | |

N |=N.:-wjl | | | ="Aaging MP@# ! :zges}|

# Pi& di pagina report

Struttura Report R_Articoli

Come si vede sono presenti cinque aree:

. Intestazione report: Il contenuto viene stampato solo una volta e serve a dare
informazioni introduttive o il titolo.

. Intestazione Pagina: Il contenuto viene ripetuto nell'area superiore di ogni pagina.
Nel report di tipo tabulare puo contenere i titoli delle colonne.

. Intestazione Articolo: Nel caso di report per raggruppamento contiene le
informazioni relative al raggruppamento dei dati.

. Corpo: contiene i record da stampare

. Pie di pagina pagina: Il contenuto viene ripetuto in fondo ad ogni pagina.

. Pie di pagina report: Il contenuto viene stampato alla fine del report



Funzioni particolari

Come si puo notare alla fine della pagina sono presenti delle funzioni particolari. Vediamone
il significato

Funzione Significato Risultato

=Now() Calcola la data corrente lunedi 13 maggio 2002

indica il numero della pagina corrente
="Pagina "& Page] & di "& Pages] | [Page] e il numero di pagine totali Pagina 1 di 1
[Pages]

Creazione del report mediante la visualizzazione struttura

1. Nella finestra database, selezionare Report e fare click sul bottone Nuovo |%NH':"‘“:'
2. Scegliere Visualizzazione Struttura e La tabella su cui costruire il report. In questo
modo sara semplice inserire i campi relativi alla tabella.

Muovo report EE |

b Report standard: a colonne
: Report standard: kabulare

. ke di Creazione guidata Grafico
QRSENLE Ol CRears UM NUOKD Creazione guidata Ekichetta
report senza usare una

procedura guidata.

Scegliere |a tabella o la quer —
arigine dei dati dell'aggetto: I":"rt":':'“ =

] annulla |

Creazione Nuovo Report

3. Inserire nell'intestazione pagina titolo utilizzando il bottone Etichetta Az n questo
caso e stato inserito il testo "Articoli", il tipo di carattere é stato impostato Comic
Sans MS a 24 punti in colore Blu. Per modificare la dimensione della casella di testo si
usa Formato > Dimensione > Al contenuto.



- |
| # Corpo
Etichetta Articoli

sull'ultimo, e si trascinano nell'area Corpo.

4. A gquesto punto si possono inserire i campi usando la finestra Elenco Campi attivabile
con il bottone B. Si selezionano tutti i campi facendo click sul primo e MAIUS + click

E|-|-1-|-2-|-3-

.4.|

.5.|

LI =]

R

R

1

# Intestazione pagina

Art

icol

# Carpo

= 1&
5

# Pi& di pagina pagina

Articoh

Inserimento campi dalla tabella

5. Sistemare l'allineamento dei vari campi.

# Pig di pagina pagina

DI'I'1'I'2'I'3'I'4'I'5'I'E'I'?'IBI".EII
# Intestazione pagina
 Corpo
. = ] | [m |
u:u:iin::3|;l ! olice
= I - I
i 17 i Hicolo -
] | ] I
!I)esc:r ziu:pe: ESCHTIONS -
] I I I
FEZZf i FEZZI0
| ﬂ |
ordo ordo -

Allineamento dei campi



Se si prova il report con I'anteprima di stampa [& si ottiene il seguente risultato:

Articoli

Codice:; AGRUNMIZ020

Articolo Agrumi

Descrizione: 2020

Prezzo: € 2,00
Lorda: £ 240
Codice; AGRLUNMIZ035

Articolo: Agrumi

Descrizione: 30%35 ovale

Prazzo £727N

Anteprima di stampa

Creare il report in forma di tabella

Per spostare le etichette nella parte di Intestazione pagina utilizzare il seguente metodo

1. Selezionare le etichette a sinistra.

2. Tagliarle con Modifica > Taglia o CTRL + X

3. Allargare I'area intestazione trascinando in giu il cursore + posizionato sopra l'area
corpo fino a 5,5 cm indicati sul righello di sinistra

| |
| |
 Corpo

4. Incollare le etichette con Modifica > Incolla o CTRL + V e posizionarle




|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-
j # Intestazione pagina
- Articol

- D':E!
- [ Porchod

%

- || Breziod
4 o ':Ei
J # Corpo :

|C-:udi|:e
1 |
& rticolo
I I I

- Descrizions
- I I I
|

|
S
—

Z il—'rezzu

|
LLarda
a ; ;
J # Pi& di pagina pagina

Incolla le etichette

5. Spostando le etichette si puo arrivare al seguente formato del report:

O D I X
# Intestazione pagina
Articol
Codide; Artigolo: Degoriziong: Prezgo: Lorch:
 Corpo
|C|:|din::e ||.ﬂ«r1i|:nh:| | |Descrizinne | |F'rezz|:| | |L|:|rd|:|
| | | | | | | |

# Pi& di pagina pagina

Impostazione del report a colonne

6. Inserire la data utilizzando Inserisci > Data e ora



Datacora @

v Includi data K,
™ Junedi 13 maggio 2002
@ 13-mag-0z annulla
™ 13/05/02

—v Includi ora
 10,36.14

—Esempia:
153-mag-02 10,36

Inserire la data e lI'ora

7. Inserire i numeri di pagina utilizzando Inserisci = Numeri di pagina, specificando il
formato e la posizione.

Mumen di pagina |

—Formato
& Pagina M
% Pagina M di M Annulla

CIE

—Posizione
™ In alto {intestazione)

¥ In basso (pi& di pagina)

allinearmento:

¥ Mumera sulla prima pagina

Inserire i numeri di pagina

Il risultato finale della struttura del report sara la seguente:



# Intestazione pagina

Articoll

Codide: _Artigolo; Degoriziong: Prezio: Lordo:
# Corpo
|Cndin::e ||Artin:u:uln | |Descrizinne | |F‘rezzn | |L|:|rd|:| |
| | | | | | | | | | | | |
# Fi& di pagina pagina
- |=Fnrr1at[DatE(j;"DatE brene") & " " &|FarmatTime() "Dra brepe 120" ‘ |="F'agina " &|[Page] & "|
Struttura finale del report
E I'anteprima di stampa sara
Codice; Aricolo: Descrizione: FPrezzo: Lordo:
AGRUMIZ0Z0 Agrumi 20:20 £200 £240
AGRUMIE0E5 Agrurmi 3035 ov ale €270 €324
AGREURA040 Agrumi 4040 rotondo €300 €3FR0
MAREZDZ20 Mare 20220 €20 €240
MARESOS0 hare 3030 €300 £3k0
PRATOZ2020 Frato 20:20 €200 €240
PRATOE0E0 Frato 3030 €250 €300
PRATOE03S Frato J0x35 €200 €336

Funzioni particolari

Report Finale

Per la data e lI'ora sono state inserite automaticamente la funzioni

Funzione Significato Risultato
Format (Date();"Data breve") Calcola la data corrente nel formato "Data Breve" | 13-mag-02
Format (Tine();"Ora breve 12h" | Calcola I'ora nel formato "Ora breve 12h" 8:30




Utilita per il posizionamento dei campi

. Per selezionare oggetti sulla stessa riga utilizzare la freccia nera sul righello di sinistra

# Corpo

- T T =T T W
odice rticala
| = | 1 iru" 1 .I | ’

# Fig di pagina pagina
Selezione di una riga

. Per selezionare oggetti sulla stessa colonna utilizzare la freccia nera sul righello in alto

Dl-ll,-1-|-2-|-3-|-4-|

# Intestazione pagina

| | |
l:. odide: g Artiqolo:
 Corpo
T - T T T
odice . | il.&rtiu:lnlu

| |
# Pi& di pagina pagina
Selezione di una colonna

. Per selezionare oggetti nella stessa area tracciare un rettangolo. E' sufficiente che
I'oggetto venga toccato dal rettangolo per essere selezionato

Doy : - @Ex

# Intestazione pagina

Codige: A rtigee:
& Corpo
(Codige=—"_ ladicaln |

"\E |
# Pi& di'pagina pagina

Selezione di un'area

LE RELAZIONI

Vediamo come creare le relazioni fra tabelle. Per fare questo ci occorre definire una tabella
T__Acquisti in cui inseriremo la data di acquisto e la quantita per ogni articolo. Per fare



questo ci occorre modificare la tabella T__Articoli e creare un nuovo campo chiave
IDCodice. Questo perche se nella tabella T__Acquisti volessimo fare riferimento al codice
dovremmo definire un campo di tipo testo come per T_Articoli con le conseguenze:

. occupazione di spazio inutile
. problemi nella modifica del codice articolo.

La tabella T__Articoli diventa

B T_Acquisti : Tabella M=l E3

[ore campo Tipo daki Descrizione
LD ACquist Contatore
|| IDArkicolo Mumerico
| |Data Datafora
|| Quankits Murnerico
| |Maote Mermo ll

Proprieka campo

aenerale | Ricerca

Dimensione campo Intero lungo

fua walari Incremento

Formato

Etichetta Muri_Acquiska

Indicizzato Si (Duplicati non ammessi)

La nuova tabella T_Articoli

La nuova tabella T_Acquisti sara invece:



E T_Acquisti : Tabella Hi=] E3

Mome campo Tipo dati Descrizione |«
| | IDAcquisti Contatore
IDiCodice Murmerico
| |Data Datajora
| | Quantits Mumericol Rd
Make Mermna
= =l

zenerale | Ricerca

Dimensione campo Intero lungo
Formata

Posizioni decimali Automatiche
Maschera di input

Etichetta Quankita
Yalore predefinita 1]

Yalido se

Messaggio errore

Richigsto Mo
Indicizzato Mo

Tabella T_Acquisti

Vediamo ora come creare il collegamento tra le due tabelle definendo la relazione.

J NOTA: Una relazione puo essere creata solo fra due campi di identici tipi e dimensioni.

Definizione delle relazioni

Per definire le relazioni occorre utilizzare il bottone “g. Apparira la seguente schermata:



Microzoft Access - [Relazioni] Hi=] E3
Jnﬁ Eile Modifica Wsualizza Relazioni Strumenti Finestra @ _Iﬁlliﬂ

O EEy ey E = EE:
Numeﬁ.rtlc ﬂ

I.ﬁ.rtu:n:lln:u

T_N-:ume.ﬁ.rtil:-:uli_ID
Descrizione ll

<] | LILI
|F'r|:|nt|:| | | | I_l | I_ | /..f’:

La finestra delle Relazioni

i . . . +
1. Per aggiungere la relazione T__Acquisti occorre premere il bottone "E. A questo
punto compare la finestra Mostra tabella

Mostra tabella EHE |

Tabelle IQuew | Entrarmbe I Bggiurgi
; Chiudi
T_Acquiski
T_Articali

T_Momesrticoli

Finestra Mostra tabella

2. Selezionare la tabella T__Acquisti e fare click su Aggiungi. Chiudere la finestra. Ora la
nuova relazione appare inseme alle altre.



Microzoft Access - [Relazioni] =] E3
Jﬂfﬂn Eile Modifica Ysualizza Relazioni Strumenti Finestra 2 -IE’IEI

DeE(EEy| I Ee | %E 8 < |8 a-

NDI‘I‘IEA.IIIC

I.ﬂ.rtlcn:uln:u

Cu:udin:e
T_Nl:ume.ﬁ.rticl:uli_ID
Descrizione

Prezzo

] |
Pranta | | [T ] | [ ] A

Tabella T_Acquisti inserita

3. Ora vogliamo creare una relazione tra e IDCodice in T_Articoli e IDCodice in
T__Acquisti. Per fare questo semplicemente facciamo click su IDCodice in T_Articoli
e trasciniamo il puntatore sulla tabella T__Acquisti.

Microzoft Access - [Relazioni] [_ 3] x|
JEEE:.' Eile Modifica Ysualizza Relazioni Strumenti Finestra 2 -|5’|_|

DEE & EY | & BRyY % 88X (8 a-
fl

Cu:udin:e

NDI‘I‘IEA.IIIC
T_Nl:ume.ﬁ.rticl:uli_ID
Descriziane

I.ﬁ.rtln:culn:u
Prezzo
-
4 I I 3

Pranta | | [T ] | [ ] A

Creazione della relazione

4. A gquesto punto bisogna dare una serie di indicazioni nella finestra Modifica relazioni.
o Applica integrita referenziale
o Aggiorna campi correlati a catena



Modifica relazioni EHE |

Tabellafquery: Tabella/query correlata: Crea
|_articol ~hr_acquist 2
annulla

IDCodice = | IDCadice =

— Tipa jair. ..

w

: 2 ey Crea nuova.

v Bpplica inkegrita referenziale: e

v Aggiorna campi correlati & catena

[™ Elimina record correlati a catena

Tipo relazione IUnio-a-molk

Finestra Modifica relazioni

5. Terminare facendo click su Crea. La relazione € stata creata.
6. Salvare il layout delle relazioni Attraverso File > Salva.

Microsoft Access - [Relaziom] Hi=] E3

Jnﬁ File Modifica Wisualizza Relazioni Strumenti Finestra 7 _|E|5||

DRy |i2e % Bx (8- 0.
=

Zodice

T_MHomehrtic. ..
T_Momedrticoli_ID
Descrizione

T_Nomeaic. .| i
IDArticolo
articolo _\2
Prezzo

4 | LILI
|F'r-:|n|:|:| | | | I_l | I_ | ,.é

Relazione tra T_Articoli e T_Acquisti

Relazione 1 a N

Significa che un record in una tabella ha piu corrispondenze in un'altra tabella. Infatti
possono essere fatti piu acquisti con lo stesso codice articolo. Per definizione la tabella
T__Articoli si definisce principale , mentre la tabella T__Acquisti viene definita correlata. Il
fatto che la relazione sia 1 a molti e dovuto anche dal fatto che IDCodice € un campo
chiave nella relazione T_Articoli.



Integrita referenziale
Significa che nel database non potranno esistere record orfani. In pratica Access fa in modo
che nella tabella correlata non si creino record che non hanno corrispondenze con un record

nella tabella principale. Non potra esistere un acquisto che fa riferimento a un codice
inesistente.

Aggiorna i campi correlati a catena

Se attivo significa che se si modifica il campo chiave nella tabella principale, i record
associati nella tabella correlata verranno automaticamente modificati.

Se non é attivo impedisce I'operazione di modifica.

Elimina i campi correlati a catena (da usare con molta cautela)

Se attivo significa che se si elimina il campo chiave nella tabella principale, i record
associati nella tabella correlata verranno automaticamente eliminati.

Se non é attivo impedisce I'operazione di cancellazione.

Nell'esempio si & scelto di non eliminare gli articoli.

Ricerca

Quando si lavora con i campi chiave numerici diventa scomodo aprire una tabella, per
esempio T__Articoli per sapere qual'e il numero IDCodice corrispondente per poi inserirlo
nella tabella T__Acquisti. Per lavorare unicamente con i codici degli articoli bisogna
utilizzare le ricerche che vengono definite nella struttura della tabella.

1. Si seleziona in questo caso la tabella T__Acquisti e la si apre in modalita struttura con
,@S;ruttura

2. Selezionare il campo IDCodice

3. Si utilizza la scheda Ricerca e si imposta la Casella combinata



B T_Acquisti : Tabella =] E3
MNome campo Tipo dati Descrizione -

% | IDACquisti Contatare

| b | IDCodice Mumerico

| |Data Datafora

|| CQuankitd Mumerico

[ |Mote Mermio =

Proptieta campo
imenerale  Ricerca

VMisualizza controllo

Casella di testa
Casella di riepilogo
Zasella combinata

Scelta della casella combinata per la ricerca

4. In Origine riga si fa click sul bottone =l per creare la query di ricerca.
HE T_Acquizti : Tabella =]
MNome campo Tipo dati Descrizione -

% | IDAcquisti Contatore

| B | IDCodice Mumetrico

| |Data Datafora

|| Quankits Murnetico

| |Mote Mermio =

Proptieta campo
menerale  Ricerca

Visualizza cantrallo
Tipa origine riga
Qrigine riga
Colonna associata
Murmera colanne
Intestazioni colonne
Larghezza colonne
Righe in elenca
Larghezza elenco
Soloin elenco

Casella combinata
Tabella/guery

1 &b

1
o

3
Hutomatica
Mo

Bottone per la definizione della ricerca dei dati

5. Attraverso la finestra Mostra tabella si inserisce la tabella T__Articoli
6. Vengono inseriti i campi Codice e IDCodice. In questo modo verranno visualizzati i




codici in chiaro e il risultato della selezione sara il valore del campo chiave IDcodice

gzt |struzione SOL : Generatore d__. [l[=] E3

Campo: | Cadice IDCodice —
Tabella: | T Articali T_Arkicali —
Ordinamento: | -
Moskra:
_riteri:

Cppure: 7
4| | 3

Creazione della query di ricerca

Si puo salvare la query con il nome Q_CodiceArticolo

Codice | IDCodice |
_|AGRUNMIZ020
| |AGRUMISO3S
AGRUMI4040
MAREZ2020
_|MARES030
PRATO2020
PRATO3030
PRATO3035

[ N I R R R

=l 1

(Contatore)
isultato di Q_CodiceArticolo

Py

Chiudere il generatore di query con la X e dire di si per salvare le modifiche. La Query
creata ora si trova come Origine riga.



E T_Acquizti : Tabella

IS I=] E3

Proptieta campo

MNome campo Tipo dati Descrizione -
% | IDACquisti Contatare
| b | IDCodice Mumerico
| |Data Datafora
|| CQuankitd Mumerico
| |Mote Mermo

=

iGenerale  Ricerca

YWisualizza contrallo
Tipo origine riga
Qrigine riga
Colonna associaka
Murnero colonne
Intestazioni colonne
Larghezza colonne
Righe in elenco
Larghezza elenco
Soloin elenco

Zazella combinata
Tabella/guery

7 Codicedrticolo
1

1

Mo

(5]
Automatica
Mo

Q_CodiceArticolo in Origine riga

9. A questo punto bisogna indicare che il risultato della ricerca va preso dalla seconda
colonna della query (IDCodice)indicando come colonna associata 2

B T_Acqust : Tabella

IS I=] B3

Proptieta campo

MNarne campo Tipo daki Descrizione .
| | IDAcquisti Cantatore
| | IDCodice Mumerico
| |Daka Datafora
Quantika Mumetica
| |Mote Memo

=l

Generale  Ricerca |

YWisualizza controllo
Tipo origine riga
Qrigine riga
Colonna associata
Murmero colonne
Intestazioni calonne
Larghezza colonne
Righe in elenco
Larghezza elenco
Solo in elenco

asella combinata
Tabella/query

ﬁ Codicedrkicalo

1
Mo

te]
Autamatica
Mo

Impostazione finale della ricerca

10. Una volta salvata la tabella si puo passare alla visualizzazione del foglio dati con E.
Come si notera e semplice la scelta del codice articolo.



E T_Acquizhi : Tabella
Num_Acquisto| Articolo Quantita
(Contatore)

AGRUMZ0Z20
AGRLUIMIE035

AGRUMI4040
MWAREZDZ0 3
MARESDSE0
FRATOZ020
PRATOE030
PRATO3035

Record: H|+l|| 1 "I”I"*I dil

Immissione dei dati in T_Acquisti facilitata

Se si volesse vedere anche IDCodice occorrerebbe cambiare il numero di colonne e
portarlo a 2

Altre utili opzioni

. Righe in elenco
Indica quante righe possono essere visualizzate nel menu a discesa

. Solo in elenco
Impostato a Si significa che non e possibile scrivere direttamente un valore nel
campo, ma va scelto tra quelli in elenco.

ESEMPI DI QUERY

Query per la tabella T_Aquisti

Questa tabella ha anche un campo data. Per questo € possibile impostare una query di
riepilogo sulle date.

1. Creare una query mediante una creazione guidata
2. Sceglie re Riepilogo e nelle Opzioni di riepilogo impostare Somma
3. Scegliere di raggruppare le date per mese



Creazione guidata Query semplice |

Sceqglisre con quale ordine raggruppare le dake nella query.

-

(Ol i
T s w0t G0 EQ.Euta,l'nzura Univoca
TR R (<11 =
3w unn nun HOG2 Giorno
2 unn wng nad 1994 = Mese
4 uunonnn nua (1995 -
" Trimeskre
T anno

annulla | < Indiekro || gvanti = Eine

Scelta dell'ordine per le date

4. Salvare la Query con il nome Q_Acquisti

Il risultato della query e il seguente

gzl Q_Acquizh - Query di zelezione
Articolo Data per mese |Somma Di ( Primo Di Note| Expri004
b | MeTZNNENED |~ | febbraio 2002 20 24025

AGREUMIZ0Z0 gennaio 2002 a5 24024
AGREUMI30ES  febbraio 2002 14 24025
AGREUMII0ES gennaio 2002 27 24024
AGREUMIA040 gennaio 2002 31 24024
MAREZ020 gennaio 2002 34 24024

FRATCO3050

gennaio 2002

24024

Record: H|+l|| 1 I|H|HE| di 7

Query di riepilogo sulle date

Come si pu0 notare c'e un raggruppamento per mesi ma questi ultimi non sono in ordine
cronologico. Per creare un ordine occorre inserire nella query anche il campo data con
criterio crescente e con Mostra disattivato.



gt Q_Acquish : Query di zelezione

Quantita 7]

Campoi |Primo Di Moke: Mot [Year([T_Acguiski] N Data
Tabella: [T_acquiski T_Acquiski [
Formula: | Primo F.aggruppamento F.aggruppamento
Ordinamento; Crescente
Mostra:
Criteri {
Oppure: |
| -
1 o b

Aggiunta del campo Data
Per le Note il sistema ha scelto di visualizzare la prima delle note con Primo.
Per il raggruppamento delle date e stata inserita la formula

Dat a per nese: Format$([T_Acquisti].[Data];"' nmm aaaa')

Dal campo Data della tabella T__Acquisti la data viene rappresentata con anno e mese.
Con questo valore viene costruito il raggruppamento

Per in campo anno la data viene trasformata in un numero: I'anno viene moltiplicato per 12
e a questo numero viene sommato il mese-1:

Year ([ T_Acquisti].[Data])*12+DatePart (' m ;[T _Acquisti].[Data])-1)

Per visualizzare la situazione per mese puo essere opportuno visualizzare solo i dati
seguenti:



gzl Q_Acquizh : Query di zelezione

Somma Di Quankika: —
T Acquisti L
S0mma

IDCodice
T Acquiski
F.aggruppamento

Campo;
Tabella:
Formula:
Crdinamento:
Mostra:
riteri:
CppuUre:

Faggruppamento

« |

Impostazione finale della query

Il risultato e il seguente

Data per mese | Articolo |5|]mma|
| M| gennaio 2002 FRATCOSE030 20
| |gennaio 2002 MAREZDZ0 34
| |gennaio 2002 AGRLURMI4040 31
| [gennaio 2002 AGRURMIZ03ES 27
| [gennaio 2002 AGRURME20Z0 33
| |febbraio 2002 AGRLUMIZ03S 15
| |febbraio 2002 AGRURMEZ0Z0 20

Risultato

Perche tutto questo funzioni correttamente il campo Data nella tabella T__Acquisti deve
essere indicizzato



E T_Acquisti : Tabella _ (O] x|

Mome campo Tipo dati Descrizione -
| | IDAcquisti Contatore
| [IDCodice Murnerica
| B Data Datajora
Cuantita Mumerico
Mate Merno
= [

Proprieka campo

zenerale | Ricerca

Formato Data in cifre
Maschera di input

Etichetta Data

Yalore predefinito

Yalido =&

Messaqgio errore

Richieska Mo

Indicizzato Si (Duplicati ammessi)

Campo Data indicizzato

GLI INDICI

Servono a tenere la tabella ordinata. Un indice € una piccola tabella sempre ordinata
costituita da riferimenti ai record della tabella principale. Questa tecnica permette di poter
ordinare la tabella secondo vari criteri. Nel caso della tabella T__Acquisti le ricerche
possono essere fatte per data o per Articolo. Costruire un indice su questi campi semplifica
la ricerca dei record.

Per creare un indice si lavora in modalita struttura con la tabella

1. Si seleziona il campo, nell'esempio e stato scelto data



B T_Acquisti : Tabella M=l E3

MNome campo Tipo dati Descrizione | &
% | IDACquisti Contatare
|| IDCodice Murnerico
| | Data Datafora
Quankita Mumerico
Moke Merno
— =

Propriekd campo

GEnErale | Ricerca I

Formakto Data in cifre

Maschera di input

Etichetta Crata

Yalore predefinito Dake (| ||
Yalido se

Messaggio errore

Richiesta Mo

Indicizzato Si (Duplicati ammessi)

Creazione di un indice

2. Si imposta in campo indicizzato a
o Si (Duplicati ammessi)
o Si (duplicati non ammessi)

Nel caso della data i duplicati sono ammessi: piu acquisti possono essere fatti nella stessa
data.

Se un indice non ammette duplicati, per esempio il codice articolo, il sistema garantisce che
non possano esserci due valori uguali.

J NOTA: Per ogni record inserito, modificato, cancellato, gli indici devono essere aggiornati.
E per questo che per evitare rallentamenti nell'utilizzo del database I'uso degli indici deve
essere fatto con cura.

UTILITA'

Operazioni nei report e nelle sottomaschere

Si costruisce la query Q_TotaleAcquisti definita come segue:



gzt O_TotaleAquisti - Query di selezione =] E3

] |

Campo: |IDCadice
Tabella: | T_Acquist T_Acquiski |
Farmula: Faggruppamento Somma

Qrdinamento;
Mostra:
Criteri:
Jppure: il

4| | b

Query Q_TotaleAcquisti

Il risultato della query ¢ il seguente:

Articolo |Summa[]iﬂua|

- o ca

42

| |AGRUMI4040 31
| [MAREZ020 34
| |PRATO3030 20

Risultato

Vogliamo costruire ora una maschera M_TotaleAcquisti per visualizzare il risultato della
query e fare una somma di tutto quello che é stato acquistato.

1. Mediante la creazione guidata si costruisce la maschera sulla query Q_TotaleAcquisti
inserendo tutti i campi.



Creazione guidata Maschera |

- Sceqgliere | campi da includere nella maschera.
= —
TR E possibile scegliere da pil kabelle o query,
Tabellefquery
IQuer';.-': )_Totalesguiski ;l
Campi disponibili; Campi selezionati:

IDCodice
SommaliQuantita

e

==

2= ¥

annulla | = Irdietta || gvanti = Eine

Costruzione della maschera M_TotaleAcquisti

2. Si sceglie il formato Tabulare, lo stile e si slava con il nome M_TotaleAcquisti. Il
risultato e il seguente:

B M_TotaleAquisti M=] E3

Articolo SommaDiQuantitd - 2
AGRUMIZ020 = 58|
|AGRUMIZ035 B3| 42|
IAGRUMI4040 - 31
MARE2020 = 34|
PRATO3030 = 20|

—
-
—

Fecord: H| | || 1k |H|H9| di 5

Maschera M_TotaleAcquisti

3. Lavorando nella modalita Struttura apportiamo le seguenti modifiche: L'etichetta
SommadiQuantita viene modificata in Totale
4. Si allarga lo spazio del Pie di pagina e attraverso la casella degli strumenti attivabile

con Py si crea una casella di testo con il bottone abl



E5 M_TotaleAquisti - Mazchera _ (O] x|

# Intestazione maschera

|.I-'l.|‘til:l1:]|l] I Tuté:fle|l
& Corpo
focodics L |Bormabicuantits |I

# Fi& di pagina maschs
Baliosd

Creazione della casella di testo

I
jato

|
TNDFI a5500C

Facendo clic sulla parte di testo si cancella I'etichetta con CANC

6. Utilizzando la finestra proprieta per la casella di testo attivabile con si imposta
I'origine del controllo al valore

=Somma( [ SonmaDi Quantita])

&5 Casella di testo: Testob Ed

Dati IEventDI Alkro I Tukte I
L Sommaf[Sommabiguar = | ]

Formato
COrigine conkralla . ..

Maschera di input
Yalore predefinito

Yalido se

Messaggio errore

abilitato
Bloccato

¢ u]

Ricerca con Filkro Impostagione predefinit:

Origine del controllo per la casella di testo

Per facilitare I'immissione dei dati si puo utilizzare anche la maschera di zoom
attivabile con MAIUSC + F2

7. Si puo aggiungere un'intestazione e il risultato e il seguente.



E3 M_TotaleAquizsti - Mazchera _ (O] x]

# Intestazione maschera
ARTICOLI [ACOQUISTATI

A ; il Tt
! ‘I’A‘rhfqﬂ'ﬁ i ot
F Corpo

IDCodice

# Pie di pagina maschera

~|EommaDiquantita II

Inserimento del titolo

La maschera visualizzata e :

B M_TotaleAquisti =]

ARTICOLI ACQUISTATI] =
Articolo Totale
S GRUMIZ020 = =]
|AGRUMIZ03S || 42|
[SGRIMI4040 || 31|
[MARE2020 = 34|
|PRATC3030 - || 20

| 15| =]

Record: 14 4 | I—l b w1 ]rs] dis

Risultato

I Fogli secondari

Quando due o piu tabelle sono collegate tramite una relazione si possono utilizzare i foggi
secondari. Avendo collegato la tabella degli acquisti agli articoli, ogni volta che si apre la
T__Articoli appare la seguente schermata:



B T_Articoli : Tabella H=] E3
IDCodice Codice Articolo | Descrizione | Prezzo

+ T AGRUMIZ02O  Agrumi 20x20 € 2,00
+ 2 AGRUMEDES  Agrumi 30x35 ovale £2.70
+ 3 AGRUMIADAD  Agrumi 40x40 rotondo - £3,00
9 4 MARE2020  Mare 2020 €200
+ 5 MARE3ID3OD  Mare 30330 £€3,00
+ B PRATOZ020  Prato 2020 €200
+ 7 PRATO3030  Prato 30%30 €250
+ 8 PRATO3035  Prato 3035 €280

4 (Contatore) |

IRecl:ur-:I: 4 9 e mr#]dio

Tabella T_Articoli

Il segno + che compare a sinistra significa che facendovi e possibile espandere il foglio
associato:

B T_Articol : Tabella =] E3
IDCodice Codice Articolo | Descrizione | Prezzo
+ TAGRUMIZDZO  Agrumi 20x20 €200
+ 2L AGRUMIEDES  Agrumi 30x35 ovale €270
+ 3 AGRUMIA0AD  Agrumi 40x40 rotondo - €300
k|- 4 MAREZDZ0  Mare 20320 €200
Num_Acquiste] Data | Quantita | Note
> b 120102 4
| 3 140102 10
| g 150102 )
| 11 200102 15
* (Contatore) 200502 0
+ 5 MARE3DSD  Mare 3030 €300
+ b PRATOZ020  Prato 2020 €200
+ / PRATO3030  Prato 30330 €250
+ g8 PRATO3035  Prato 3035 £2,80
* (Contatore)
| Fecord: L[LII 1 v e %] dig

Foglio associato a T_Articoli

Facendo click sul segno meno il foglio associato verra chiuso.

Creazione della maschera con sottomaschere

Utilizzando una maschera € possibile rappresentare questi dati un un formato piu semplice:
per ogni articolo si avra il dettaglio degli acquisti.



1. In Maschere utilizzare Crea una maschera mediante una creazione guidata.
2. Dalla tabella T__Articoli inserire: Codice, Descrizione, Prezzo

Dalla tabella T_NomeArticoli inserire: Articolo

Dalla tabella T_Acquisti inserire: Data, Quantita, Note

Creazione guidata Maschera |

scegliere | campi da includere nella maschera.

E possibile scegliere da pitl tabelle o query.

Tabellefquety

|Ta|:|e||a: T_Acquiski ;l
Campi disponibili: Campi selezionati:
IDWAcquiski Codice
m_ L2 |pescricione
an | Pre.zzn:u
Articalo
Data
= | Quankitd
< | M
annulla | = Irdiekra Svanti = Eine

Inserimento dei campi

3. Scegliere di visualizzare i dati in base a T_Articoli in modo da avere la maschera con
sottomaschere



o oA

Creazione guidata Maschera |

Sceqgliere come visualizzare | dati,

Codice, Descrizione, Prezza, Articalo

In base a T;.ﬁ.n:quisti
In base a T_Momedrkicoli

Diata, Quantita, Mote

& Maschera con sottomaschere & Maschere collegate

annulla < Indiekro || gvanti = Eine

Visualizzazione in base a T_Articoli

Scegliere il layout tabulare e proseguire
Scegliere lo stile e proseguire

Dare i nomi M__Articoli e SM__Acquisti rispettivamente alla maschera e alla
sottomaschera

Creazione guidata Maschera |

Sceqgliere i titoli da assegnare alle maschere,

Maschera: |M_.ﬁ.rti|:|:||i

Sottomaschera: |SM_.|5.|:|:|uisI:i

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della
maschera sono ora disponibili,

Sceqglisre un'opzione:

&% aprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni

™ Modificare la struttura della maschera

[ wisualizza la Guida sull'utilizza della maschera.

annulla < Indigkro it = Fine

Scelta dei titoli delle maschere



7. Terminare con Fine

Il risultato, € come sempre, da sistemare in modalita struttura

E M_Articoli

»

Codice

Descrizione

Prezzo

Articolo

SM_Acquisti

IS I=] B3
AGRUMIZ020 [
20x20
€ 2,00|
Agrurmi
Data  Quantitd Note |l

P 14/o1/0z)] g

| 20/01/02)|| 30| -

Record: 14 4 || 1 e e |v#] diz

Record: H|1|| 1 I*|H|HE-| did

Maschera M_Articoli

1. L'etichetta SM__Acquisti puo essere cancellata
2. La sottomaschera si puo spostare a sinistra




B M_Articoli - Maschera =] E3
|:||-|-1-|-2-|-3-|--1-|-5-|-|’;:-|---------------"L

# Intestazione maschera

F Corpo
. | | | | | |
- |||Codide Codice
1_ 1 1 1 1 | | 1 |
- |Descriziune Descrizione
2_ I I I I
= |||Prezzp Prezzo
3 rticolo

# Inktestazione maschera

[ |patal| Quantita|pote ‘
F Corpo |
Data I ||IQuar‘|tilté |Mote

I I b

¥ y
'Il |I| I I I | I | l

7
J # Pig di pagina maschera -
1| I 3 I

Agendo opportunamente sui vari campi la maschera puo diventare:

B M_Articoh : Maschera _ (O] =]

E|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-1-3-1-10-1-11-1-12-1-13-|
||| # Intestazione maschera
# Corpo
. | | | | [
- ||{codige \(Codice |
1 |HPeserzione Descrizions &
; - I _| I I I T I | | T T
articglo \rticolo |
2 |F'rezz|:| |F'rezz|:|
- | | | |
N LR =
- # Intestazione maschera
+ 1l - M| Data|‘| Quantit3| Note -
- & Carpo
211l - ||pata Quantita [Mote i
# Fi& di pagina maschera -
E - T I II T T T T T T T T T ﬂI ;
J # Fie di pagina maschera v|

| | ﬂ

Nuovo formato della maschera M__Articoli




E verra visualizzata come

B3 M_Articoli =] E3
> Codice IAGRUMIZ020 |
Descrizione 2020 |
Articolo grurni |
Prezzo | £ 2,00
Data Quantita - Note =
P 14jo1/02] 3] e
20/01/02)| 30|
01/02/02)| 20| o
*|  20/05/02] ] |;|
Record: 14 ] < || 1ov |er]r#] diz ll | »
Record: 14 « || 1 v | v ]e#| dig 4| | »]

Risultato finale
Inserimento della somma delle quantita acquistate

E' possibile aggiungere la somma delle quantita acquistate inserendo un totale nella
sottomaschera. per fare questo occorre

Chiudere tutte le maschere e aprire la sottomaschera SM_Acquisti
Allargare lo spazio del pie di pagina

Inserire una casella di testo e mettere come etichetta Totale:
Nella casella di testo inserire come origine controllo

PONE

=Sonmma([ Quantita])

E SM_Acquisti - Maschera _ (O] x|

D R I T T

# Intestazione maschera
| Data” | Duantit| Note

 Caorpo
- ||[pata |Quantita Mote
__J # Fi& di pagina maschera

Aggiunta del Totale



5. Salvare la sottomaschera. il risultato sara

B M_Articoli M=l

¥ codice IAGRUMI2020 |
Descrizione 2020 |
Articolo Agruri |
Prezzo | € 2,00

Data Quantitad - Note |
M 14jo102] g _

| 20/01/02] 30|

| 010202 20|
Totale: .
Record: 14 < ||—1 b e dis 1] |_"|J

Record: H|+l|| 1 h|H|Hﬁ| di g

Nuova maschera M_Articoli

Inserire il totale acquistato
Vogliamo inserire il totale acquistato dato dal totale moltiplicato per il prezzo.

1. Lavorando con la sottomaschera SM__Acquisti occorre dare un'etichetta al totale.
Attraverso la finestra proprieta viene inserita I'etichetta TotaleArticoli.

5 Casella di testo: TotaleArticol Ed

Fn:urmat-:ul Daki IEvent-:u

. Tokalearkicol|
=5ommal[ Quankita])

Mome elementa . ...,
Crigine contrallo . ... L
Formato . .. ... 00000
Posizgioni decimali . ... ... .. Sutomatiche
Mascheradiinput . o .00
Yalore predefinita . . ...
Yalidose .o o000
Messaggio errare . . .. ...
Tesko barrastato . ... . L

Funzione tasto INNIC ., . ., Predefinita

Consenti correz, automatica . Si

Wisihile . ... oo Si

Wisualizza . .o 00 Sempre

Werticale . ... Mo

gbilitabo . o Si

Bloccako . o0 o0 o]

Ricercaconfilkra . .. ... .. Impostazione predef lI
L S e BT S Pl

Aggiunta dell'etichetta TotaleArticoli



2. Aggiungi una casella di testo e nell'etichetta si inserisce Totale Acquistato

B M_Articoli - Maschera =] E3
rF

D I D O
: | # Intestazione maschera

- |||Codide (Codice

1: "Pesetjzione iDeznl:riziDnel I

N |Articdlllu |ﬂrtin|:|:|h:| I I

E-; Prezzp |F'rea:z|:| I I |

3-_I:“-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-

- # Inkestazione maschera

+ 10 - Data” | Quantity |anie —
- & Corpo I

sfl-Ipats  |ouantits  uote [
- ¥ Pig éli paginell masch:ara I I I I I I I I I -

Aggiunta della casella di testo

3. Utilizzando la finestra proprieta si inserisce la formula

=[ Prezzo] *[ SM Acqui sti]! Total eArticoli

Per il Formato si utilizza Euro con due cifre decimali

&5 Casella di testo: Testol0 Ed

Fu:urrnatn:ll Ciaki IEventDI flkra Tutte |

Mome elemento . . ... Teskoll “
Origing conkralla . ... ... L =[Prezza*[SM_Acquisti] TokaleArticoli

Formato . ... oo v oo u Euro

Posizioni decimali . ... ... .. 7| R

Maschera diinput . ... .. ..
Yalore predefinito . ..
Walidose..............
Messaggio errare . . . ... .
Testo barra stato . . ... . ..

Funzione tasko INNIC . . ., Predefinita
Consenti correz, automakica . i

Wigihile . ... oo Si
Wisualizza . . ... ... Sempre
Werticale . ... Mo
gbilitato Si

Bloccako . ..o oo o]

Ricercaconfiltra . .. .00 Impostazione predefinita database ;I

T okl mmimm s = ik mrs = ks - hl-




Proprieta della casella di testo

4. |l risultato e il seguente:

H Codice 8GRUMIZ020 -
Descriziohe 2020 |
Articolo grurmi |
Prezzo | € 2,00| Totale acquistato € 116,00|

Data Quantitad Note |

SIETIEGE g

| 20/01/02| 30|

| 01/02/02] 20|

*|[ 21/05/02] 0f
Totale: -
Record: 14| [ 1w |ei|e#]diz 4| |_|r|_I

recard: 14 [T 1 | mi|ex] dis 1] [ ]

Risultato finale con il Totale Acquistato

Migliorie grafiche

Si puo eliminare la barra di scorrimento orizzontale della sottomaschera. Per fare questo
occorre lavorare con la sottomaschera visualizzata dalla maschera M__Articoli.

1. Fare click sul quadratino nero della sottomaschera SM_Acquisti



B M_Articoli : Maschera _ (O] x|

D D R D T e O F I
N |Articdlllu |ﬂrtin|:|:|h:| I I I | | I I I | | =
E; Prezzp |F'rez:2|:| I I | Totale acquista:ku||=[I::'rezz|:|]:*[5l"-'1_;:'1u:c|

5 I R R L )
- ¥ Inteskazione maschera

+ 10 - || Data|‘| Ouantit| |anie —
- & Corpo I

shl-llpata Jouantits o [

# Fi& di pagina maschera

E; 1l - |Tuta|€l: | =5|:|nl'|ma|{[[;;ua| =

7 Ll . [ g

J # Fi& di pagina maschera -
1| | b |

Selezione della sottomaschera SM_ Acquisti

2. In barre di scorrimento selezionare Verticale

i Maschera Ed

Formato | pati | Evento | aka | Tutte |

Etichetka . . ..o .00 u v SM_Acquisti -
Visualizzazione predefinita . . Maschere continue

Wisualizzazioni consentike . . . Entrambe

Barre scorrimento . ... .. <
Selettori record

Pulsanti spostamento . ... .. Crizzantale

Linee di divisione . ... ... .. Verticale

Dimensioni automatiche , ., . LENtrambe

_enkrakura automatica . ... Mo

Stile bordo . oo Dirnensionabile

Casella menu controllo . . L .. Si

Pulsanki ingrand. friduzione . . Entrambi

Pulsanke chiusura . o ... Si

Pulsanke Guida rapida . . . . . Mo

Larghezza . ... ..o 00000 12,772 cm

INNEs - (bitmap)

Tipoimmagine . . . ... 00y Incorporata ;I

Eliminazione delle barre di scorrimento

3. Per eliminare i pulsanti che consentono la selezione dei record si seleziona No per i

Pulsanti spostamento.
4. Siimposta a No anche Linee di divisione e Selettori record.



i Maschera Ed

Formato | pati | Evente | abro | Tutte |

Etichetka . . .. ..o 0o u v SM_Acquisti -
Wisualizzazione predefinita . . Maschere continue

Wisualizzazioni consentike . . . Entrambe

Barre scorrimento . ... Yerticale

Selettarirecord . .0

Pulsanki spostamenta . .. . .

Linee di divisionz . . . . . ... ! "

Dimensioni aukomatiche . . .. 5

_enkrakura automatica . .. Mo

Stile bordo . . ... Dirnensionabile

Casella menu controllo ., . L .. Si

Pulsanki ingrand. friduzione . . Entrambi

Pulsante chiusura . .. ... .. Si

Pulsanke Guida rapida . . . . . Mo

Larghezza . .. ... 00000 12,772 cm

I - (bitrmap)

Tipoimmaging . . . 00000y Incorporata ;l

5. Il risultato ¢ il seguente:

B M_Articoli Mi=] E3

»

Codice LGRUMIZ020 o |
Descrizione 2020 |
Articolo grurmi |
Prezzo | € 2,00 Totale acquistato € 116,00|
Data Quantitad  Note =
14/01/02 =]
20/01/02 20
01/02/02 20
21/05/02 ]

Totale: -
Record: 14 4 || 1 v |e1]r#] dis 1| | ]

Maschera migliorata

La barra verticale consente di scorrere I'elenco di piu acquisti.

Utilizzo della maschera solo per lI'introduzione degli acquisti.



Se la maschera M__Articoli deve essere utilizzata solo per inserire gli acquisti, bisogna
evitare che l'utente possa modificare il codice, la descrizione, I'Articolo, il Prezzo e il
Totale Acquistato. In questo caso bisogna impostare nella finestra proprieta, scheda Dati:

. Bloccato Si
. Abilitato No

E' importante I'ordine in cui dare queste due impostazioni.

5 Casella di testo: Testo10
Farmato Dati l Evento ] Altro ] Tukte l
COrigine conkralla . .. =[Prezzo*[SM_Acquisti]! Takaledr

Mascheradiinput . . ... ...
Yalore predefinito . . ...

Walidose . . ............

Messaggio errare ...

Ahilitata Mol |
Bloccato . ... .. ..., .. .. Si

Ricercaconfilkro . . 0000w Impostazione predefinita database

Blocco dei campi

In questo modo non e possibile modificare questi campi utilizzando la maschera
M__Articoli. Puo per questo scopo essere creata un'altra maschera per modificare tutti i
dati relativi ai singoli articoli.

Creazione di un report con i sottoreport

Vogliamo inserire le stesse informazioni della maschera M_Articoli in un report. In questo
modo verra visualizzato il dettaglio di tutto cio che é stato acquistato.

1. Si attiva la Creazione guidata dei Report
2. Si inseriscono i seguenti campi:
1 Codice dalla tabella T_Articoli
o Articolo dalla tabella T_NomeArticoli
1 Descrizione dalla tabella T__Articoli
1 Prezzo dalla tabella T_Articoli



» Data dalla tabella T__Acquisti
o Quantita dalla tabella T__Acquisti
o Note dalla tabella T_Acquisti

3. Si sceglie la visualizzazione in base a T_Articoli

Creazione guidata Beport |

sceqgliere come wisualizzare i dati,

Codice, Articolo, Descrizione, Prezzo

iInhaseaT F\r‘ti|:|:||i
In base a T_Acquiski
In base a T_Momedrkicoli

Data, Quantita, Moke

2| Altre informazioni

annulla < Indiekro || Svanki = Fine

Visualizzazione dei dati in base a T_Articoli

4. Non si aggiungono livelli di gruppo e si prosegue
5. Per quanto riguarda il report di dettaglio si ordinano gli acquisti in base alla Data



Creazione guidata Report |

Sceqliere il bipo di ordinamento e informazioni di riepilogo da utilizzare per i record di dettaglio.

E possibile ordinare i record in base ad un massima di

b quaktra campi, in senso crescente o decrescente,
e
I |Data -] &l
1 2 3 4
- I 2 | -] 4

4 mamn ommEd mHEE 2HER
B MMM NNMN O MMMM MMNM
HEKK HKHHK XHEK HKEHX

HEHM HHHN NHEE HEEE v}
3 A [
—

B MMM MMM HHMN
b owmnx wmammx mmEx mmxx

z HAHE XXXEX XMMX XXX F‘
i ElfE
iz

By mHuE mHER] HHER
HEME EWEEN EHAE HEEE
D EHEN MHHH EHEN HHHE

Cpzioni di riepiloga. .. |

annulla < Indiekro || gvanti = Eine

Ordinamento in base alla data del report di dettaglio

6. Si sceglie il layout Allineato a sinistra 2 e il foglio orientato verticalmente.

Creazione guidata Report |

Sceqgliere il layout da utilizzare con il report,

" Layout — Qrientamento —
™ Con rigntri & verticale
™ 4 blocchi " Orizzontale

[
" Bordato 1
IR R TOHK  Bordato 2
OEHN MMM MOEMK JOHH  MHNM
RN WO NN RN ™ allineato a sinistra 1
T T T T e _ _
talaa sl & ‘alineato a sinistra 2
RN NN DO BN RN

o A W MM
o A R MM
o A W MM

WV Regola la larghezza dei campi per
includerli kukki in una pagina

annulla | < Indigkro || Svanki = Fine

Scelta del layout

Si sceglie lo stile da utilizzare (Es Societa)
Si attribuisce il nome al report R_Articoli.
Si termina con Fine. Il risultato e il seguente:

© N



R Articoli

Codice AGRURMIZ G20

Arficala Agrumy

Desavizione JiwI0

FPrezo ALY

Data Cheantitd Note

1ap 2 2}
202 x
0 2z il
Codice AGRUMITO S
Arficalo Agramn
Dezerigione ik 50 ovale
Frego A
Data Cheantits Mok
a2 12
20001 2 13

Report R_Articoli

Per ogni articolo compare il dettaglio di cido che é stato acquistato. Utilizzando la modalita
struttura e possibile migliorare il report.

Inserire il totale acquistato per ogni articolo
Come per la maschera si vuole inserire il totale acquistato.
1. Si attiva la modalita struttura.

2. Attraverso Visualizza > Ordinamento e raggruppamento, si attiva il Pié di pagina
pe IDCodice



Ordinamento e raggruppamento Ed

_ampo 0 espressions Criterio ordinamento | .
|iﬂﬁ

;l _rescente
Daka Crescente

Proprieta gruppo

Inkestazione {gruppao) i
Pie di pagina {gruppa)
Faggruppa secondo qri walare

Inkervallo raggruppan. 1
Skampa sezione unita Messuno

Attivazione pie di pagina

3. Si disegna con il bottone @bl una casella di testo. Si inserisce I'etichetta Totale

{= R_Articoli : Report

] + Intelstazil:unel rep-:urtl : : : : . . : : :

- Articeli Acgquistati 2001-200
+ Inte.staziuné pagina. . . . . . . . . .
# Intestazione IDCodice

_|||Codife Condice

Artichio Arficoio Pregro Frozzo ||

z | [Bescririane— - Darerisidean

|Data | Guani'rté (Mot |
i& di pagina IDCDEEEE\\:\
Tﬂ.ﬁﬂi&’ ELSDm'nE([GUEiHE
=MNow|[) ="Magna | & Pagel & " " & [Pages]
# Pi& di pagina report

1-| r

Nuova casella di testo Totale

4. Attraverso la maschera proprieta si imposta I'origine del controllo a

=Sonma([ Quantita])



Forrnato I Diati I Evento I Alkro Tutte |

Mome elemento . ... 0000y TotaleArticali a
Crigine conkrollo . . L. =5ommal[ Quantita])

Formato . ... ... ... Standard

Posizioni decimali . ... ... .. 1]

Maschera diinput . ... .. .. =
Wigibile . . 0000 Si

Werticale . ... Mo

Mascondi duplicati . .. ... .. Mo

Espandibile . .. . ......... ]

Riducibile . ... .......... Mo

Somma parziale . .0 Mo

Simiskra . .o 2,229 cm

Da margine superiore . . .. . . 0,099 i ;l

Casella di testo TotaleArticoli

5. 1l risultato con opportune modifiche per la disposizione dei campi € il seguente:

Articoli Acquistati 2001-2002
Codice AGRUM2 020
Articolo Agrung Prezo £2,00

Descrigone 20x20
Dt Cruaniibd Nok

14002 g
200 30
AR 1) il
Totale 53
Codice AGRUMZ 035
Articalo Agruny Prezo £2,70

Deserigone 30530 owale
Diaba Chuaniibd Nok

140102 12

20002 14

LIy 15
Totale 42
Codice AGRUMR 020

Stampa dei totali

Inserire il Totale Acquistato



Per inserire il totale acquistato occorre anche qui inserire una nuova casella di testo

1.

Inserire una casella di testo e nel campo etichetta scrivere Totale Acquistato

i R_Articol : Report

] # Intestazione repork

+ Inte-stazin:une- pagina
# Intestazione IDCodice

Articoli Acquistati 2001-200, | | |

Frolo w Flrazza

j & Corpo

Diata

@uanql'rté ||N-:te

J # Pi& di pagina IDCadice

| I’atajole

i

Guantit#])

J # Pi& di pagina pagina

|=Nﬂw ]

I ="FHagina { & [Fape] & " i " & fPages]

J # Pi& di pagina report
<

Nuova casella di testo

Attraverso la finestra proprieta si inserisce come origine dei dati

=[Prezzo] *[ Total eArticoli]

si imposta il formato Euro con due cifre decimali




B8 Casella di testo: TotaleAcquistato Ed

Formato I Crati I Evento I alkro
Mome elemento . . ... L.
Crigine conbrallo . ... L
Formato . ... ... 000

Posizioni decimali . . . . . .
Maschera diinput . . . ..
Wigibile . . 000000
Verticale . ...

Mascondi duplicati . . . . .
Espandibile . ... ... ...
Riducibile . .. ... ... ..
Somma parziale . . ...
Simistra . ..
[Da margine superiore . . .

Tutte |

Tokaleacquistatol

Euro

Mo
13,665 cm
1,704 cr

=[Prezzo*[ TotaleArticali]

-

fid

Proprieta per la casella di testo TotaleAcquistato

3. Il report diventa

Articoli Acquistati 2001-2002

Codice AR 020
Articalo Agruny Prezo £2,00
Deserigone  20x20 Totale Acquistato: £ 11600
Diata Chuaniibd Nok
140102 8 =
20001 02 1]
(L) AR IS 20
Totale 58
Codice AGFRUMIZ035
Articolo Agrung Frezo £2,70
Descrigone  30x35 owvale Folale Avguishato: £113.40
Diata Chuantitd Nok
140102 12
20002 14
IRRIAE IV 14
Totale 4
Codice AR T e ()

Report con

il totale acquistato



Appendice

Significato

MAIUSC + F2 | finestra di zoom

Scritto da Dott. Silvio Crispiatico
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