ACCESS — ESERCITAZIONE RUBRICA

1. Dal menu Start, Programmi aprire Microsoft Office Access 2007

2. Nella schermata iniziale, Selezionare Database vuoto

3. Nella parte destra dell’interfaccia sotto I'etichetta Database vuoto, digitare il nome del nuovo database,
“Rubrica”, scegliere la posizione dove esso verra salvato e infine cliccare su Crea.
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2. CREARE LE TABELLE

(PN B A
4. Nella Ribbon Crea, dal Gruppo Tabelle, selezionare Struttura tabella. Sl - Pl e
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5. Cio genera una tabella vuota, non ancora salvata.
@‘ [ i S AR Strumenti tabella Rubrica :
ey - -

Crea una nuova tabella vuota
|

Home Crea | Datiesterni | Strumenti database Foglio dati nella visualizzazione Struttura.
Visualizza Nuovo Aggiungi Ricerca

i Tutte le tabelle Nuovo oggetto: tabella

E possibile aggiungere campi,
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un Nome campo e il Tipo dati associato.

Nome campo Tipo dati
Vi CodiceTelefono| Contatore
|Raccordo Numerico
7. Chiudere la tabella. 7\ NumeroTelefono Testo
Tipo Testo



8. Nella finestra che appare a seguito della chiusura, confermare il salvataggio. Salvare come tbiTelefoni. Dove
“tbl” sta per tabella e serve per non confondere I'oggetto con altri oggetti del database.

Microsoft Office Access

i Prima di questa operazione & necessario salvare la tabella.
\) Salvarla ora?
5 [ w ]
() @) * Strumenti tabella  Rub 9. Nella maniera sopraindicata, creare la tabella
Home Acrea Dati esterni Strur:enti database Progettajione tblTipOTelefono come riportato in figura.

HR N L‘.,:f/ & Inserisci righe ’EM %;

’ |4 | [ ] = Elimina righe :—I -

Visualizza Chiave |G tore Verifica regole . . Finestra delle Indici

v primaria convalida “§ Ricerca guidata proprieta

Visualizzazioni Strumenti Mostra/Nascondi

] toiTipoTelefono ' v

Nome campo Tipo dati
Contatore
Testo
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10. Dalla Ribbon Progettazione, selezionare Visualizza. | meoon jsces s gene o 0 Epoemon | Bl feno o

Inserire i dati come in figura. e s r— =5 -
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11. Chiudere le tabelle con I'apposito pulsante in alto a destra.

3. IMPORTARE TABELLE DA EXCEL

e e | petiestemi | Stumentidd \1pORTAZIONE DELLA TABELLA INDIRIZZI DA UN FILE PREDENDENTEMENTE
[E-; (x2¥ .’ﬂi; fleditesto | cenNERATO IN EXCEL

#% File XML

| Accessfl Excel Elenco

lmpm;'”ep"""t ok 12. Dalla Ribbon Dati Esterni, dal Gruppo Importa, selezionare Excel

13. Dalla finestra Carica dati Esterni — Foglio di calcolo di Excel, specificare |'origine dati, ovvero la posizione della
Cartella di lavoro Excel tblindirizzi.xsls contenente la tabella da Importare.

14. Lasciare I'opzione di importazione di default,
Importa dati di origine in una nuova tabella nel database corrente. Cliccare sul pulsante OK

Carica dati esterni - Foglio di calcolo di Excel

Selezionare ['origine e la destinazione dei dati ‘ / Z
- s A,
Specificare l'origine dei dati. ‘
Nome file: }C:\Documents and Settings\WNotebook\Desktop \tblIndirizzi. xlsx ] | Sfoglia... |

Specificare la modalita e il percorso di memorizzazione dei dati nel database corrente.

(3 Importa dati di origine in una nuova tabella nel database corrente

Se |a tabella specificata non esiste, verra creata da Access. Se esiste, & possibile che il contenuto venga sovrascritto dai dati
importati. Le modifiche apportate ai dati di origine non verranno riflesse nel database.

(O Accoda una copia dei record alla tabella:

Se la tabella specificata esiste, i record verranno aggiunti automaticamente. Se non esiste, verra creata da Access. Le modifiche
apportate ai dati di origine non verranno riflesse nel database.

O Collega all'origine dati do una tabella
Verra creata una tabella contenente un collegamento ai dati di origine in Excel. Le modifiche apportate ai dati di origine in Excel
verranno riportate nella tabella collegata, ma non sara possibile modificare i dati di origine da Access.

. (T




15. Selezionare Intestazioni di colonne
nella prima riga: Access utilizzera il
contenuto della prima riga della

tabella Excel per dare un nome ai

campi della nuova tabella generata.

Cliccare sul pulsante Avanti >

B Ry~ T—%,

Elmportazione guidata Foglio di calcolo

Intestazioni di colonne nella prima riga

Le intestazioni di colonne possono essere usate come nomi dei campi della tabella. La
prima riga specificata contiene intestazioni di colonne?

Appellativo |Nome CognRagSoc Datalascita |[PIVA CodFisc

|1 Prof. hate [Fos0z BTIGNN7SS11F205F
| 2 Rag. Gatti p6104 IGTTNRC71HZ0ESS7C
iSpettabile Le Ginestre Hotel Srl 09543920125

|4 Pig. Rossi 19903 RSSMRIS4H28F2050
5 F.na Ghisalberti 17580 GHSNRC48BS7F8390
?Dr. Antirmi 18810 THLGIS1LO7C933D
TDr.sa Bolli 17816 [BLLERN43RS0G479H
?Sig4 Cordi 18220 CRDRNI49318F3839Q
?Rag. Ponnini 143z PNNLFRSSPO4ES97H
EEProf. Esazzi 19624 [FZZGCHMS3P22F205C
HD)‘:. Fuzzi 18869 [FZZRSRS1M29C933N
Esig. Hermann 17775 HRMPTR48M30I480H
Esig Iraouni po155 MMNHTTSSCO7FE39B
14fFig. Locci p1796 LCCNGLS9PO3F205B

B

»

I Avanti > I Fine

16. Selezionando colonna per colonna, si puo specificare per ognuno il Tipo Dati e il Nome campo se fosse

necessario modificarli.

17. Selezionare l'ultima colonna o campo
“Note”, modificare il Tipo dati in
Memo. Cliccare sul pulsante Avanti >

Opzioni per i campi

(&l importazione guidata Foglio di calcolo

E possibile spedificare informazioni su dascuno dei campi che si importa. Selezionare i campi nellarea sottostante e modificare le
informazioni contenute nella parte 'Opzioni per i campi'.

Nome campo: Note Tipo dati: Memo v ‘ I
% Non importare campo (salta)

CoclIndirizzo Citta CAP Prov [Attivo |Tipo INote
1 [5F wia Adda, 10 ilano goiz4 MI ERO rico
Z?C ia Risorgimento, 24 antova 6100 POV ERO iraico
13 | ia Negrotto Cambiaso, 12 Woghera g7058 PV ERO Fornitore
150 ia A. Manzoni, 10 ilano go1z1 MI [FALSO |Amico
iBO piazza G. Mazzini, 15 Lremona 6100 CR ERO Familiare
i3D ia Scopettoni, 25 Lodi gOo07s [LO ERO Familiare
7 PH Wia Cerro Lecco p20s3 LC FALSO [Familiare
?QQ ia Romana, 113 Pavia g7100 [PV WERO rico
?7}! ia Rottamai, 45 Brescia £5100 [BS ERO iraico
ESC Piazza Ronciglione, 34 [Bergamo g4100 [BG [FALSO [Familiare
HBN Corso Indipendenza, 18 Novara 8100 MO WERO Collega
EDH ia Rigagli, 9 [Bolzano 39100 BZ WERO Collega
FQB ia Ospedali, 6 EBiella 13051 BI ERO ireico
KSB Piazza Duomo, 12 LCremona 6100 CR ERO Collega
K] ]

Annulla ] [ < Indietro [ Avanti > [ Eine ]

=

18. Nel passaggio corrente permettere ad Access di aggiungere un campo aggiuntivo come Chiave Primaria in

modo tale da rendere univoco ciascun record (o riga) contenuto nella tabella. Cliccare sul pulsante Avanti >

Si consiglia di definire una chiave primaria per la nuova tabella. La chiave primaria consente di

R —— =
= Importazione guidata Foglio di calcolo

X

= identificare ciascun record della tabella in modo univoco e di trovare i dati piti rapidamente.
4 sxx wun xn
2 sk wwk wwn
B s wnk wwk §
2 s e |
A& sux wan wan -
(O Nessuna chiave primaria
Nome CognRagSoc DatalNascita [PIVA CodFisc
Giovanni ihate [Fos0nz BTIGNN75311| 4
Enrico Gatti pe6104 GTTNRC71H20
Le Ginestre Hotel Srl p9543920125
Mario Rossi 19903 RSSMRIS4H23
Enrica Ghisalberti 17580 GHSNRC48BS7
Luigi Antirmi 18810 THLGIS1LO7
[Bruna Bolli 17816 [BLLBRN4SRS0
Rino Cordi iszz0 ICRDRNI49518
Llfredo Ponnini p1432 DPNNLFRSSPO4
IGiacomo Esazzi 19624 [BZZGCHS53P22
Rosario Fuzzi 18869 [FZZRSR51M29
Peter Herrmann 17775 HRMPTR48M30
Matteo [Iranuni RO15S MMNMTTS5CO7
lingelo Locci R1796 [LCCNGLSSP0O3 v]
»
¥ L,
[ Annulla ] [ < Indietro l[ Avanti > ] [ Fine ]




19. Nella casella di testo importa nella tabella: digitare o lasciare se gia presente il nome tblindirizzi

. Cliccare sul
pulsante Fine.

A — ===
@Importazione guidata Foglio di calcolo x
Tutte le informazioni necessarie per importare i dati sono ora disponibili.
y/
foiingiizz
O Analizza la tabella dopo aver importato i dati
20. Nel Riguadro spostamento a sinistra, fare doppio click sulla nuova |
el quaare pl‘ ; ’ PP Tutte le tabelle v| «
tabella per visualizzarne il contenuto.

P tbiTelefoni A
=3 tbiTelefoni: Tabella
tbiTipoTelefono PN
ZH tbiTipoTelefono : Tabella
tblIndirizzi A

# 44 tbiIndir
Do)\ )= Strumenti tabella
)
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2] -  Copia formato | oz “A IQ EﬂiH ‘ . . . . C ewge .
| , selezionare la Ribbon Foglio dati, quindi Visualizza.
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tbiTelefoni 2 D > Appellativo ~| Nome
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tblIndirizzi A | Antoniet
5 tblindirizzi : Tabella . 5 prof. Walter
& Cim
)~ (M s Strumenti tabella
. . . . .. ) ———
22. Rinominare il campo ID in IDIndirizzo per ~ Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione

dare una forma piu precisa alla tabella. 4R i e Inserisci righe (

wen g = Elimina righe :—I
cratore Verifica regole

convalida :@ Ricerca guidata
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Visualizza
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proprieta
Visualizzazioni Strumenti Mostra/Nascc
Tutte le tabelle =P = tblnd’lm_
tbiTelefoni X Nome campo | T
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tbiTipoTelefono ~ ‘ Appellativo Testo
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Shiindided 2 | DataNascita Data/or:
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23. Nella Ribbon Progettazione, selezionare Visualizza.

Alla finestra che appare, confermare il salvataggio della tabella come facendo click sul pulsante Si.

[N B AR Strumenti tabella | RUb:
o
Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione

L@ S — s Inserisci righe %A
U ' % =

= Elimina righe
Chiave | Generatore Verifica regole o )
primaria convalida 250 Ricerca guidata

Finestra delle Indici
proprieta

Microsoft Office Access
Tutte le tabelld

tbiTelefoni . Prima di questa operazione & necessario salvare la tabella.
& toilelefon) \r Salvarla ora?
tbiTipoTelefory

& berel m

4. RELAZIONI TRA TABELLE

24. Selezionare la Ribbon Strumenti Database. Nel Gruppo Mostra/Nascondi selezionare Relazioni

o)\ H 9 - ™ ® Strumenti tabella
> Home Crea Dati esterni Strumenti database | Foglio dati

2y Esegui macro

3 Finestra delle proprieta

3¢ Crea menu di scelta rapida da macro -] Dipendenze oggetti

Visual .,
|| Basic '¥% Converti macro in Visual Basic

Barra messagai
Macro Mostra/Nascondi

25. Dalla finestra apertasi, fare doppio click sulle tabelle tblindirizzi e |a tabella tbiTelefoni per Aggiungerle alla
finestra Relazioni. Chiudere la finestra Mostra tabella.

(Ca ) H»j Vi &y~ Strumenti relazione | Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access
| Home Crea Dati esterni Strumenti database Struttura
2 <) % Taglia = 5 |= Nuove X Totali 24 7 Selezione
574 1 = o
== —! 113 Copia === =1 | Hsava ¥ Controllo ortografia || % V| Avanzate
Visualizza Incolla < =52 ab) Aggiorna Filtro
\ olla g conia formato ||/O17CA8¢] (& | =RE EEED) o~ | % Elimina > B3 Altro 7 7 attiva/disattiva filt
i Visualizzazioni Appunti (] Carattere Formato RTF Record Ordina e filtra
v «|| “ Relazioni # .
lilielletabele . Mostra tabella [zl
tbiTelefoni 2
= p— : —
3 toMelefoni : Tabella tolindirizzi : Tabelle | Query | Entrambe |
% IDIndirizzo thiTelefoni
tblindirizzi 2 Appellativo ¥ CodiceTelefono thllndirizzi <f—
E tolindirizzi : Tabella CognRagSociale Raccordo %EIT' o
T = DataNascita NumeroTelefono ipolglerona.
tbITipoTelefono P PIVA Tipo
3 tbiTipoTelefono : Tabella CodFisc
Indirizzo
Citta
Prov
Attivo
Tipo
Note
Aggung

26. Trascinare il campo IDIndirizzo della tabella tblindirizzi sul campo dello stesso tipo dati (numerico) Raccordo
della tabella tbiTelefoni.

27. Nella finestra apertasi, Mostra relazioni selezionare Applica integrita referenziale. Con questa opzione,
stabiliamo un vincolo fra le due tabelle tale che se eliminiamo una persona (record) dalla tabella tblindirizzi,

automaticamente verranno cancellati anche tutti i numeri di telefono (records) ad essa associati nella tabella
tbiTelefoni. Confermare facendo click su Crea.

(O'a H ot DA ® Strumenti relazione | Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access
~ Home | Crea  Datiesterni
| > g |
4 Taglia === ) =, Nuovo X Totali
22 : == g |zl X
— 54 Copia meme 1 =8 Salva « Controllo ¢
Visualizza Incolla o =3 = |3k Aggiomna | -
‘ : J Copia formato ChECHE “A J|s2 HE”— | = “ i ‘gugtto | X Elimina ~ =5 Altro
|| Visualizzazioni Appunti ] Carattere || Formato RTF Record
Tutte le tabelle v « || ¢ Relazioni
i cietuns & tlindirizzi Modifica relazioni
T3 tbielefoni: Tabella ﬁi’nn;; o
ndirizzo
== Tabellajquery: Tabellajquery correlata:
tblIndirizzi A Appellativo fauery st
3 tolindirizzi : Tabella CognRagSociale thilndirize thiTelefor
tbiTipoTelefono 2 5:;:”“"'3 IDIndirizzo v Raccordo A
33 tbiTipoTelefono : Tabella CodFisc | -
s Crea nuova..
Citta # Applica integrit referenziale
Prov 5 : .
Attivo ["] Aggiorna campi correlati a catena
Tipo [C]Elimina record correlati a catena
Note
Tipo relazione  Uno-a-molti




i

Relazioni

[ tbindirizzi .
¥ IDIndirizzo tbiTelefoni
Appellativo N % CodiceTelefono
CognRagSociale Raccordo
DataNascita NumeroTelefono
PIVA Tipo
CodFisc
Indirizzo
Citta
Prov
Attivo
Tipo
Note

28. Dalla Ribbon Struttura selezionare Chiudi. Salvare le modifiche. Chifl

5. PROPRIETA CAMPO - RICERCA

29. Dal Riquadro spostamento, aprire con doppio click la tabella tblTelefoni. Dunque cliccare su Visualizza per
vederne la Struttura.

Ca) Hgsaluay+ Strumenti tabella Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access
NG
Home \ Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati

=21 g Tagla P Sy = ';_ = = | “@ = Nuove X Totali
—' 53 Copia 3 = o R =8 salva & Controlio ¢
R  Copia formato le c s|lA ',”Q '”@LHE M| [EEED) \A?.?;%".'a X Elimina ~ EF Altro ~
isualizzazioni Appunti (F] Carattere F) Formato RTF Record
T austezs e + [ 5 Retaom Y23 tompoteetons Y T srvrons
tbiTelefoni 2 CodiceTelef - | Raccordo - |NumeroTel¢~ |  Tipo ~ | Aggiungi nuovo campo
—) thiTelefoni : Tabella * Nuovo)
tblIndirizzi A
=3 tblindirizzi : Tabella
tbiTipoTelefono A
E toiTipoTelefono : Tabella

30. Selezionare il campo Tipo. Nella parte bassa della finestra, nelle Proprieta del campo, selezionare Ricerca.

| 30\ v =+a Inserisci righe @

- — | = Elimina righe

Chiave Generatore Verifica regole

|Visualizza 7 Finestra delle Indici
| - primaria convalida B Ricerca guidata proprieta
A{VisualizzazioniJ Strumenti Mostra/Nascondi

Toble < <] [enionte wmporasons 5 oo G
tbiTelefoni 2 Nome campo \ Tipo dati [
5 tbiTelefoni : Tabella ¥ | CodiceTelefono Contatore

tblindirizzi 2 |l Raccordo Numerico

BH tbilndiriai: Tabella | NumeroTelefono Testo

Tipo Testo

tbiTipoTelefono ES ‘

z:2] tbiTipoTelefono : Tabella *‘ *

31. Attraverso il menu a tendina, cambiare Visualizza controllo da Casella di Testo a Casella Combinata.

iGengr gl Ricerca | I

Visualizza controllo Casella combinata «

Tipo origine riga Tabella/query

QOrigine riga |
Colonna associata 2% |1

Numero colonne 1

Intestazioni colonne No

Larghezza colonne

Righe in elenco 16

Larghezza elenco Automatica

Solo in elenco No

Consenti valori multipli  No

Consenti modifiche a elel No

Maschera di modifica voc

Mostra solo valori origine No

32. Nello Spazio dedicato all’Origine Riga, fare click sul pulsante all’estrema destra rappresentante tre punti.



33. Dalla finestra Mostra tabella fare doppio click sulla tabella tbITipoTelefono. Chiudere la finestra.
34. Dalla rappresentazione grafica della tabella, fare doppio click sul campo Tipo, finché esso non & comparso
nella sezione inferiore della finestra Generatore di query.

‘/Dg |l Strumenti query

Home Struttura

=

Visualizza Esegui || [Selezi

E v\') @D Unione
°

@ Pass-throug!

ito A campi Eliminazion

incrociati wZ, Definizione
Risultati Tipo di query
[ 7 2 = \ ) > S 9
X3 & fe=s! \{ -+ tbiTelefoni : Generatore di query
tbiTipoTelefono Mostra tabella i tbliTipoTelefono
. PR :
% IDTipo Tabelle iduery | Entrambe
Tipo | Tipo
thilndirizzi ‘
thiTelefoni
tbiTipoTelefono « |
Aggung
@ i)
Campo: v Campo: | {8 v
Tabella: Tabella: |tbiTipoTelefono
Ordinamento: Ordinamento:
Mostra: O Fl O O Mostra:
Criteri: Criteri:
Oppure: Oppure:

35. Dalla Ribbon Struttura, selezionare Chiudi. Salvare.

Microsoft Office Access @
|

Salvare le modifiche apportate all'istruzione SQL e aggiornare la proprieta?
g = z _'l La proprieta OrigineRgcord o OrigineRiga conteneva un'istruzione SQL quando & stato richiamato il Generatore di query, quindi listruzione SQL
alva con Chiudi — . originale & stata modificata,
nome Fare clic su No per chiudere il Generatore di query senza modificare listruzione SQL originale.
Chiudi [ No l [ Annulla

Microsoft Office Access

‘ ) i Prima di questa operazione & necessario salvare la tabella.
Visualizza \ Salvarla ora?
-
g T 5 | Mo
Visualizzazioni| —

37. Se si inserisce un numero telefonico, il tipo ora & selezionabile direttamente da un menu a tenda che estrae i
valori direttamente dalla tabella tbiTipoTelefono

<7 Relazioni | ] tbiTipoTelefono | ] tbiTelefoni

CodiceTelef » | Raccordo ~ NumeroTel¢ ~ Tipo -

* (Nuovo) v

Centralino Ufficio

Fisso Casa
Fisso seconda casa
Cellulare




38. Ripetere il processo precedentemente descritto per il campo Raccordo.
39. Attraverso il menu a tendina, cambiare Visualizza controllo da Casella di Testo a Casella Combinata.

Generlle| Ricerca

Visualizza controllo Casella combinata « |
Tipo origine riga Tabella/query
QOrigine riga

Colonna associata 2% |1

Numero colonne 1
Intestazioni colonne No
Larghezza colonne

Righe in elenco 16

Larghezza elenco Automatica
Solo in elenco No

Consenti valori multipli  No

Consenti modifiche a elel No

Maschera di modifica voc

Mostra solo valori origing No

40. Nello Spazio dedicato all’Origine riga, fare click sul pulsante all’estrema destra rappresentante tre punti.

41. Dalla finestra Mostra tabella fare doppio click sulla tabella tblindirizzi. Chiudere la finestra.

7 tblindirizzi
= | 1| tbiTelefoni : Generatore di query ' ¥ ;_Dlnd"iu° ]
: Appellativo H
tblindirizzi Mostra tabella X i
. 5 a : CognRagSoc
¥ IDIndirizzo ||| | Tabelle | Query | Entrambe | atalascita
Appellativo = - — e =
e iTeleran —
| tbITelefoni !
c°gnRag§0c | tbiTipoTelefono < L)
DataNascita
F’,Nﬁ | Campo: |IDIndirizzo CognRagSoc
—> Tabella: |tblindirizzi tblIndirizzi
Ordinamento:
Mostra:
Criteri:
Oppure:
[ Agagiungi ] [ Chiudi J « [
Il

42. Dalla rappresentazione grafica della tabella, fare doppio click sui campi IDIndirizzo e CognRagSoc. Chiudere e

Salvare.

43. Nella Sezione Ricerca, In Numero colonne cambiare il valore a 2. In Larghezza colonne digitare 0;6

|Generale| Ricerca |

Casella combinata
Tabella/query

Visualizza controllo
Tipo origine riga

Origine riga SELECT tblIndirizzi.IDIndirizzo, tblIndirizzi.CognRagSoc FROM tbllndirizzi; | v D
Colonna associata 1

Numero colonne 2 ‘—

Intestazioni colonne No

Larghezza colonne Ocm;6em 4—

Righe in elenco 16

Larghezza elenco Automatica

Solo in elenco Si

Consenti valori multipli  No

Consenti modifiche a elel No
Maschera di modifica voc
Mostra solo valori origing No

44, Chiudere la tabella e salvare.

45. Ora se si apre la tabella e possibile selezionare tramite il campo Raccordo uno dei nomi che si trovano
elencati nella tabella tblindirizzi.

| Tutte le tabelle v « || tormelefoni |
tbiTelefoni 2 CodiceTelef - |Ghisalberti NumeroTel¢ ~ Tipo ~ |Aggiungi nuovo campo
= toiTelefoni: Tabella 1| 0383-6660603  Centralino ufficio
tbiTipoTelefono A 2 gglrl‘;i 035-2143618  Centralino ufficio
3 tbiTipoTelefono : Tabella 3 o 02-1999806 Centralino ufficio
tbllndirizzi 2 4 Feszal 02-4732138 Centralino ufficio
F3 tollndirizzi: Tabella 5 Fuzzi 02-8084574  Centralino ufficio
6| Hermann 0382-2611370 Centralino ufficio
T imimani 0385-1868412 Centralino ufficio
8|1 occi 031-0870125 Centralino ufficio
9 [messi 02-0664925  Centralino ufficio
10| Nurriti 02-7777206 Centralino ufficio
11| Orcagni 011-9078825 Centralino ufficio
12| Polpi 0125-3491478 Centralino ufficio
13 |Quadri 02-2120156 Centralino ufficio
s 14 0y
* (Nuovo)



46. Aprire la tabella tblindirizzi e [= wreeon|= i
. . Nome campo Tip
ripetere il processo ¥ mindiizzo Contatore
Appellativo Testo
precedentemente descritto per il Nome Testo
CognRagSoc Testo
H DataNascita Data/ora
campo Appellativo. o =
CodFisc Testo
Indirizzo Testo
- by Citta Test
47. Nelle Proprieta del campo, nella = v Tosta
. . . Prov Testo
sezione Ricerca, modificare Attivo Si/No
. . . Tipo Testo
Visualizza controllo in Casella Note Memo
combinata.

Generale| Ricerca

Visualizza controllo Casella di testo

o dati

Proprieta campo

v

Casella di testo
Casella di riepilogo

48. Modificare Tipo origine riga in Elenco valori

Generale| Ricerca
Visualizza controllo
Tipo origine riga 2%
Origine riga

Colonna associata
Numero colonne
Intestazioni colonne
Larghezza colonne
Righe in elenco
Larghezza elenco
Solo in elenco
Consenti valori multipli

Casella combinata

Tabella/query

Elenco campi

No

16
Automatica
No

No

Consenti modifiche a elel No

Maschera di modifica voc

Mostra solo valori origine No

49. In Origine riga inserire: “Prof.;Rag.;Spettabile;Sig.;S.ra;S.na;Dr.;Dr.sa”

Generale| Ricerca

Visualizza controllo
Tipo origine riga
Origine riga
Colonna associata
Numero colonne
Intestazioni colonne
Larghezza colonne
Righe in elenco
Larghezza elenco
Solo in elenco
Consenti valori multipli

Casella combinata

Elenco valori
Prof.;Rag.;Spettabile;Sig.;S.ra;S.na;Dr,;Dr.sa|4—
1

1

No

16
Automatica
No

No

Consenti modifiche a elel No

Maschera di modifica voc

Maostra solo valori origine No

50. Nella Ribbon, selezionare Visualizza. Salvare quando richiesto.

51. Se si inserisce un nuovo Indirizzo, ora I’Appellativo ¢ direttamente selezionabile da un menu tendina.

(a2 d 2 Strumenti tabel
Y
— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
LL:\,Z I Calibri ~ 11 v =
e =3 Copia
isuali B 7
VIS\thZZa I s G C S|A- ‘£-!@v1 £ .
Visualizzazioni Appunti = Carattere

Tutte le tabelle
tbiTelefoni 2
B tbiTelefoni : Tabella | =

»

tblTipoTelefono
ZH tbMipeTelefono : Tabella [ |
thllndirizzi 2 ||

= tolindirizzi : Tabella (|
} * (Nuov

vl « .‘I ] tbiTelefoni {f] tbilndirizzi
IDIndirizzo ~ | Appellativo -

58 Prof.

59 Spettabile
60 Spettabile
61 Spettabile
62 Spettabile
o)

!

Ror




6. INSERIMENTO DATI

52. Dal riquadro spostamento aprire la tabella tblTelefoni e aggiungere i seguenti dati:

| CodiceTeIefono| Raccordo | NumeroTeIefonol Tipo |
1 Volli 0383-6660603 Centralino ufficio
2|Hitachi Data Systems Italia Srl |035-2143618 Centralino ufficio
3 Ingersoll-Rand Italia Srl 02-1999806 Centralino ufficio
4/|La libreria dell'informatica 02-4732138 Centralino ufficio
5 LPES.p.a. 02-8084574 Centralino ufficio
6 Merloni Elettrodomestici SpA 0382-2611370 Centralino ufficio
7 Montedison SpA 0385-1868412 Centralino ufficio
8 Oracle Italia Srl 031-0870125 Centralino ufficio
9 QuestarS.r.l. 02-0664925 Centralino ufficio
10/Sony Italia S.p.a. 02-7777206 Centralino ufficio
11|Abate 011-9078825 Centralino ufficio
12 Gatti 0125-3491478 Centralino ufficio
13 Le Ginestre Hotel Srl 02-2120156 Centralino ufficio

53. Dal riquadro spostamento, selezionare la tabella tblindirizzi. Aggiungere il proprio Indirizzo

Tutte le tabelle ~ «|[ 2] tometeoni | = tomndirizzi
tbiTelefoni A IDIndirizzo - |Appellativo -| Nome - |CognRagSoc - |DataNascita ~ PIVA v | CodFisc ~ | Indirizzo -~ Citta - CAP - R ~
3 tbiTelefoni: Tabella | & 62 Spettabile Whirlpool Eurc 10953710158 Viale G. Borghi Comerio 21021 VA
tbiTipoTelefono Aﬁ“ 63 Prof. Mario Rossi 19/12/1982 MRARSSI82T19 Via da Casa Mi Trento 38100 TN

1 toiMipoTelefono : Tabella * (Nuovo)

tblndirizzi 2

T tolindirizzi ; Tabella

54. Tornare alla tabella tbiTelefoni. Inserire due numeri di telefono relazionati all’indirizzo inserito

Tutte le tabelle - «|| 2 tormetetoni | =} 8
tbiTelefoni 2 CodiceTelef - | Ghisalberti NumeroTele ~ Tipo ~ | Aggiungi nuovo campo
T tolTelefoni: Tabella | 0383-6660603  Centralino ufficio
tbiTipoTelefono 2 2 (B:zlrlt;i 035-2143618  Centralino ufficio
3 tbMipoTelefono : Tabella 3 e 02-1999806 Centralino ufficio
Bilndinizz: = Al 02-4732138  Centralino ufficio
B tollndiniz: Tabelia Slsien 02-8084574  Centralino ufficio
& 0382-2611370 Centralino ufficio
Tl irmmin 0385-1868412 Centralino ufficio
8| Locci 031-0870125 Centralino ufficio
9 | Messi 02-0664925  Centralino ufficio
10 | Nurriti 02-7777206 Centralino ufficio
11| Orcagni =|011-9078825  Centralino ufficio
12 |Polpi 0125-3491478 Centralino ufficio
| 13 [Quadri w | 02-2120156 Centralino ufficio
£ 14 o vl
* (Nuovo)
14 Rossi 0464-513189  Fisso Casa
| 15 Rossi 339-5234899 [
* (Nuovo) Centralino Ufficio
Diretto Ufficio
Fisso Casa
Fisso seconda casa

55. Tornare alla tabella tblindirizzi, visualizzare |Z tomeieoni | = toundirizz

. .. . . IDIndirizzo ~ Appellativo ~ Nome - |CognRagSoc -~ DataNascita ~
I'indirizzo precedentemente inserito e fare Ep i

|& 54 Ing. Franco Nurriti 03/07/1954

click del simbolo + a sinistra di esso per = 55 S.na Alina Orcagni 10/10/1947
L. . |® 56 Dr. Giovanni Polpi 13/01/1961
vederene i risultati. |= 57 Rag. Everardo Quadri 10/10/1949

Come si pud notare dalla tabella tblindirizzi ¢ | * 33 Prof. Romeo  Sognt e

59 Spettabile STARHOTELS S| 033
possibile visualizzare i record relazionati della 60 Spettabile TIM - Telecom 069
. 61 Spettabile Ulrico Hoepli ¢ 007
tabella tbiTelefoni. 62 Spettabile Whirlpool Eurc 109
—plc] 63 Prof. Mario Rossi 19/12/1982
“| | CodiceTelef ~ | NumeroTel¢ ~ | Tipo ~ |Aggiungi nuov

14 0464-513189  Fisso Casa
| 15 339-5234899  Cellulare
| * (Nuovo)
* (Nuovo)
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56. Chiudere le due tabelle precedentemente aperte.

57. Notare che Access non chiedera il salvataggio, in quanto per inserimenti, modifiche e cancellazioni di record,
non & necessario salvare.

Cio richiede da parte dell’utente un certo grado di cura e attenzione nell’inserimento e modifica dei dati.

7. MASCHERE PREDEFINITE

58. Dal riquadro spostamento aprire la tblindirizzi.
59. Dalla Ribbon Crea, Nel Gruppo Maschere, selezionare Maschera.

"I\y = —
S Home l Crea | Dati esterni

a2 I

Tabella Modellidi  Elenchi  Struttura

Strumenti database

fil3] Grafico pivot E
=

D Mascheravuota ===

MascherajMaschera  Piu Struttura
tabella~ SharePoint ~ tabella divisa elementi @Altre maschere ™ maschera
Tabelle | Maschere

60. Dopo qualche istante apparira la seguente maschera il cui compito e renderci piu facile I'inserimento e la
gestione dei dati nelle tabelle create.

Ca) oo S A Strumenti layout maschera | Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access - 7
- Home Crea Dati esterni Strumenti database | Formato Disponi @
= ea ) = |A f‘ *:‘] = = Spessore ~ | & Titolo = Spessore linea ~ == %

== Y &5 B - 5 T i o oo
= VQ | [#) Numeri di pagina ZE Tipo dilinea v b
Visuall === g Condi I 9 <0 00| | Grigl L A — = =
e |leleis|EEE v G coneer | (B o] BRI 9 g corore - °9° Byostacors oL Colore linea~  campy esistent || Lot = =L =
Visualizzazioni Carattere Formattazione Griglia Controlli Formattazione automatica
Tutte le tabelle MR [
tbiTelefoni 2 E TR =
B3 toiTelefoni: Tabella = tblIndirizzi
tbiTipoTelefono ES
ZH toiMipoTelefono : Tabella =
>
thilndirizzi A Bl .
B tblindirizzi: Tabella élDlndlnzzo. |63 : Citta:  |Trento ‘
Appellativo: |Prof. 3
cap: ‘38100 ‘
Nome: Mario
Prov: ‘TN ‘
CognRagSoc: |Rossi
Attivo: ‘Nc ‘ |
DataNascita: ‘19/12/1982 ‘ Tipo: ‘ ‘
PIVA:
Note:
CodFisc: ‘MRARSSISZTBFSEIQ ‘
Indirizzo: Via da Casa Mia ‘
CodiceTelef ~ NumeroTelt - | Tipo -
‘ 14 0464-513189  Fisso Casa
| 15 339-5234893  Cellulare
*| (Nuovo) Fi
v
Record: M 41620162 | » o v | W& Hessun o [ [Cerca

Visualizzazione Layout | t BE ¥
61. Usandoi pulsanfi di navigazione posti nella parte inferiore della maschera, spostarsi all’ultimo record, quello
inserito in precedenza.
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8. MODIFICARE LA MASCHERA

PARTENDO DALLA MASCHERA GENERATA IN AUTOMATICO DA ACCESS, SE NE POSSONO MODIFICARE VARI
ASPETTI PER RENDERLA PIU VERSATILE. GLI STRUMENTI A DISPOSIZIONE SONO PRESENTI NELLE DUE RIBBON
AGGIUNTIVE PROPOSTE ALL’APERTURA DELLA MASCHERA. NELLA SEZIONE AGGIUNTIVA STRUMENTI
LAYOUT MASCHERA SI POSSONO VEDERE LE RIBBON FORMATO E DISPON

62. Cliccare ora sulla parte inferiore del pulsante Visualizza e poi su Visualizzazione Struttura.
i) ;g L3 SN s Strumenti layot
: Home Crea Dati esterni Strumenti database | Formato

E Calibri T ,{A,," ﬁﬂ

\hsualiné' 6 C §“§‘§ = ¢ = F'Condizionale ‘% % 0

Vi Carattere Formal
|—=| Visualizzazione Maschera
L @tbmummj =2 tuminm-
— fol
] wsusazaone tayout =l tblindirizzi
| I\ % Visualizzazione Struttura
»
B ~om it

63. Fare doppio click sull’etichetta riportante il nome tblindirizzi. Modificare il testo in “Gestione Indirizzi”

[ v v 2 3 i 41 B 1 6t 71818110
NIk ione maschera
- J = | [Gestione [ndirizzi
1
j ¥ Corpo
: L L[]
) %ll“lndiri 20 J‘ IDIndirizzo
& iA bpellativo: ‘ Appe‘llativoI
[ ]

64. Selezionare il campo IDIndirizzo nella sezione Corpo della maschera. Poiché non sara possibile modificarlo,
in quanto campo contatore, ai fini dell’'utente non ha senso la visualizzazione dello stesso sulla maschera.

65. Dalla finestra delle proprieta posta alla destra della maschera, selezionare la scheda Formato, poi Visibile.
Dal menu a tenda selezionare No per rendere questo controllo invisibile.

66. Notare che il controllo non scompare. Cio € dovuto al fatto che siamo in Visualizzazione Struttura, cioé in
modalita di modifica. Se vogliamo vederne gli effetti, selezionare dal pulsante Visualizza, Visualizzazione

Maschera.
] tblindirizzi | =2 tblindirizzi ‘X |Finestra delle proprieta o
R R B O I R N R O O T AR R R et pcidisclenne asslaciieso
I rs 5 maschera IDIndirizzo v
& = é - P Formato | pati | Evento | Attro | Tutte |
| | =] | |Gestigne [Ind|rizzi
Py == Formato
= =
3 Visibile
¥ Corpo o Visualizza selezione data
= Larghezza o
@ [ Jwl T T 1T [ | | T T T T T [ =
1 ;lrlmﬁri z0: ]L IDIndirizzo L lcitga:  LCitta Da margine superiore 0,635¢cm
o - - = - - e Sinistra 3,014cm
- IA ppellafivo: ‘ Appellativo 9 e T T T T T T T stile sfondo Normale
2 [ ‘ lu-\ 5 HCAP r Colore sfondo #FFFFFF
E Chiln lnern Fantinin
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67. Sempre con il campo IDIndirizzo selezionato, premere sulla tastiera il pulsante freccia che punta verso il
basso. Cio spostera il controllo rispetto agli altri controlli appartenenti allo stesso gruppo.
Spostarlo in fondo, prima della tabella tbiTelefoni.

I [ RSy | |
i,. Wativa: i App llativo S
‘N TITeT i Nome r
Ic gnRagsoc: Ic gnRagSoc
]c ita: | D ita
iPI A ]PIVA &
]c dFisc ‘CodFisc
Ilr irizzg: |Indirizzo
1 1| = : [

JI Indirizzo: [ IDIndirizzo

I I I I 1 | I

68. Selezionare ora il Corpo della maschera. Dalla finestra delle proprieta nella scheda formato, selezionare
Colore sfondo. Dare un colore a piacimento.

\ i 9 - Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access R

Home  Crea  Datie: et Struttura  Disponi 2
= | I a ] ENO S E'E@ =1 & ]s
N — oo 4 =acense =T 3 RCN.

- - Z- | ™~ EE e B0 -2 3 ampiesistent| proprets |14

ontrolli | Strumenti

Tipo di selezione: Sezione
Icorvo 0

RN R A R TR R R R T

T toiTelefoni: Tabells
| thiTipoTelefono 4 | B =
= toMipoTelefono : Tabella r . ne knd‘ndl
= tolindirizzi: Tabella

e I ———
bl || Formato | pati | Evento | Aftro | Tutte

Altezza automat| Colori temi Access

{Espandibile | I [N )00 W

Ridudbile )]
s

Visualizza
Stampa sezione

Appellativo d

Nome

Ol mEEEEEN
IREEO00 ]
] | /1

pa
Nuovaiga o co

CognRagSoc

DataNascita

PIVA

CodFisc T
Ali colori...

Indirizzo

IDIndirizzo
abella.tbiTelefoni

Lo 00 iach V) s e a9 400 O 0 i3] oM 1 AN S D 1

1

69. Cliccare su Visualizzazione Maschera per vedere i risultati.

Gestione Indirizzi

»
lprof) g Trento
Mario 38100
Rossi ™
19/12/1982 No
MRARSSI82T19F861Q
Via da Casa Mia

CodiceTelef - | NumeroTelt - Tipo -

14 0464-513189  Fisso Casa
15 339-5234899  Cellulare
* (Nuovo)

Record: M ¢ 1di2 > Mok | K Nessunfiltro | [Cerca

Record: M 4 62di62 | » M b | W Nessunfiltio | [Cerca
13




70. Chiudere la maschera e salvare con il nome frmlindirizzi dove

Salva con nome
frm sta per Form (nome degli oggetti maschera in Access)
Mome maschera:
!Frmlndirizzil I
[ OK ] [ Annulla ]
Tutte le tabelle v«
tbiTelefoni A
= tbTelefoni: Tabella 71. Notare che nel riquadro spostamento, la maschera appare
tiTipoTeiciono = immediatamente sotto il nome della tabella che rappresenta. Da qui sara
TR tbipoTelefono : Tabella possibile aprirla ogni volta se ne abbia bisogno.
tblindirizzi

»

T tblindirizzi : Tabella

@ frmIndirizzi
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9. LE QUERY — CREAZIONE IN VISUALIZZAZIONE STRUTTURA

PER QUERY SI INTENDE UN’INTERROGAZIONE A UNA O PIU TABELLE DEL DATABSE LA QUALE GENERA A SUA
VOLTA UNA TABELLA VIRTUALE COMPOSTA DA RECORD | CUI CAMPI PROVENGONO DALLE TABELLE
COINVOLTE NEL’INTERROGAZIONE.

ESISTONO VARI TIPI DI QUERY. IL TIPO CHE PRENDEREMO IN ESAME SONO LE QUERY DI SELEZIONE.

SCOPO DELL’ESERCIZIO E CREARE UNA SEMPLICE QUERY DI SELEZIONE IN GRADO DI CREARE UNA TABELLA
VIRTUALE CONTENENTE TUTTE LE PERSONE CHE HANNO UN NUMERO DI TELEFONO.

72. Dalla Ribbon Crea, nel gruppo Altro, selezionare Struttura Query.

Op) -0 )7
) —

Rubrica : Database (Acces! - Microsoft Access

Home | Crea | Datiesterni  Strumenti database
— e el Fe=1 i3 Grafico pivot = Ye=| 3 Etichette =cE |
sl =R o e = |
o DMas(hem vuota =1 — EJ Report vuoto == L
Tabella Modellidi  Elenchi  Struttura | Maschera Maschera  Piu Struttura || Report . . Struttura Creazione Nacro
tabella~ SharePoint > tabella divisa elementi A“" maschere ~ maschera ﬂcfeﬂwm guidata Report  report || guidata Quen) IS B
Tabelle | Maschere | Report | Altro

73. Dalla finestra Mostra tabelle, fare doppio click sulle tabelle tblindirizzi e tbITelefoni

[ ——

74. Dalla rappresentazione grafica della tabella tblindirizzi fare doppio click sui campi Appellativo, Nome e

CognRagSoc

75. Dalla rappresentazione grafica della tabella tbiTelefoni fare doppio click sui campi NumeroTelefono e Tipo

tblindirizzi

¥ IDIndirizzo

Appellativo
Nome
CognRagSoc
DataNascita
PIVA

CodFisc
Indirizzo

tbiTelefoni

¥ CodiceTelefono
Raccordo
NumeroTelefono
Tipo

- ~ - ~ TR
tblindirizzi tbiTelefoni Mostra tabella El@
* & * . S
% IDIndirizzo k ¥ CodiceTelefono Tabelle | Query | Entrambe |
Appellativo = Raccordo R
tbllndirizzi
Nome NumeroTelefono itbiTelefoni e
CognRagSoc Tipo tbiTipaTelefono
DataNascita
PIVA <

l Aggiungi ] [ Chiudi ]

<[]

< [
T
Campo: | Appellativo lNome iCognRagSoc [NumeroTelefono Tipo M
Tabella: |tblIndirizzi [tbllndirizzi 1tbllndirizzi {thTeIefoni tbiTelefoni
Ordinamento: | | |
Mostra | \ 1
Criteri:
Oppure:
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76. Sotto il campo CognRagSoc fare click nello spazio dedicato all’ordinamento e selezionare Crescente

Campo: | Appellativo | Nome jCognRagSoc NumeroTelefono |Tipo

Tabella: |tblIndirizzi | tbilndirizzi | tblIndirizzi tbiTelefoni |tbiTelefoni
Ordinamento: ‘

Mostra: Cresce

Oppure; {Non ordinato}

< fuw)
77. Cliccare su Visualizza per vedere il Foglio Dati, cioé la forma tabellare restituita come risultato
dell’interrogazione.

78. Salvare e dare il nome qryRubrica. Chiudere la query.

Salva con nome

MNome query:
lqryRubricaI ]

[ OK ][ Annulla ]

tblIndirizzi
T tblindirizzi : Tabella
31 qryRubrica

10. REPORT

ACCESS FORNISCE UNO STRUMENTO UTILE A GENERARE FOGLI DI PRESENTAZIONE DEI DATI.
QUESTO STRUMENTO SI CHIAMA REPORT. CON | REPORT CREIAMO IL LAYOUT DI STAMPA DEI DATI.
I DATI POSSONO PROVENIRE DA TABELLE, MA ANCHE DA QUERY.

»

79. Notare che il
spostamento.

nome della query ora appare nel riquadro

80. Selezionare nel riquadro spostamento la query qryRubrica sulla quale si svolgera la creazione della Report
81. Dalla Ribbon Crea, nel Gruppo Report, fare click su Report. Cio generera in automatico il report per la tabella
virtuale generata dall’interrogazione qryRubrica.
Ca) a9~ &

Strumenti layout report Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access

‘ Crea ‘

Home Dati esterni Strumenti database Formato Disponi Imposta pagina
e f i s = ico pi = S Eti 3 = =3 &N
3:: ‘j ‘ Cj {; i3] Grafico pivot = 5] Etichette E @ ’ :
) __|Mascheravuota == Report vuoto e =
Tabella Modellidi  Elenchi  Struttura = Maschera Maschera  Piu : Struttura ) . Struttura Creazione  Struttura Macro
tabella~ SharePoint~ tabella divisa elementi EIA“" maschere ~ maschera Creazione guidata Report report || guidata Query query -
Tabelle Maschere Report J Altro
Tutte le tabelle v« Report
tbiTelefoni 2 Crea un report semplice in base ai dati
z=: s della query o della tabella corrente, a
& torMelefoni: Tabella ﬁ R b - cui & possibile aggiungere mercoledi 15 luglio 2009
= anRubrica q ry uprica caratteristiche quali gruppi o totali. 16.48.44
& . 2 .48..
thiTipoTelef S 4 iy H r = S
poiereme = : Appellativo iNome © Per ulteriori informazioni, premere F1. NumeroTelefono
3 toiMipoTelefono : Tabella o
tblindirizzi X i Dr.sa iOlga Volli 0383-6660603
EH  tblindirizzi : Tabella  Spettabile : Hitachi Data Systems Italia Srl 035-2143618
3 anRubrica Spettabile Ingersoll-Rand Italia Srl 02-1999806
2| frmindirizzi  Spettabile La libreria dell'informatica 02-4732138
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11. MODIFICARE IL REPORT

PARTENDO DALLA REPORT GENERATA IN AUTOMATICO DA ACCESS, SE NE POSSONO MODIFICARE VARI
ASPETTI PER RENDERLO PIU CONFORME Al DESIDERI DI IMPAGINAZIONE DELL’UTENTE. GLI STRUMENTI A
DISPOSIZIONE SONO PRESENTI NELLE TRE RIBBON AGGIUNTIVE PROPOSTE ALL’APERTURA DI UN REPORT.
NELLA SEZIONE AGGIUNTIVA STRUMENTI LAYOUT REPORT SI POSSONO VEDERE LE RIBBON FORMATO,
DISPONI, IMPOSTA PAGINA

82. Nel Report generato da Access, le colonne sono distribuite su due pagine. Per permettere ai dati di
estendersi su uno spazio maggiore senza dover ricorrere a un foglio aggiuntivo, portarsi sulla Ribbon
Imposta pagina e cambiare il layout da Veriticale a Orizzontale

Ca) H9-M s  Strumenti layout report |
\\ h_“u — ; V —
Home Crea Strumenti database Formato Disponi | Imposta pagina
V| Mostra margini E_i_'
| Solo dati E
Dimension]{Verticale| Orizzontale ini __ Imposta
== Colonne pagina
{ Layout di pagina M |

Tutte le tabelle Orizzontale

tbiTelefoni Imposta |'orientamento
B3 toielefoni: Taf_ OfizZontale.

1 aqryRubrica £ q rYRU brica

B —

83. Il Report e ancora distribuito su due pagine. Per correggere, andare all’estrema destra del Report con la
barra di spostamento orizzontale. Individuato il gruppo Tipo rappresentante |'ultima colonna del Report,
ridimensionarlo per farlo rientrare nella riga tratteggiata che rappresenta i limiti di stampa.

Q,,’ Y- F | Strumenti layout report | Rubrica : Database (Acces:
a' —_— —
Home Crea Dati esterni Strumenti database Formato Disponi  Impostafagina
I B 1] ¥ Mostra margini 2
O (A& Ay [ 2o
TR = [ Solo dati =
Dimensioni Verticale |Orizzontale|Margini __ Imposta
v | v =& Colonne pagina
Layout di pagina
Tutte le tabelle v « ||l aryRubrica’
tbiTelefoni X
thiTelefoni : Tabella mercoledi 15 luglio 2009
F anRubrica 16.52.16
tbiTipoTelefono S 5
NumeroTelefono Tipo
@ tbiTipoTelefono : Tabella
tblIndirizzi 2 0383-6660603 Centralino ufficio
£ toindirizzi : Tabella ystems Italia Srl 035-2143618 /| Centralino ufficio
73 anRubrica d 1talia Srl 02-1999806 Centralino ufficio
frmindirizzi 'informatica 02-4732138 | Centralino ufficio
02-8084574 Centralino ufficio
odomestici SpA 0382-2611370 {| Centralino ufficio
pA 0385-1868412 Centralino ufficio
rl 031-0870125 | centralino ufficio
02-0664925 Centralino ufficio
a: 02-7777206 | centralino ufficio
011-9078825 Centralino ufficio
0125-3491478 | centralino ufficio
ptel Srl 02-2120156 Centralino ufficio
0464-513189 Fisso Casa
339-5234899 {|Cellulare
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84. Nell’intestazione della Report, fare doppio click sul nome titolo del
Report. Modificare il testo in Rubrica.

&

Ru brica’

Appellativo

Nome

85. Se si desidera, eliminare i campi in eccesso che Access ha aggiunto al Report, come I'ora di creazione del

Report, il conteggio dei contatti e il numero di pagine. Per farlo, selezionarli e premere il tasto Canc da

tastiera.

il - di 15 luglio 2009

E Rubrica lo 2009
Appellativo Nome CognRagSoc NumeroTelefono
Dr.sa Olga 0383-6660603
Spettabile 035-2143618
Spettabile 02-1999806
Spettabile 02-4732138
Spettabile 02-8084574
Spettabile 0382-2611370
Spettabile 0385-1868412
Spettabile 031-0870125
Spettabile 02-0664925
Spettabile 02-7777206
Prof. Giovanni 011-3078825
Rag. Enrico 0125-3491478
Spettabile Le Ginestre Hotel Srl 02-2120156
Prof. Rossi 0464-513189
Prof. Rossi 339-5234899

Paginaldil

86. E’ possibile ordinare gli elementi a proprio piacimento spostando i vari elementi mediante il trascinamento.

Selezionare la data in alto a destra e trascinarla all’estrema destra del Report.

‘ ﬁ Rubrica

mercoledi 15 Iug'io ZO_

Appellativo

Nome

CognRagSoc

NumeroTelefono

Tipo

87. Attraverso la Ribbon Formato, nel gruppo Formattazione automatica, si puo modificare rapidamente

I'aspetto del report, attraverso stili predefiniti. Selezionare lo stile Access 2007.

mi

| ; Y = Totali~ @ =- ﬁ{fﬁ ] Titolo
3 = (G
}& " =3 i 123 Nascondi dettagli E L ﬂ Numeri di pagina ::
=| Condizionale |||&8 a4 ggg| (%52 49|  Raggruppa Griglia Logo .
4 = 2 % (0 +35) e ordina S Eyoatacors £

Carattere

Strumenti layout report

Rubrica : Database {Access 2007) - Microsoft Access

Strumenti database Formato Disponi

Imposta pagina

Rubrica

Appellativo Nome

Prof. Giovanni
Rag. Enrico
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile

Crattshila

g e totali Griglia Controlli

CognRagSoc NumeroTelefono
Abate 011-9078825
Gatti 0125-3491478

Hitachi Data Systems italia Srl 035-2143618

Ingersoll-Rand Italia Srl 02-1999806
La libreria dell'informatica 02-4732138
Le Ginestre Hotel Srl 02-2120156
LPES.p.a. 02-8084574

Merloni Elettrodomestici SpA 0382-2611370

Montedison SpA 0385-1868412

Ararls #alis el n21_naIntac
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Aggiungi
campi esistenti

\ Formattazione automatica

mercoledi 15 luglio 2009

Tipo

Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio

Centralino ufficio

Fantralina uffiria



Calibri

Visualizza 'G C- 8 “E
- :

s

88. Per apprezzare le modifiche del Report, selezionare la parte inferiore del I Yomlaaame ol
pulsante Visualizza, quindi Anteprima di Stampa.
In questa modalita posso scegliere le impostazioni di stampa tipiche dei
programmi di Office, in questo caso applicate al Report.

‘& Anteprima di stampa

% Visualizzazione Struttura

Visualizzazione Layout

2|

=

ﬂz \d 9 - ™ = Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access 2 X

|  Anteprima distampa | @

& 5 8Os B QEUE 9 5 S e, a8

) File ditesto

Stampa _ Imposta || Zoom | Una | Due Altre || Aggioma | Excel _Elenca || Chiudi anteprima
~ EE Colonne pagina ~ |pagina pagine pagine~ | tutto SharePoint EPARIO ™ || gj stampa
Stampa || Layout di pagina e} Zoom ol Dati || Chiudi anteprima |
Tutte le tabelle o
tbiTelefoni
3 toiTelefoni : Tabella . mersedi 13wz 20
(E Rubrica
= anRubrica -
e Copmhngiae NamersTaistans

tbiTipoTelefono

Asmie otsa07azs
3 toMipoTelefono : Tabella =5 R
thllndirizzi HitachiData Systems hafas oas2e31
E tolindirizzi : Tabella IngeraatRand kata Sl 021299806
= qyRubrica O ey o024m2138

= - Le Ginestre Hotel S 02-2120156
B frmindirizzi oo o

Merioni BetradomestciSh 032611370 Centrsiing wicis

Montedson SpA EEESEERE Centrsiing wficio

orscea s osnsrars Contrsing s
Quenes s 020682325
fexs aemnan
fess osgss1ates
Somyisiasas Q777706

Vo 03834660603

promo [EEEEr— o=y

C)

89. Per non confondere I’elemento Report con gli altri elementi del database, aggiungiamo al nome la particella
“rpt”. Chiudere il Report e salvarlo con il nome rptRubrica.

Salva con nome X

MNome report:

IrptRubrica |

l OK 1] [ Annulla ]

90. Notare come Access anche per I'oggetto Report, ne aggiunge il nome nel Riquadro spostamento.
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