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Qualche nozione di base

Microsoft Access 2007 ¢ un Relational Data Base Management System (cioé un DBMS
per database relazionali) realizzato da Microsoft; & incluso nel pacchetto Microsoft Office 2007
ed unisce il motore Microsoft Jet Data Base Engine con un’interfaccia grafica.
La struttura di memorizzazione dei dati segue il modello relazionale: i dati sono immagazzinati
in tabelle composte da un numero elevato di record (righe) ed ogni record contiene i dati
distinti per campi; le tabelle possono essere unite tra di loro attraverso relazioni.

A differenza di altri ambienti di sviluppo, in Access un unico file, che nella versione 2007 ha
estensione accdb, comprende tutti gli elementi utilizzabili per lo sviluppo di applicazioni
complete: tabelle, query, maschere, report, macro, pagine e moduli.

= Le tabelle sono i contenitori dove vengono memorizzati i dati.

= Le query sono gli strumenti idonei all'interrogazione ed alla manipolazione dei dati.

* Le maschere (o0 form) sono gli elementi grafici utili all'interazione da parte degli utenti
con i dati delle tabelle e delle query.

= I report consentono la stampa dei dati contenuti nelle tabelle o dei risultati delle query.

* Le macro possono contenere semplici sequenze di comandi, gli stessi che & possibile
eseguire attraverso i menu di Access, in modo da automatizzarli.

= Le pagine permettono la pubblicazione dei dati attraverso un server web.

= I moduli possono contenere sottoprogrammi scritti in VBA (Visual Basic for Application,
il Visual Basic dei programmi di Office) e richiamabili da uno qualsiasi degli altri
elementi dell'applicazione.

Sviluppo di progetti

In Access € anche possibile creare in modo semplice applicazioni per la gestione dei dati
contenuti in un database. E possibile inoltre distribuire i propri lavori tramite un tool, detto
Access 2007 Runtime, scaricabile dal sito di Microsoft, con il quale si pud creare un
programma di installazione per il proprio database, necessario a farlo funzionare anche su PC
dove non sia presente una versione completa di Access.

In esso tutte le opzioni di interfaccia utente relative alla progettazione sono rimosse o
disattivate.

Il componente pud essere distribuito gratuitamente oppure € possibile richiedere agli utenti di
scaricarlo. Il download puo essere effettuato dal sito della Microsoft. Il link é&:

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=D9AE78D9-9DC6-4B38-9FA6-
2C745A175AED&displaylang=it

Panoramica sull’interfaccia

I principali elementi della nuova interfaccia di Office Access 2007 sono:

« Introduzione a Microsoft Office Access, pagina visualizzata quando si avvia Access.

+ Barra multifunzione Office Fluent, I'area superiore della finestra del programma in cui &
possibile scegliere i comandi.

« Riquadro di spostamento, |'area a sinistra della finestra in cui vengono visualizzati gli
oggetti del database. Il riquadro di spostamento sostituisce la finestra del database delle
versioni precedenti di Access.

« Documenti a schede. Tabelle, query, maschere, report, pagine e macro vengono
visualizzati come documenti a schede (ma é& possibile cambiare tale modalita di
visualizzazione e passare a quella a finestre).

« Barra di stato, la barra che si trova nella parte inferiore della finestra del programma in
cui vengono visualizzate informazioni sullo stato e contenente pulsanti che consentono di
passare da una modalita di visualizzazione all'altra.




« Barra di formattazione rapida. Un elemento che viene visualizzato in modo trasparente
sul testo selezionato per applicarvi facilmente caratteristiche di formattazione.

Quando si avvia Office Access 2007 facendo clic sul pulsante Start di Windows oppure da un
collegamento sul desktop (nhon se si fa doppio clic su un database esistente), viene visualizzata
la pagina Introduzione a Microsoft Office Access. In questa pagina vengono indicate le
attivita che e possibile eseguire per iniziare a utilizzare Access 2007.
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Il pit importante elemento di novita dell'interfaccia € rappresentato dalla Barra
multifunzione, che fa parte della nuova interfaccia utente Microsoft detta Office Fluent.
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Quando si apre un database, la barra multifunzione viene visualizzata nella parte superiore
della finestra principale di Access. Essa raccoglie tutti i comandi e sostituisce i menu e le barre
degli strumenti.

Le schede comandi principali di Office Access 2007 sono Home, Crea, Dati esterni e
Strumenti database. In ogni scheda sono inclusi gruppi di comandi correlati (raccolti in
frame). Le azioni eseguite mediante i comandi della barra multifunzione dipendono dall'oggetto
attualmente attivo. Dopo aver selezionato una scheda comandi, & possibile esaminare ed
utilizzare i comandi che essa contiene.

E possibile utilizzare tasti di scelta rapida con la barra multifunzione. Fare clic sul controllo
che rappresenta il comando o, se si conosce gia il tasto di scelta rapida, digitarlo, tenendo
premuto il tasto ALT sulla tastiera, oppure premere e rilasciare ALT; verranno visualizzati i




tasti di scelta rapida: premere il tasto o i tasti indicati nel suggerimento corrispondente al
comando desiderato.
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Oltre alle schede comandi standard, in Access 2007 viene utilizzato un nuovo elemento di
interfaccia utente denominato scheda comandi contestuale. A seconda dell'oggetto che si
sta utilizzando e delle attivita che si stanno eseguendo, potrebbero essere visualizzate una o
piu schede comandi contestuali vicino (a fianco o nella parte superiore) alle schede comandi
standard.

Strumenti layout maschera

Strumenti database Formattazione Disponi

Il nuovo controllo denominato Raccolta costituisce un altro degli elementi innovativi della
nuova interfaccia utente di Access 2007.
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Quando si apre un database o se ne crea uno nuovo, i nomi
degli oggetti del database vengono visualizzati nel riquadro
di spostamento. Tali oggetti sono le tabelle, le maschere, i
report, le pagine, le macro e i moduli che costituiscono il
database.

Nel riquadro di spostamento, gli oggetti del database
possono essere visualizzati in varie modalita; nella figura a
sinistra sono suddivisi per tipo di oggetto.

Per modificare la tipologia di visualizzazione, cliccare sul
pulsantino a destra del titolo Tutti gli
oggetti di Access del Riquadro di
spostamento. Appare un menu a
tendina con le varie modalita di Personalizzato
visualizzazione. E anche possibile creare
gruppi personalizzati, in modo da
raccogliere gli oggetti non per tipologia
ma per contenuti ed affinita.

Per aprire un oggetto del database, ad
esempio una tabella, una maschera o
un report, nel riquadro di spostamento Maschere

fare doppio clic sull'oggetto, oppure Report
selezionare I'oggetto desiderato e quindi |[v ruti gi agoetti di access
premere INVIO, oppure fare clic con il
pulsante destro del mouse su un oggetto e scegliere una
voce dal menu di scelta contestuale che appare.

Ogni oggetto ha un’icona che lo contraddistingue, ad
esempio, =1 per le tabelle, I per le maschere, & per le
macro, ecc..

Il riguadro di spostamento pud apparire contratto in una
barra sottile contenente solo il titolo oppure visualizzato in

Tutti gli oggetti di Access  ~

Passa a categoria

v Tipo di oggetto
Tabelle e viste correlate
Data creazione
Data modifica
Filtra per gruppo
Tabelle

Query

modo completo, con tutti gli oggetti visibili. E possibile passare dall’'una all’altra forma di

visualizzazione cliccando sui pulsanti m (in alto nella barra contratta) e E (nell'angolo
superiore destro del riquadro di spostamento aperto) oppure premere F11.

A partire da Access 2007 & possibile visualizzare gli oggetti del database in documenti a schede

invece che in finestre sovrapposte.
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Office Access 2007 per
impostazione predefinita. I database creati con versioni precedenti di Access utilizzano le
finestre sovrapposte per impostazione predefinita.

Analogamente alle versioni precedenti di Access, in Office Access 2007 € possibile visualizzare
una barra di stato nella parte inferiore della finestra. Si tratta di un elemento standard
dell'interfaccia utente, nel quale vengono visualizzati messaggi di stato, suggerimenti sulle
proprieta, indicatori di stato e cosi via. In Access 2007 alla barra di stato sono inoltre associate
due funzioni standard comuni ad altri programmi di Office Professional 2007, ovvero quelle
relative al passaggio tra finestre e visualizzazioni e allo zoom.

Visuzlizzazione Report BLOC NUM |i§£',| A

E possibile attivare o disattivare la barra di stato nella finestra di dialogo Opzioni di Access -
Database corrente.

La formattazione del testo rappresenta una delle operazioni pilt comuni in qualsiasi
applicazione di Office Professional 2007. Nelle versioni precedenti di Access era necessario
utilizzare un menu oppure la barra degli strumenti Formattazione. In Office Access 2007 ¢
possibile formattare il testo in modo piu semplice mediante la barra di formattazione rapida.
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Quando si seleziona il testo da formattare, tale barra viene visualizzata automaticamente al di
sopra del testo selezionato.

Se si sposta il puntatore del mouse in prossimita della barra di formattazione rapida,
quest'ultima viene visualizzata con un effetto di dissolvenza in entrata e sara possibile
utilizzarla per applicare attributi quali il grassetto e il corsivo, nonché per impostare le
dimensioni del carattere, il colore e cosi via. Se si allontana il puntatore del mouse dalla barra
di formattazione rapida, quest'ultima diventa trasparente con un effetto di dissolvenza in
uscita. Se non si desidera utilizzare la barra di formattazione rapida per applicare attributi di
formattazione al testo selezionato, & sufficiente allontanare di alcuni pixel il puntatore del
mouse affinché la barra non venga visualizzata.

Se sono necessarie informazioni, € possibile visualizzare la Guida premendo F1 oppure facendo
clic sull'icona con il punto interrogativo nella parte destra della barra multifunzione. (g
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Creazione e apertura di un database

(L) L=
5%
Categorie di modelli
In primo: piano
Modell locai
Da Microsoft Office Online
Uffico
Istruzione
personal

Esempio

Nuovo database vuoto 4 Apridatabase recente

Hodelli

& *

Appena avviato, Access 2007
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Microsoft Access, da cui si
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database aperti piu di recente,
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- creare un nuovo database utilizzando un modello predefinito.

in modo che l'utente possa

rapidamente un
avoro.

ovitdiAccess 2007 & [ perten Nel Ia parte centra Ie de“a

invece presenti gli

strumenti per la creazione di un
i s nuovo database. Si  pud

due modi:

- creare un nuovo database

Un modello &€ uno

schema di DB gia pronto che pud essere personalizzato secondo le proprie esigenze.
Esistono modelli per le piu svariate necessita: la catalogazione di beni, la gestione di

contatti, di un progetto, di attivita, ecc.

Per creare un nuovo database vuoto (non da un modello), premere il
Vuoto.

Nel pannello pil a destra comparira una casella di testo in cui impostare
il nome e il percorso del nuovo database. Vengono proposti un nome
di default (Databasel, Database2, ecc.) con estensione accdb, che e la
nuova estensione proprietaria di Access 2007. E possibile cambiare sia il
nome che l'estensione, ad esempio usando mdb, estensione proprietaria
delle precedenti versioni di Access. Il percorso proposto per il file € la
cartella documenti dell’'utente; fare clic sull’icona a forma di cartella
gialla posta accanto alla casella per individuare un nuovo percorso per il
file.

Una volta inseriti nome e percorso, premere il pulsante Crea per creare |l
nuovo database. A differenza dei file elaborati con altri programmi, non &
possibile lavorare su un database se prima non lo si & salvato.

A questo punto Access aprira |I'ambiente di lavoro per creare il nuovo
database.

Prima di cominciare ad analizzare il database, potrebbe comparire in
protezione.

pulsante Database

Database vuoto

alto un Avviso di

@ Avwviso di protezione Alcuni contenuti del database sono stati disattivati Opzioni..,

Opzioni di protezione di Microsoft Office E]@

Cio avviene perché questi modelli, in genere, contengono @ aviaa
macro, vale a dire sequenze di codice, che possono essere

Macro VBA

protezione

pote nzialmente pe ricolose. In questo datshase & stato disattivato i contenuto potenziziments dannoso,
Cliccando sul pulsante Opzioni... compare una finestra di T e e o el e sisesderasitaro o per s
dialogo in cui I'utente pud decidere di rimuovere la protezione o stiendbie L“”%:ﬂ?i.':‘:‘u&dblh"f’;
mantenerla. R ——

O Attiva il conten

Apri Centro protezione

Percorso file:  Ci\Documents and Settings\Admin\Documenti\Studenti.accdb

(& Proteqgi da contenuto sconosciuto (scelta consigliata)

wto




Chiudere il database

{"@ 2 Bl suceri peabes s 2| Per chiudere il database basta fare clic [ =
= Documentiecent sul pulsante Office in alto a sinistra @
] e § Studentiaceob della finestra di Access e selezionare
G| e dal menu I'opzione Chiudi database.
= 4 GestSitoumdb La chiusura del database non fa uscire da
: 5 \Documents and Settings)..\ComicsDE.mdb Access, di cui viene visualizzata nuovamente la
B s conrame | BComcORR pagina principale. Per uscire dall'applicazione,
= , | &CommerdsEietionicomat fare clic sul pulsante di chiusura della finestra di
hl 2 Commerciogietionica acedh Access. Cio chiude un eventuale database
[0] Gestisa : aperto e |'applicazione.
LS — Il menu a sinistra consente anche di selezionare
I'opzione Nuovo, per creare un nuovo database,
s ’ o Apri per aprire un database gia esistente. In
T o databese entrambi i casi un eventuale database aperto
) somen e | 3 samnes ]| VETTA chiuso, perché in Access non vi puo essere

piu di un database aperto per volta.

Le tabelle

Creare una tabella, vuole dire definirne la struttura.

Definire la struttura di una tabella corrisponde a specificare quali colonne abbia la tabella e che
tipo di dati esse ospitino. In pratica vuole dire definire i nomi e i tipi dei campi che
costituiscono un record.

Quando un nuovo DB viene creato, compare la seguente schermata:

- Strumenti tabella | dbCalcio : Database (Access 2007) - Microsoft Access - 7
Crea Dati esterni Strumenti database Faglio dati '@"
e’ ‘3:|'j I:nj 4 Inserisci || Tipo di dati: = |71 univac EK?I Cﬁj
= BEH OB g | ron bigators || B S
Nuovo Aggiungi Ricerca _ . ] 7= . Relazioni Dipendenze
campo campi esistenti guidata j Rinomina = A0 =0 oggetti
Visualizzazioni Campi € colonne Tipo di dat e formattazione Relazigni
‘ Tutte le tabelle w | ¢ || T Tabeltal x
| Tabellal & [12] - |Aggiungi nuovo campo
Ed Tabellat : Tabella * [Nuovo)
Recard: W 15\_]: M P ‘ Cerca \
Visualizzazione Foglio dati BLOC NUM H g}

E I'ambiente di lavoro in cui poter creare le tabelle. Si osservi che € gia presente una tabella,
con il generico nome Tabellal. E predisposto, in questo momento, il Foglio dati, in cui si pud
compilare la tabella aggiungendo e rinominando le colonne necessarie ed inserendo i dati dei
record nelle righe.
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In alternativa si pud prima operare in Visualizzazione
struttura, per definire solo la struttura della tabella. I dati
saranno poi inseriti in modalita Foglio dati. Per passare da una
modalita all’altra, selezionare il comando Visualizza della

Visualizza|

scheda Foglio dati, che fa comparire la tendina da «cui
selezionare la modalita desiderata.

Selezionando Visualizzazione struttura, viene chiesto di salvare
la tabella, eventualmente modificandone il nome (scelta
consigliata). Bene assegnare un nome che permetta di

l]j Visualizzazione Foglio dati

[ 5
r
Lj,:};{' Visualizzazione Struttura
o

identificare facilmente la tabella (ad esempio, un prefisso come

tbl e una seconda parte che da indicazioni sul contenuto della tabella.

In questa finestra si possono introdurre i campi della tabella, specificando, per ciascuno, il
nome e il tipo di dati che dovra contenere. Nella casella descrizione non & obbligatorio

scrivere.
U»; \ = W= Strumenti tabefla | dbCalcio ¢ Database (Access 2007) - Microsoft Access - g X
-—/‘ Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazionz L7l
ﬁ IJ v Inserisci righe gl 4
! l-U = Elimina righe J 2
Visualizza | Chiaves| Genaratare Verif LTI . Finestra delle Indici
b primaria ol Ricerea guidata proprieta
Visualizzazioni Mastra/Nascondi
| Tutte le tabelle » | ¢ || 0 toiSquadre | 2
| tblSquadre % Noime campo Tipo dati Descrizione -
2 tolsquadre: Tabella iR o Contatore =
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| -

Praprieta campa

| Generale | Ricerca |

Dimensiohe campa Intero lungo

Muavi valari Incrementa

Formato

Etichetta

Indicizzato Si [Buplicati non ammessi)
Smart tag

Allineamento testo Standard

Un nome di campo pud contenere al massimo
64 caratter, compresi gli spazi, Per la Guida
premere FL,

Visualizzazione Struttura, Per cambiare riquadro: FS. Per la Guida: FL,

BLoc NUM [ [ i [

I principali tipi di dati che i campi possono assumere sono: Testo, Memo, Numerico,

Data/ora, Valuta, Contatore, Si/No, Oggetto OLE.

Alcuni tipi di dati hanno bisogno di ulteriori specifiche. Ad esempio, un numero pud essere
intero o con cifre decimali, di una stringa deve essere definita la lunghezza, di una data deve
essere indicato il formato. Queste informazioni rappresentano il sottotipo di un dato e

possono essere specificate nell’area sottostante (sezione Generale).

I primo campo \viene

proposto gié come chiave ¢ Crea Dati esterni Strumenti database Progettazions
primaria; _ alla ~sua si_nistra ] M= . Inserisci righe il
compare infatti una piccola lj L._gv/ |

. ) ) . e ! = Elimina righe :
chiave gialla (). Si pu0 || Chiave |Genematore Verifica regole o _ Finestra delle Indici
comunque modificare questa  Primaria convalida Gk Ricerca guidats || proprieta

impostazione, cliccando sulla strumenti

hostra/MNascondl
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celletta in cui si trova la piccola chiave, poi sul pulsante Chiave primaria del Gruppo di
comandi della scheda Progettazione, per rimuovere la chiave, e impostare un altro campo
come chiave primaria, selezionando la riga con un clic alla sua sinistra (sul quadratino grigio) e
poi sempre sul pulsante Chiave primaria. Appare sulla sinistra la piccola chiave gialla.
Terminato l'inserimento dei campi, fare clic sul pulsante di chiusura della finestra.

Inserire dati in una tabella

Come gia detto, la visualizzazione di una tabella o pu0 essere "Visualizzazione Foglio dati" o
"Visualizzazione Struttura".

Nella Visualizzazione

lio dati si -
Foglio dati si possono - Hame Crea Datl estarni Strumenti database Foalio dati
inserire e visionare i

- e TR _ .
dati, mentre nella |$’\f£r E':i '—":| f'ji I:I::';Iﬁ & Inserisci Tipao di dati:
visualizzazione struttura i BS | I MY HE Eiiniing

| | i Eormato

& possibile creare e [Visualizza| || Muovo  Aggiungi  Ricerca e
modificare la struttura b campao campi esistenti guidata Eﬁ Rinomina ||| S5 8 000 | T8 &
dell'oggetto aperto. Un |[z== janne Tipo di dati e fo
oggetto puod essere . == Visualizzazione Foglio dati
aperto nelle due

R . . b
mOda“ta_ mediante i due @{{) Visualizzazione Struttura
comandi omonimi i
richiamabili cliccando

sul pulsante Visualizza della scheda Foglio dati.

Per aprire in Visualizzazione Foglio dati una tabella, si pud anche cliccare due volte sul suo
nome nel Riquadro di spostamento. Comparira una finestra in cui € possibile inserire dati nella
tabella, modificarli e cancellarli.

Ealgal 7 Gestione musel Strumenti tabella = =
a

)9

Hy)

—/ &, Home Cre; 4
[ = % | |calibri =11 = il =2 [ 57 B S| O e

2 |lee &= | . i - -
Z = =|| Recard Filtro

AR EE] | [EERe v

Formato RTF Ordina & filtra Finestra Trova

Drati esterni Strumenti database Foglio dati lgl - 3 X

o Cambia Trova
finestre = L

Visualizza Incalia

&l

Visualizzazion|| | Appunti = Carattere

Tutti gli ogg.. v « IDArtista - Cognome - Nome - DataNascita - | DataMarte - |Aggiungi nuovo campo
Fabelle B & ! Van Gogh Vincent 30/03/1853  29/07/1830
Switchboar... T =} 2 Cezanne Paul 19/01/183%9 22/10/1906
# 3 Manet Edouard 23/01/1832  30/04/1883
= 4 Matisse Henri 31/12/1969 03/11/1994
= 5 Monet Claude 14/11/1840 06/11,/1926
Hilissel 2 6 Sanzio Raffaello 27/03/1483  06/04/1520
thilazioni # 7 daVinci Leonardo 15/04/1452 02/05/1519
thiQpere

thlArtisti

thiCitta

)
Mill
*

thiTecniche

Query E
B Artistiaoo

FH Artistiogg-2
ﬁj Cognomeh..
ﬁj InizioCogn...

MumeraOp...

MumeraOp..
Mumera2p...
Opere con ..

Opere con ..

| W G

OpereDall... = -
w [l Record: W 1di7 ko Mk 0 t Cerca
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Ci si puo muovere fra i record e fra i campi, come in una qualsiasi tabella, usando il mouse
oppure i tasti freccia e il tasto TAB. Per inserire i dati in una tabella, occorre portarsi nella riga
(vuota) successiva all’ultima e riempire i campi.

Se un dato e stato configurato come necessario (Richiesto = Si nella sezione Generale),
Access non permette di andare al campo o al record successivo se il dato non viene inserito.
Allo stesso modo, occorre rispettare il tipo di dato impostato nella struttura. Solo se i dati sono
corretti, si pud proseguire.

Il campo chiave primaria si pud generare automaticamente, attraverso il tipo Contatore, che
inserisce un numero d’ordine, a partire da 1, oppure puo essere inserito dall'utente; in questo
caso pud essere anche un valore testuale.

Come per le tabelle di Word o di Excel, i campi possono essere allargati o ristretti a piacere,
trascinandoli dal punto di divisione, in modo che si possa leggere il contenuto per intero.

Nella barra di stato, in basso, vi sono i pulsanti per muoversi fra i record.

Record: M 1di7 F MK

Nell’ordine: primo record, record precedente, record successivo, ultimo record, nuovo record.
Cliccando quest’ultimo, il cursore si posiziona sul primo record vuoto alla fine della tabella.
Nella casella di testo al centro compare il numero del record su cui € posizionato il puntatore
(la freccetta nera). Digitando un numero nella casella, il puntatore si posiziona sul record con
quel numero. Al centro, in una casella di testo, compare anche il humero di record corrente
rispetto al numero dei records contenuti nella tabella.

Le relazioni

Se una tabella presenta un campo che & chiave esterna, si pud definire il campo collegandolo
al campo chiave primaria corrispondente della tabella con cui & definita la relazione. Tale
collegamento puo essere realizzatndo selezionando la voce Ricerca guidata... dal menu che
appare quando si deve indicare il tipo di un campo:

l-ﬁ tolMusei
Nome campo Tipo dati Descrizione
% | IDMuseo Numerico
NomehMuseo Testo
Indirizzo Testo
AnnoFondazione Numerico
Citta Mumerico .
Testo
Memo
Numerico
Data/ora
Valuta
Contatore
Si/Mo 5 e
roprieta campao
Oggetto OLE SeebERcRes
Generale | Ricerca | Collegamento ipertes
Dimensione campo Intero Allegato
Farmata
Paosizioni decimali Autamatiche
Maschera diinput
Etichetta
Valare predefinito Il tipo di dati determina il tipo di valari
Valida se memarizzabili nel campo. Per la Guida premere
IMessaggio errare FL,
Richigsto Ma
Indicizzato Si (Duplicati ammessi)
Smarttagy
Allineamento testo Standard

Parte in tal modo una procedura guidata:
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Ricerca guidata

Questa procedura guidata consente di creare una Colonna Ricerca con
I'elenco dei valori che & possibile selezionare, Indicare la modalita che dovra
essere utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricare i valori,

@;Eicerca wvalori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca

() Immissione personalizzata

Annulla Avanti >

Si specifica se collegare il campo con il
campo di un’altra tabella (scelta di default)
o se indicarne i valori con un’‘immissione
personalizzata di dati.

Ricerca guidata

In quale tabella o query si trovano i valori per la Colonna Ricerca?

Tabella: thlArtist

Tabella: thiNzzioni
Tabela: thiOpere
Tabella: thiTecniche

Visualizza
() Tabelle ) Query (C)Entrambe
Annulla ] [ < Indietra H Avanti >

Si seleziona la tabella a cui collegare quella
contenente la chiave esterna.
Si clicca poi sul pulsante Avanti.

Ricerca guidata

Indicare i campi contenentii valori da includere nella Calonna Ricerca. Ai
campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca.

Campi dispanibili: Campi selezionat:

MomeCitta

[ Annulla ] [ < Indietra H Avanti >

Si selezionano, spostandoli da una lista
all’altra, i campi (della tabella cui si esegue
il collegamento) che saranno proposti
all'utente in una tendina quando questi
dovra attribuire un valore al campo su cui si
effettua la ricerca guidata. Uno di questi
campi dovra essere necessariamente la
chiave primaria della tabella correlata.

Si clicca poi sul pulsante Avanti.

Ricerca guidata

Scegliere il tipo di ordinamento per le voci della casella di riepiloga.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di quattro campi, in senso rescente o decrescente,
1 e’ Crescente

{Messuno)
2

MomeMazione

5

4

Annulla ] [ < Indietra H Avanti >

E possibile che i dati proposti nella tendina
siano ordinati in senso crescente (numerico
o alfabetico) o decrescente.
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Ricerca guidata
Scegliere |z larghezza da assegnare alle colonne dells Colonna Ricerca.

Per regolare la larghezza di una colonna, trascinarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic
sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

[#IMascondi colonna chiave (scelta consigliata)

MNomeMazione
Olanda
Italia
Inghilterra
Germania
Francia
Italia

Annulla ] [ < Indietra H Avanti > 1[ Eine ]

Si propone di non rendere visibile (nel
momento in cui si dovra inserire il campo)
la chiave primaria, in modo che l'utente non
la veda. Questa scelta (consigliata nella
finestra di Access) non €& in realta opportuna
se si vuole avere un’esatta idea della
composizione delle tabelle; togliendo il
segno di spunta dalla check box, la chiave
diventa visibile.

E possibile inoltre regolare la larghezza
delle colonne.

Si clicca poi sul pulsante Avanti.

Ricerca guidata
Scegliere [etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.

Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[] Consenti valori multipli

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

] [ < Indietra ]

[ Annulla

Se si desidera, si pud assegnare un nome
diverso al campo contenente la chiave
esterna.

Si sta, come detto, creando un collegamento, vale a dire una relazione, tra due tabelle.

Al termine della procedura guidata, compare un messaggio che chiede all’'utente se salvare la
tabella. La relazione potra essere creata solo dopo il salvataggio.

A guesto punto, chiusa la tabella contenente la chiave secondaria, si puo cliccare sul pulsante
Relazioni della scheda Strumenti database, per vedere la relazione creata.

=}
— Home Crea Dati esterni
-':43'; j'a f]‘ Finestra delie proprieta
Eh=
=l 7| Dipendenze oggetti
Relazionl

Earra messagagi

Maostra/Mascondi

Strumenti database
_-;‘;.Analizzatare database
=1 Analizza prestazioni

'Epzfl.t.nallzza tabella

Progettazione

T AT
£ T g
SQL  Database

Server dj Access

Analiza Spasta dati

tbiCpere

Museo

¥ IDOpera ¥ IDArtista
Titola Cognome
thlMusei Dimensione Home
¥ IDMuseo AnnoRealizzazione CataMascita
Momelusea Lrtista DataMaorte
Indirizzo Tecnica

thlartisti

thiTecniche
% NomeTecnica

tbiMNazioni
% NomeNazione




La linea che collega le due tabelle non riporta le (it reiazion 2 |
molteplicita, che appariranno non appena si attivera,
per la relazione, l|'applicazione delle integrita ||Tebela/auery: Tebe ey qor ot [ oo
referenZiaIi. Iﬂ:ISquadre v|113|G|0c.ator| v| |W
A questo scopo: Nome |»] squadra z g,
* cliccare con il tasto destro del mouse sulla linea = LeTwaidin. |
che rappresenta la relazione; ; ; [Fm——
= dal menu contestuale che appare, selezionare || "epiceiteitareferenzae
H H H || Aggiorna campi correlati a catena
Modifica relazione; s _
. . ) N || Elimina record correlati a catena
= nella finestra che appare, cliccare (inserendo cosi
il segno di spunta) sulla check box Applica || . caine  Uno-a-moli
integrita referenziale e cliccare poi su OK.

La finestra delle relazioni € ora la seguente:

thiMusei
% IDMuseo

Maomehuseao

Indirizzo

thlArtisti
% IDArtista
Cagnaome
Mome
DataMascita
DataMarte

thlOpere
? IDOpera

Titolo

Dimensione
AnnoRealizzazione
Artista
Tecnica
Musea

thiTecniche
% MomeTecnica

% fomeCitta
MomeMazione

tbINazioni
¥ MomeMazione

Le Query

Per esaminare, aggiungere, modificare o eliminare dati nel database si fa ricorso alle query.

Con una query & possibile ottenere risposte a domande molto specifiche sui dati che sarebbe
difficile ottenere osservando direttamente i dati delle tabelle.
Una query & una richiesta di lettura filtrata dei dati o di azione sui dati. E possibile utilizzare
una query per rispondere a una semplice domanda, eseguire calcoli, combinare dati da diverse
tabelle oppure aggiungere, modificare o eliminare dati nelle tabelle. E inoltre possibile
utilizzare una query per apportare modifiche alla struttura del DB, come creare una nuova
tabella o modificare la struttura di una tabella gia esistente.
Piu precisamente, ci sono 5 principali tipi di query, ciascuna delle quali & rappresentata, nel
Riquadro di spostamento, con una diversa icona:

Query di selezione Liigslgieeflsef:2ginare dati prelevati da tabelle =
Query di creazione tabella creare una tabella (Create Table) ¥4
Query di aggiornamento aggiornare i dati di una tabella (Update) e |
Query di accodamento accodare dati ad una tabella (Insert) f
Query di eliminazione eliminare record da una tabella (Delete) x!
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Le query utilizzate per aggiungere, modificare o eliminare dati sono dette anche query di
comando.

Per creare un query, selezionare la scheda Crea e il comando Creazione guidata Query, per

creare la query attraverso una procedura guidata di Access, o il comando Struttura query,
per creare la query definendone la struttura.

=
- Home Crea

Dati esterni strumenti database Foglio dati

'a:J -------- =| il Gratico pivat = f==| g Etichette :
i |@= = FEES
L j Mascheravuota: === f_| Repart vuota S
Tabella Modellidi Elenchi  Struttura Pit Struttura || Report X X Struttura
tabella~ SharePoint~ tabella diviza  elementi ;‘%Altre maschere ~ maschera @‘Creaztone guidata Report  report
Tabelle Maschere Report

Selezionando il comando Struttura query, € possibile anche scrivere la query direttamente in
SQL. A tale scopo, chiudere la finestra Mostra tabella, che compare dopo aver selezionato il

comando e cliccare poi sul comando SQL della scheda Struttura, che si apre automaticamente
quando si sceglie di creare una query.

= B
@
[ Finestra delle proprieta
[ omi tabeiie]
Totali 2
- bl Parametri
Imposta query Mastra/Nascond|
Tutti gli oggetti di Access v <« || 3 Quemt x
Ramj »
Mostra tabella [ ==
Cal| ™ lQuey Entrambe | E
Tabe
Ordiname
Mosg| B ] a| B
Crity
Oppl
A [ »
BLOCNUM |[s 2

Digitare quindi la query nella
finestra che si apre e che riporta @3,
gia la parola SELECT, seguita dal |« o s
punto e virgola (con cui si

traCanina : Database (Access 2007) - Microsoft Access

Risultati

| Tutti gl oggetti di Access~ | « || 3 Quena\J -
chiudono comunemente le m

query), predisponendosi per una
query di selezione:

BLOC NUM

s
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Salvare quindi la query cliccando sul pulsante il della barra di accesso rapido; sara chiesto di
specificare il nome da attribuire alla query.

Rl
Home Crea Dati

rumenti query  dbMostraCanina : Database (Access 2007) - Microsoft Access

Visualizza Esequi

Risultati

este

mi  Strumenti database Struttura

Tutt gli oggetti di Access |

Pronto

@
#ooA
| i ey ; bt
=1 Quenyr’ =
Create Table tblGiudici G
(
CodGiud char(3) not null primary key,

Cognome text (20) not null,
Nome text (20) not null

Salva con nome:

12 [

Nome uery:
|c1_cudal ]

=) =)

BLOCNUM [[[B B @ sox o

A guesto punto la query comparira nel Riquadro di spostamento e si potra eseguirla cliccando
due volte sul suo nome o anche cliccando sul comando Esegui (rappresentato da un punto
esclamativo rosso) della scheda Struttura, visibile solo in fase di editing della query. In ogni
caso, occorre fare attenzione all’avviso di protezione che potrebbe apparire sotto la barra
multifunzione (cliccare sul pulsante Opzioni per autorizzare I'operazione, come gia spiegato a

pag. 6).

1po di query

strumenti query | dbMostraCanina : Database (Access 2007) - Microsoft Access - 7 X

Strumenti database

Struttura

z [ Finestra delle proprieta
5 biomi tabeile

g Parametri

Totall

Imposta query \Mostramascondl

@ Avviso di protezione Alcuni contenuti del dat:

Tuttf
paery
I ©1_Giudid

Pronta

I | x
abase sono stati disattivati Opzioni.
+ | « || 1 Giudic

Create Table tblGiudici 5
: El
CodGiud char(3) not null primary key,
Cognome text(20) not null,
Nome text (20) not null
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N.B.: Prima della scrittura delle query & importante dare un’‘impostazione nella finestra delle

LBg
Opzioni di Access (clic sul pulsante Microsoft Office * *, quindi su Opzioni di Access), alla voce
Progettazione oggetti: nella sezione Struttura query, attivare la Sintassi compatibile
SQL Server (ANSI 92), al fine di poter utilizzare i comandi SQL scritti nel rispetto dello
standard ANSI 92.

A=)

-
Opzioni di Access

Impostazioni generali = . . L . e . S i 3
s 2 _ Personalizzazione delle opzioni per la creazione e |la modifica degli oggetti di database in Access.

Database corrente

Foglio dati Struttura tabella
‘Progettazione oggetti Tipo di campo predefinito: Testo IZ|
Strumenti di correzione Dimensione campo Testo predefinita: ;255 =

Impostazioni avanzate Dimensione campo Mumerico predefinita; | Intero lungo

[*]

Personalizzazione Indice automatico all'importazione/creazione: ID;(hiave;_(odice;num
:_7} Maostra pulsanti delle opzioni di aggiornamento proprieta

Componenti aggiuntivi

m

Centro protezione A ey

EI Maostra nomi tabelle
] Mostra tutti i campi
iZI Attiva join automatico
Carattere struttura query

Risorse

Tipo: Courier Mew

Dimensione: |28 E

Applica autorizzazioni
) Proprietario

@ L
‘mmile SQL Server (ANSI92)

[¥] Database corrente

|z Impostazione predefinita per i nuovi database

Impostazioni selezione
@ Consenti selezione parziale

") Richiedi selezione completa

Modello maschera: |Mormale

o)

Le Maschere

Come gia detto, in Access & possibile creare applicazioni complete per gestire i dati contenuti
in un database.

Elemento essenziale per la formulazione di tali applicazioni & il sistema d’interfacciamento tra
I'utente e il database, che in Access pu0 essere realizzato attraverso le maschere, tramite cui
I'utente pud inserire, modificare, reperire e stampare dati.

Access permette di creare anche una maschera di avvio dell’applicazione, in grado di
richiamare tutta una serie di altre maschere, ciascuna relativa ad una diversa operazione sui
dati.

Creare una maschera

Per creare una maschera occorre fare clic su uno dei pulsanti del gruppo Maschere della
scheda comandi Crea.

sty

Home Crea Brati esterni Strumenti database
e T i ‘j i e fii3 Grafico pivot
I @. 5 EER w == E
: i = j Maschera vuota =
Tabella Modelli i Elenchi Struttura | |[Maschera| Maschera Piu Struttura

tabella~

SharePoint = iabella

Tabelie

divisa

| Fil -
elementi 55 Alre maschere ™ macehara

Maschere
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Sono disponibili i comandi:
- Maschera

- Maschera divisa

- Piu elementi

- Maschera vuota

- Altre maschere

- Struttura maschera

Comungque sia stata creata, una maschera pud sempre essere modificata in seguito.
Il comando Maschera ¢ in assoluto il piu semplice da utilizzare. Basta selezionare una tabella

0 una query e cliccare sul pulsante Maschera per creare per essa una maschera con
impostazioni predefinite.

E=l thloperaio -0
E Operai

b
Matricola: |1

Cognome: |Arturi
Nome: Alessio
Mansione: :abbr0|

Catena: Divani e Divani

|Rec-:||'d: L] 1dil0 L | Y | Cerca |

Per ogni campo, compaiono un’etichetta e una casella di testo. Se la tabella ha chiavi esterne,
per ciascuna di esse potrebbe comparire invece una casella combinata, per mostrare, in una
tendina, i valori possibili per quel campo. Se figurasse invece una casella di testo, la si puod
sostituire con una casella combinata, come successivamente spiegato nella sezione
Sostituzione di un controllo (pag. 29).

Se la tabella & invece referenziata da altre tabelle, nella maschera appare una sottomaschera
per ogni tabella referenziata, in forma tabulare.

=] thiProdotto -0

“=|  Prodotti

A

CodiceP:
Descrizione:
Catena:
Tipo:

CodiceMat ~| Quantita -~
*

|Rec-:||'d: L] 1dil Ll | G | Cerca |
|Rec-:||':|: L] 1dil Ll | % | Cerca |

Selezionando il comando Altre maschere - Creazione guidata maschera del gruppo
Maschere della scheda comandi Crea, si puo usufruire invece di una procedura guidata per




20

creare una maschera per interfacciarsi con i dati contenuti in una tabella o in una query di
selezione, per visualizzarli o, nel caso di una tabella, modificarli o effettuare nuovi inserimenti.

| Erea Diati esterni Strumenti database Struttura Disponi
= i3] Grafico pivot ==
[ E = L] P 3

T

= p [_] Maschera vuota T -
Elenchi Struttura | Maschera Maschera Pit ; Struttura | Repor
SharePoint~ tabella divisa  elementi :EIN“E maschere ™ maschera

abelle Mas||

Creazione guidata Maschera

Foglio dati

=
IEEI Finestra di dialogo modale

iE Tabella pivot

La procedura guidata si compone della seguente sequenza di finestre, ciascuna delle quali
permette all’'utente di definire una o piu caratteristiche della maschera da creare:

Creazione guidata Maschera L an R g
Nella casella combinata
Scegliere i campi da indudere nella maschera, Tabelle/Query si seleziona la
E possibile scegliere da pit tabelle o query, tabella o la query di origine dei
dati.
Tabellefquery Si selezionano poi, spostandoli
Tabela: thiatet = dalla lista a sinistra alla lista a

destra, i campi che devono
essere inseriti nella maschera.
Si clicca infine sul pulsante
Avanti e appare la seconda
scheda.

Campi selezionati:

dietra [ Avanti > ” Eine

Creazione guidata Maschera L S R g
. Si puo scegliere fra piu formati
(layout) di maschera.

Il tipo A colonne e il tipo
Giustificato sono idonei nel
caso in cui si desideri usare la
) Tabulare maschera per scorrere i record
) Foglio dati uno per volta, mentre i tipi
= Giistficato Tabulare e Foglio dati
—= visualizzano i record in forma
tabellare.

Scegliamo il tipo “A colonne”.
Cliccando ancora su Avanti, si
passa alla scheda successiva.

Scegliere il layout da applicare alla maschera.

Annulla ” < Indietro l[ Avanti > ][ FEine




Astro
Carta
Citta
Equinozio
Galassia
Logaia
Luna
Metro
Mito
Modulo
Messuno
Marthwind

J Satellite

Etichetta
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[ annda || <indewo |[ avent> ][ gine

Scegliere il titolo da assegnare alla maschera.
|atet

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della maschera sono ora
disponibili,
Scegliere un'opzione:

(@ Aprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni

@ Modificare la struttura della maschera

In questa scheda si puo
impostare uno stile per lo
sfondo della maschera,
selezionandolo da un elenco.
L'anteprima appare a sinistra.
Lo stile Nessuno ¢ |'unico che
consente di cambiare
successivamente il colore dello
sfondo della maschera, mentre
gli altri stili, che presentano
un‘immagine di sfondo, devono
essere poi rimossi per
consentire il cambio di colore.
Ciccando su Avanti apparira
I'ultima scheda.

Si attribuisce un titolo alla
maschera e si sceglie se,
terminata la creazione, aprire
la maschera in Visualizzazione
normale, per visualizzare o
inserire dati, o se aprire la
maschera in Visualizzazione
struttura, per modificarla.
Ciccando su Fine, la procedura
termina.

Se tutto e stato fatto correttamente, dovrebbe apparire la maschera come in figura:

F:la E Ly BN .. ] %éﬂ = Microsoft Access - =X
el =
Home  Crea  Datiesterni  Strumenti database (7]

ELG Awviso di protezione  Alcuni contenuti del database sona stati disattivati | Oprioni.. | S
Tutte |e tabelle | <

thiGiudici 2

E tbiGiudici: Tabella

thiGiudici E5] atieti

thiAtleti 2

EH  thiatieti: Tabella

tbIValutazioni

B tbivalutazion : Tabella

Visualizzazione Maschera

Numero pettorale
Cognome
Nome

Eta

‘Lunicin

‘Andrea

22

Record: 4« [1did [ | e Hiesaun fiitie

srocom
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N.B.: Per vedere la dimensione reale delle maschere, si consiglia di impostare I'ambiente di
lavoro di Access con finestre sovrapposte anziché schede (v. pag. 5)

L'icona della maschera appare ora nel riquadro di spostamento, nella sezione delle maschere,
se € attivata la visualizzazione Categoria-Tipo di oggetto, mentre, se la visualizzazione &
Categoria - Tabelle e viste correlate, appare nella sezione relativa alla tabella a cui
corrisponde. Il nome €& lo stesso del titolo assegnato alla maschera nell’ultima finestra.

Vediamo ora gli altri tipi di layout:

5] Atleti
Atleti

NumeroPett Cognome

MNome

Eta

1 [Lonicin

||Andrea

Tabulare

| Record: M 1di4 b MW k: | g Nessun filtro | [Cerca
5] atleti - x
Numet - Cognome - Nome Eta
! Lonicin Andrea 23
2 Butteri Mirko 21
3 Ruggero Dario 20
- 4 Undi Gioacchino 22 Foglio dati (é lo
stesso usato per le
tabelle)
|Record: L] 1di4 b Mok | W Messun filtro | [Cerca
(=] Atleti - x
Atleti o
Giustificato
5 (consigliato se i
MumeroPett |Cognome MNome Eta campi sono molti)
Lonicin Andrea 23
|Record: L] 1di4 FOH K | WK Messun filtro | Cerca

E importante tener presente che tutte le modifiche apportate ai dati attraverso le maschere
saranno effettuate direttamente sulle tabelle del database a esse collegate (se le modifiche

sono consentite).
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Inserire i dati in una maschera

I dati nelle maschere s’inseriscono come nelle tabelle. Non a caso sono presenti gli stessi
pulsanti di navigazione visti in precedenza, coi quali € possibile muoversi avanti e indietro,
spostarsi sull'ultimo o sul primo record e aggiungere nuovi record.

Talvolta occorre inserire pil volte record simili. In questo caso conviene copiare tutto un record
e incollarlo in un nuovo record. Basta selezionare tutti i campi facendo clic sulla freccia
presente in alto a sinistra della maschera e poi su Modifica>Copia. Aggiungere un nuovo
record cliccando sul pulsante Nuovo Record e, quando appare il record vuoto, cliccare su
Modifica>Incolla. A questo punto & sufficiente apportare le modifiche desiderate al nuovo
record.

Modificare una maschera

Una volta costruita una maschera, in qualunque modo sia stata creata, essa pud sempre
essere modificata a piacimento, sia per quanto riguarda la sua struttura (ad esempio, &
possibile aggiungere altri oggetti o sostituirne uno con un altro) che per la formattazione degli
oggetti che la compongono.

Per modificare la maschera, selezionare il nome della maschera nel Riquadro di spostamento e
cliccare su Visualizzazione Struttura dal menu che compare cliccando sul comando
Visualizza della scheda Struttura. Si pud anche cliccare con il destro sul nome della
maschera o sulla barra azzurra del titolo della maschera aperta e selezionare Visualizzazione
Struttura dal menu contestuale che appare.

{2} Lﬂ_—" W_@i@ i Microsoft Access strumenti struttura maschera

TE

B thivalutazioni : Tabella

| # Corpo

g
| I Pett

\NumeraPett

1 L

et

|Cc

Cognome

N

(P

T

Eta

i

| Nome
T

]

|

R —

||| # piz di pagina masehara

4 !

Visualizzazione Struttura

— I Home | Crea Dati esterni Strument! database Struttura Disponi '@
— == % | calibri i - =i F - o] 5 A
N e e e £ = Il 5] e
2 3 8 = S 3 " =
Visualizzal Incolta | v e i = gl | L7 Record | Filtra Adstta al contenute Cambia Trova
i - |A '”g: 'H@‘”H ‘ |-’_ _” | - |22 della maschera  finestre~ 2]
Vi j Carattere || Formate RTF J || Ordina e filtra Finestra Trova
| | = visualizzazione Maschera =
= o |
uti del database sono stati disattivati Opzioni...
—=1 Visuali Layout
%‘ Visualizzazione Struttura T
| E=|Pleti e
T B R R R R R R R T T
thiAtleti & ||| # Intestazione maschara
=1 thlstieti: Tabella :
EE atieti - Atl‘etl
thiValutazioni & Z ‘

sLocnum |[E1E =

Selezionando Visualizzazione Maschera, la maschera € visualizzata nella forma naturale.
La modalita Visualizzazione Layout propone invece un’anteprima della maschera
modificabile in tutte le impostazioni che riguardano il suo layout (alcune impostazioni possono
essere date solo in Visualizzazione Struttura).

In modifica, cliccando su un oggetto, intorno ad esso apparira un bordo arancione (I’'oggetto &
selezionato).
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Per selezionare piu oggetti, tenere premuto il tasto SHIFT mentre si clicca col sinistro sui vari
oggetti, oppure usare il mouse tracciando, con il testo sinistro premuto, un rettangolo che
includa gli oggetti interessati alla modifica. Le operazioni di modifica si ripercuotono su tutti gli

oggetti selezionati.

Per selezionare soltanto la maschera,

coperto dagli oggetti.

# Intestazione maschera
Una maschera si compone di tre parti: .
- Intestazione (in alto) Atleti
- Corpo (al centro)
- Pié di pagina (in basso) ¥ Cormo — T T
Il corpo & la parte principale della maschera, [n]merdpett [Numeropett |
quella in cui sono collocati gli oggetti principali. Cdonomb |cljgm'jme e
Intestazione e Pie di pagina sono in genere |_ |Wmé — . —
utilizzati per collocare un titolo per la maschera o = - | . — . .
informazioni che si devono ripetere in tutte le = [Eta | — | — |
maschere. Si tratta di due sezioni del tutto |#Fi dipaginamaschera

cliccare in un punto qualsiasi della maschera stessa non

indipendenti tra loro e dal corpo della maschera e non sono comunque indispensabili. Per farle
comparire e sufficiente trascinare le linee di divisione che le delimitano.

Cliccando con il tasto destro del mouse su una qualunque sezione della maschera o su un
oggetto collocato su di essa, compare un menu contestuale, la cui ultima opzione € Proprieta.
Cliccando su di essa, compare la Finestra delle proprieta. A tale scopo, si pud anche cliccare
sul pulsante Finestra delle proprieta presente nel gruppo Strumenti della scheda Struttura
della barra multifunzione, oppure premere F4 o la combinazione di tasti ALT+Invio.

Struttura Ciisponi
] RAYE, =l _' p— ; 3 — -
EIE NCET TIE=
[ il M 4B 3 ﬁ ﬁ;.. 5 1 :; | i = i
Logo . = = gl Aggiungi Finestra delle
BR=E#Ee 1 bl 0 = e campi esistenti\ proprieta
riglia Cantralli Struma)

Finestra delle proprieta b4
Tipo diselezione: Casella di testo

[ umerapett v |
| Farmato | Dati || Eventa | Altro Tutte
Formatao bl
||Pasiziani decimali Automatiche |
| Wisibile S
||visualizza seleziane data Per date
Larghezza 5.397om
Altezza 0.556cm
Da margine superiore 0,603cm
inistra 5.045cm
Stile sfondo Marmale
Calare sfondao #FFFFEF
Stile bardo Cantinuo
Spessore baorda Sottilissimo
Calare bordao Bardi/Griglia
Aspetto Piatto
| |Barre scarrimenta Messuna
| Tipo caratters Calibri
Dimensione carattere P
Allineamenta testo 4 sinistra
Spessare carattere MNarmale
Carattere sottolineato Ma
Carattere corsiva Ma
Colare primo piano #000000
Interlinea Qem
|| Colleg. ipertestuale MNao
Visualizza come collegamenti Mei collegamenti ipertes
Stile griglia in alta Trasparente
Stile griglia in bassa Trasparente
Stile griglia a sinistra Trasparente

Stila arialia a dactra Traznaranta

Nella Finestra delle proprieta sono riportate tutte le
proprieta dell’'oggetto selezionato, raggruppate, nelle
diverse schede della finestra, in categorie: Formato
(riguarda l'aspetto e le formattazioni dell’oggetto), Dati
(riguarda i dati della tabella cui I'oggetto & collegato),
Eventi (riguarda gli eventi programmati per l'oggetto),
Altro (riguarda le proprieta non altrimenti classificabili);
I'ultima scheda, Tutte, riporta tutte le proprieta.

La casella combinata nella parte alta contiene I'elenco di
tutti gli oggetti della maschera, incluse le sezioni, per cui
€ possibile passare dall'uno all’altro e visualizzarne le
proprieta, senza selezionare I'oggetto sulla maschera.

Le proprieta riguardanti le formattazioni (categoria

Formato) riguardano:

- i colori,

- gli stili,

- i caratteri (per gli oggetti che li contengono, come le
etichette),

- le dimensioni,

- i bordi.

Il testo delle etichette e di tutti gli oggetti che
contengono testo pud essere formattato anche
utilizzando la barra multifunzione di Access, esattamente
come si fa in Word:
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Crea Datiesterni Strumenti database | Struttura Disponl
Calibri -|AY o =- || g 3 |SlEN 2 ds
; = | = = : -
6 € s8|1n ~ el : T B  aEBOF DEe
B Candiziaonale Griglia Logao ;
| =7 == = B aEFEe @0
Carattere Griglia Controll

La proprieta Etichetta (sempre nella categoria Formato) permette di scrivere all’interno
dell’'oggetto (per gli oggetti che lo prevedono, come le etichette, i pulsanti e le stesse
maschere, nella barra del titolo).

B = e oL ey R e R ] 1215 E LR 2 T
|NumeroPett_Etichetta v|
FOrmato | ki i -
J__,, ' T ﬁv——l‘&
; - 1
| # Corpo __ | |[Etichetta |Mumerg pettarale # >
y S beiizibile i e
. I \Larghezza EEELE |
pettorale .iNumerOPet‘t H (Alterza 10,556¢em
i3 - = f T——% T T Da margine superiare 10,603cm
- i = g Cognome ‘sinistra 0,503cm
2 Stile sfondao Trasparente
it hme = - ] = = v
5 | o ‘.'Nom? T T T : | \Calare sfanda #FFFFFF
3 (&4 [Eta H stile bardo Trasparentz
= | II 0 0 L, ‘Spessare horda Sottilissimo
| & Piz di pagina maschera 3 Calare bordo Bordi/Griglia
3 Aspetto |Piatto
- Tipo carattere Calibri
1' Dimensione carattere 1
i Allineamento testa (A sinistra
7 \Spessore carattere Maormale
2 Carattere sottolineato Mo
- |Carattere corsivo Mo
2: Calare primo piana | =5C33B4
L Interlinea Ocm
5 || /5tite ariglia in alto Trasparente
4 Stile griglia in bassa. (Trasparente
- Stile griglia a sinistra ‘Trasparente
5' |Stile griglia a destra (Trasparente
5 Colare grigha #000000
L) Larghezza griglia in alto 1pt
8 Larghezza grigliain basso 1 pt
i ™ || Larghezza griglia a sinistra |1 pt
q m | » lLarctherra arinlia a dectra 1 nt s
Ainestra delle proprieta ® Le formattazioni che si riferiscono all'intera maschera
Tipo di selezione: Maschera r zI I I rireri I r r
[Maschera v| riguardano anche:
m— - la presenza o meno dei selettori dei record e dei
armato | Dati Eventa Altra Tutte S
" I I | pulsanti di spostamento,
Etichetta Atleti

>

Visualizzazione predefinita | Maschera sing
Consenti visualizzazione Mas| 5

- la centratura automatica, per far apparire la maschera
al centro dello schermo,

Consenti visualizzazione Fog Mo - Ia presenza o meno del pulsanti
Consenti visualizzazione Tabi Mo . . . . . .

Consenti visualizzazione Graf Mo |ngrand|ment0/r|du2|0ne e d| ChIUSUI‘a.

Consenti visualizzazione Layc 5i

Immagine {nessunal

Espansione immagine Mo 3|
Allineamenta immagine Centrato Atleti - B8 X
Tipo immagine Incarparata A
Maodalita Ridimens, immagint Ritaglia H

Larghezza 10612cm AtIEtI

Centratura automatica Si

Dimensioni automatiche S b

Adatta allo schermo 1 /'

Stile bordo DimenW NumeroPett B |
Selettori recard Si —

Pulsanti spostamentao S Cogname |L0n|cm |
Didascalia spostamento \ MNome |Andrea |

Linee di divisione Mo

Barre scorrimenta Entramhbe \ Eta |23 |

Casella menu contrallo Si ™

Pulsante chiusura Si

Pulsanti ingrand./riduzione | Entrambi \

Spostabile Mo \lRecord: Mo (Ldid ™, | B Messu Cerca |

Dimensione maschera divisa Automatica

Crientamento maschera divis Foglio dati in alto

Barra di divisione maschera d Si

Faoglia dati maschera divisa | Consenti modifiche
Stampa maschera divisa Solo maschera

Salva posizione barra di divis Si

Foglio dati sec, espanso Mo

Altezza foglio dati sec. dem

¥ arinlia 10 )

di




Le proprieta relative ai dati (categoria

[Finestra delle proprieta

Consenti eliminaziani 5
nsenti modifiche i
Consorstiltri
Elocco record

Messun bloceco

=
Tipa di selezione; Maschera
|I‘-1as-:l'|era |
Farmata| Dati Evento | Afro Tutte
{Jrigine record thl.f-.tleti)
Tipo FEtoTdet Eairireet
Recupera impostazioni prede Si
Filtra
Filtra al caricamento Ma
Ordina per
Crrdina al cari
[mpissTane dati Mal w
onsenti aggiunte 1]
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Dati) riguardano:

= |e tabelle e i campi collegati (le prime per le
maschere, i secondi per i singoli oggetti,
come le caselle di testo),

= il consenso a modificare, aggiornare e
aggiungere dati (per le maschere),

* |a possibilita di fare in modo che attraverso
la maschera si possano solo inserire nuovi
record e non visualizzarli; la proprieta si
chiama Immissione dati (solo per le
maschere).

L'associazione tra i dati del database e gli
oggetti della maschera, compresa la maschera
stessa, € effettuata automaticamente quando si
esegue la creazione guidata, altrimenti deve
essere fatta manualmente, agendo sulle
proprieta Origine record (per le maschere) e
Origine controllo (per i singoli oggetti).

Alcune proprieta possono essere modificate anche mentre la maschera & in visualizzazione
normale, con il vantaggio di poter vedere subito i risultati delle modifiche.

Finestra delle proprieta
Tipo diselezione: Casetla di testo

| Cognome W

Formato | Dati | Eventa | Altro | Tutte

<, Mame elemento Cognome )

e =t
Predefinita

DTt
| Funzione tasto INVIO

| Testo descrizione controllo |
i Crdine spostamento 1
| Seleziona con tabulazione |5
| Testo barra stato

| |Barra menu scelta rapida

ID argomento Guida 0
Tabulazione automatica | Mo
Verticale Mo

: Consenti correz, automatica |5
rantieni modalita ME Mo

: Madalita IME Messun controllo
Madalita frase IME Messuna conversiong
| Tag

X

Nella categoria Altro compare la proprieta
Nome elemento, con cui si assegna il nhome
all'oggetto. Un nome di default € comunque
attribuito da Access. Alle caselle di testo create
in creazione guidata e alle relative etichette
sono, ad esempio, attribuiti, rispettivamente, il
nome del campo e il nome del campo seguito
dal simbolo _ e dalla parola Etichetta.

Finestra delle proprieta »
Tipo di selezione: Etichetta
MumeroPett_Etichetta W
Farmata| Dati Evento | Altro Tutte
e
< Maome elementao P-Jumer-:uF‘ett_EtichD
Testo destieare corrrerere
ID argomento Guida 0
Verticale Mo
Tag

Esempio: Se il campo associato alla casella di testo si chiama NumeroPett, la casella si chiama
NumeroPett e l'etichetta associata si chiama NumeroPett_Etichetta.

Agli oggetti creati manualmente (non in creazione guidata) €& invece attribuito un nome
costituito dal nome del tipo di oggetto e da un numero d‘ordine (a partire da 0), che si
incrementa ad ogni inserimento di un nuovo oggetto (di qualunque tipo).

Esempio: Testo0, Etichettal, Testo2, Etichetta3, Comando4, ecc.

Questi nomi possono essere ovviamente modificati, anzi € sempre buona norma farlo.
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Modificare la disposizione degli oggetti nella maschera

5] atlet - = x| Se si seleziona un oggetto della maschera,
'—‘”“'In't;t‘m‘:e'm‘;e‘ﬁ'"' e ris s ks w82 attorno ad esso compare un bordo spesso
- - arancione. Gli oggetti creati con Ia
Atleti creazione  guidata della  maschera
costituiscono un gruppo. In alto a sinistra

# Corpo

compare un piccolo pulsante che consente

|
{g Ngherordtt || [Numeropatt di selezionare lintero gruppo e di
STosomel— | Mcogome | spostarlo. Se si visualizza la finestra delle
ey || eme 1] ||| proprieta, in essa sono riportate le
o =) N I N I proprieta  comuni  allintero  gruppo
4;‘ - (selezione multipla), il cui valore pud

# Pi¢ di pagina maschera

essere impostato simultaneamente per
.| tutti gli oggetti.

! ' 3 Si pud anche selezionare solo gli oggetti di
una riga o di una colonna, cliccando sul primo oggetto della riga/colonna quando compare una
freccetta nera rivolta verso il basso o a destra.

Per selezionare uno solo degli oggetti di un gruppo, fare doppio clic sull’'oggetto o selezionare il
suo nome dalla casella combinata nella parte alta della finestra delle proprieta.

I controlli

Nella maschera possono essere inseriti molti altri oggetti (o controlli), raccolti nel gruppo
Controlli dalla scheda comandi Struttura:

Strumenti struttura maschera

Drati esterni Strumenti database Struttura

]
I
m
(=1}

Calibri - | A _Eil Bl | ablER ™. 7] = =4 |--—'1"|.»¢|

G cslu <& = ST R | mEEO R = W BN

=== v = Condizionale Gl'i:::llla g b Logo '__; 4 __Lg e
Carattere Griglia Ca

Dall’alto verso il basso e da sinistra a destra, figurano i seguenti pulsanti, quasi tutti finalizzati
al posizionamento sulla maschera di un oggetto (molti comuni anche al Visual Basic):

- Logo. Inserisce un‘immagine nella maschera o nel report da usare come logo.

- Titolo. Visualizza un titolo in una maschera o in un report.

- Numeri di pagina. Inserisce i numeri di pagina in un report.

- Data e ora. Inserisce la data e I'ora correnti.

- Casella di testo. Inserisce una casella di testo, che puo essere collegata ad un campo di
una tabella. Generalmente, insieme alla casella di testo compare un’etichetta per il
messaggio di presentazione della casella.

- Etichetta. Inserisce un'etichetta (Label).

- Pulsante di comando. Inserisce un pulsante (CommandButton) a cui associare azioni
predefinite (visualizzare maschere, stampare report, ecc.) o routine in VBA.

- Casella combinata. Inserisce una casella combinata (ComboBox).

- Casella di riepilogo. Inserisce un oggetto lista (ListBox).

- Sottomaschera/Sottoreport. Inserisce una sottomaschera per visualizzare dati di piu
tabelle.

- Linea. Inserisce una linea.

- Rettangolo. Inserisce un rettangolo.

- Cornice oggetto associato. Inserisce una cornice associandola ad un oggetto specificato
nelle proprieta della cornice.
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-  Gruppo di opzioni. Inserisce una cornice (simile, con qualche limite in piu, all’oggetto
frame di VB) da utilizzare come contenitore di piu controlli (pulsanti di opzione o caselle di
controllo o interruttori) che vengono raggruppati e spostati contemporaneamente con la
cornice.

- Casella di controllo. Inserisce una casella di controllo (CheckBox).

- Pulsante di opzione. Inserisce un pulsante di opzione (RadioButton).

- Interruttore. Inserisce un pulsante a due stati (On/Off); ad ogni click del mouse si porta
in uno stato e vi permane fino al successivo click.

- Struttura a schede. Inserisce una finestra di dialogo a schede (denominate pagine). In
ogni scheda si possono inserire oggetti e definire eventi, creando quindi pil maschere
dentro un‘unica maschera.

- Inserisci pagina.

- Inserisci grafico.

- Cornice oggetto non associato. Inserisce un oggetto modificabile con I'applicazione che
I'ha prodotto.

- Immagine. Inserisce un controllo in cui visualizzare immagini.

I controlli possono essere liberamente inseriti sia in una maschera vuota sia in una gia creata
in creazione guidata, aggiungendoli o sostituendoli agli oggetti gia presenti.

Possono essere di due tipi: associati e non associati.

= Un controllo associato ¢ legato ad un campo di una tabella o di una query e viene
utilizzato per immettere/modificare/visualizzare i dati di un Data Base.

= Un controllo non associato ha un utilizzo indipendente da qualsiasi tabella o query e
serve principalmente a rendere possibili operazioni non direttamente rivolte al
database.

Sostituzione di un controllo

Come gia detto, con la creazione automatica di maschera, rapida o guidata che sia, gli oggetti
collocati sulla maschera sono, in genere, etichette e caselle di testo, una coppia per ogni
campo. Se il campo € una chiave esterna, € piu appropriato sostituirlo con una casella
combinata. A tal fine, in Visualizzazione Struttura, cliccare con il tasto destro sul controllo e
selezionare, dal menu di scelta rapida che compare, Cambia in. Compare un sotto-menu che
visualizza I'elenco dei controlli che possono essere utilizzati (sono attivi solo quelli idonei alla
sostituzione). Selezionare il controllo desiderato (in questo caso, casella combinata), che
sostituira immediatamente il precedente.

2] tbloperata - B2 X
| =] | | | | | | | | | | | | | | | | [l -

& Corpo

B 5 e e s A )
|ndatricola: Iil‘ﬂatricola [
— 1 T T = T T T T T = " |
|C gnome: |:Cogn0me |
|

Genera gvento..,

SEMIETE

Cambia in 3

ichetta =5 Ordine ditabulazione...

. A e
ipme: f ?
|\' e |_\]ICIVﬂe ; le LCasella di riepilogo & Taglia
T T
ji\f ansiome: | Mansione ﬂ Casella combinata 53 Copia
Et‘ tena: !fCa'tena I & Inclia
—1 [ I I I I I I I T | P e
# Pie di pagina maschera & =
| sante di opzione Allinea v
4 | I | W mmagine Dimensione 3
I &l Pulsante di comando Pasizione L4
Layout 3

>( Elimina
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A questo punto € necessario modificare la proprieta Origine riga della casella combinata, in
modo che elenchi i valori del campo della tabella collegata a cui si fa riferimento. Cliccando
sulla freccetta che punta in basso, compare l'elenco delle tabelle da cui selezionare quella
desiderata.

e M % amlj ¥ Microsoft Access Strumenti struttura maschera - =X
(¢ 3 St o T el s . 2. mand
- Home Crea Dati esterni Strumenti database Acrobat | Struttura Dispani '@
3 I = = e =t
= e ClAd g |\ HRE ) b O eENDFaE =1
—= < L A E
' o ¢ 8t @y BTl amornEe
Visualizza T o = Condizionale || Grigli Logo — 2y Aggiungi
b 1 ; |£ | - % =« EFH@e a0 campi esistenti| proprieta
| Visualizzazioni Carattere Griglia Cantralh Strumenti
» Finestra delle proprieta x
Tipo di selezione: Caselia combinata
EalthiMateriar Mansione Y|
= Lot in & o - = 1 !I_:ormatol Dati [E\renta || Altro ||_ Tutte |
@tthperal'a |Origine controlla [Mansione
* = Crigine riga thiMansiong] % [a |
L IIﬂtestazrone maschera Tipo arigine riga [t
» == : |Calonna associata |tbiCatena
= | |[Operai in slen - _
— madifiche a elenca | tbll\daten_aP
a di madifica voci di | thiCperaio
st sncevaiors [ iDProdott
i | ¥ o0 IMastra sola valari origine rig [, B2
5 EEEEEEEEEEEEEEE
= Tt | = Valare pradefinita
‘E Matricoga ”Matrlcoia WValido se
g c = ||clo = T Messaggia errare |
£ S —— 1 I
= I |
|N3me; ||Nome Bloccata. : (Mo,
.g — T T T T T " - " ¥ v v " T v ‘Espansione automatica 151
L {Mansiofe: [[Mansione [smart tag
T L -
b= 4 [ ll
Recordi 4 < 1dil |+ M | [Cera
|Record: Hoo1di7 |k Mk | B Nessu
Crigine dei dati del controllo BLOC NUM “E'EI%&

Ed ecco come sara possibile utilizzare la casella in Visualizzazione Maschera:

E=l thloperaio - = X
E Operai
]
Matricola: |1 |
Cognome: |Ar‘turi |
Mome: |Alessio |
Mansione:
Catena:
Record: 4 4 1 dil0 ;:::fname ]
Tappeziiere
Verniciatore
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Quando si posiziona un pulsante su una maschera (si clicca sull’oggetto nella casella degli

strumenti e lo si disegna sulla
automaticamente una procedura guidata.

maschera, in Visualizzazione struttura),

parte

Creazione guidata Pulsante di comando

Scegliere 'azione da assodare al pulsante.,

Per diascuna categoria sono elencate diverse azioni.

Categorie: Agzioni:

Spostamento tra record Aggiorna maschera dati

Applica filtro maschera

Chiudi maschera
Stampa maschera corrente

Operazioni su report
Applicazione

Varie Stampa una maschera

Nella prima scheda si sceglie il tipo di
operazione da effettuare quando
l'utente fara click sul pulsante. I tipi
di operazione sono elencati nella lista

Categorie.

Selezionandone una, nella lista
Azioni appaiono le operazioni
possibili per quella categoria.

Se si vuole associare al pulsante
I'apertura di una maschera, ad
esempio, selezionare la categoria

Operazioni su maschere e |'azione
Apri maschera. Cliccare poi su
Avanti.

Creazione guidata Pulsante di comando

Quale maschera deve essere aperta scegliendo il pulsante di
comando?

Annulla ] [ < Indietro ” Avanti = ] [ Fine I

Le schede successive dipendono dalle
scelte effettuate nella prima scheda.
Nel caso si sia scelta I'apertura di una
maschera, compare l'‘elenco delle
maschere, da cui si seleziona quella
da aprire. Cliccare poi su Avanti.

Creazione guidata Pulsante di comando

1l pulsante deve individuare informazioni specifiche da visualizzare nella maschera?

Ad esempio, il pulsante pud aprire una maschera e visualizzare i dati per uno specifico dipendente o
diente.

() Aprila maschera e trova dati spedifid da visualizzare

(%) iApri la maschera e mostra tutti i record

Annulla ] [ < Indietro ” Avanti > ] [ Eine I

Selezionare |'opzione che si desidera,
seguendo le indicazioni fornite.
Cliccare poi su Avanti.

Creazione guidata Pulsante di comando
Il pulsante deve contenere del testo o un'immagine?

Se si sceglie Testo, & possibile immettere il testo da visualizzare. Se si sceglie Immagine, & possibile fare
dic su Sfoglia per individuare limmagine da visualizzare.

(OTesto: |Apn maschera |
(%) Immagine: Moduli sovrapposti ~ N
Vo E
Mostra tutte le immagini
l Annulla ] [ < Indietro ” Avanti = ] [ Fine I

Sul pulsante si puo scrivere del testo
0 porre un‘immagine. Selezionando
Testo, si deve indicare nella casella a
fianco il testo che deve comparire sul
pulsante. Selezionando Immagine, si
deve scegliere l'immagine da far
comparire sul pulsante; si  puo
scegliere da un elenco pre-impostato
di Access (selezionando la casella
Mostra tutte le immagini) o attraverso
il pulsante Sfoglia.

Questa impostazione (come tutte le
altre) si pud modificare in seguito,
agendo nella finestra delle proprieta.
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Creszione guidata Pulsante di comando In questa scheda si pu6 indicare il

Selezionare il nome da assegnare al pusante. nome da attribuire al pulsante. E

Per fagiltare i successivi rifermenti al puisante pud essere utiie scegliere un nome significatvo. sempre con Slg liabile sceg liere un

R nome significativo. Ciccando su Fine,

e o e e e d e redsnel e | | 1@ procedura termina e il pulsante

in Access 2003 o version precedent. comparira sulla maschera con le
caratteristiche selezionate.

Analizziamo le categorie e le principali azioni che si possono eseguire cliccando su un pulsante:

Categorie Azioni Cosa succede al clic del mouse
Spostamento | Trova record Compare una finestra di dialogo in cui specificare il dato
tra record da cercare (anche solo qualche carattere) e dove eseguire
la ricerca (eventualmente in tutta la tabella collegata alla
maschera). E anche possibile eseguire la sostituzione di
un dato con un altro in tutta la tabella.
Trova e sostituisci
Trova | Sostivisei |
Annulla
Cercain: IDArtista -
Confronta: Campa inkero -
Cercain: Tutto -
[T Maiuscolefminuscole W Cerca in campi come Formattati
Vai a primo record | Viene evidenziato/mostrato il primo record. E la funzione
svolta dal primo dei pulsanti di spostamento delle
maschere di Access (El).
Vai a record Viene evidenziato/mostrato il record precedente a quello
precedente corrente. E la funzione svolta dal secondo dei pulsanti di
spostamento delle maschere di Access (E).
Vai a record Viene evidenziato/mostrato il record successivo a quello
successivo corrente. E la funzione svolta dal terzo dei pulsanti di
spostamento delle maschere di Access (El).
Vai a ultimo record | Viene evidenziato/mostrato I'ultimo record. E la funzione
svolta dal penultimo dei pulsanti di spostamento delle
maschere di Access (L*)).
Operazioni Aggiungi nuovo La maschera si predispone per l'inserimento di un nuovo
su record record record. E la funzione svolta dall’'ultimo dei pulsanti di
spostamento delle maschere di Access (Eb.
Annulla record Annulla tutte le modifiche eseguite su un record.
Elimina record Elimina dalla tabella il record corrente.
Salva record Salva il record corrente con le modifiche eventualmente
effettuate su di esso.
Stampa record Stampa il record corrente.
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Operazioni
su maschere

Apri maschera

Apre un‘altra maschera.

Chiudi maschera

Chiude la maschera corrente.

Stampa maschera
corrente

Stampa la maschera corrente.

Stampa una
maschera

Stampa un’altra maschera.

Operazioni
Su report

Anteprima report

Mostra I'anteprima di un report.

Apri report

Consente di aprire un report salvato.

Invia report

Invia un report a un indirizzo di posta elettronica.

Invia report a file

Invia i dati di un report in un file di cui l'utente puo
scegliere il formato (html, rtf, excel, ecc.)

Stampa report

Stampa un report.

Applicazione

Chiudi applicazione

Chiude I'applicazione di Access corrente.

Varie

Esegui macro

Esegue una macro.

Esegui query

Esegue una query.

Stampa tabella

Stampa una tabella.

A ogni azione standard corrispondono una o piu icone, da far comparire sul pulsante se si
seleziona Immagine anziché Testo, durante la creazione del pulsante. E' sempre possibile
aggiungere altre azioni, anche complesse, mediante I'utilizzo del VBA.

Di seguito & riportato un esempio di maschera costruita in creazione guidata e poi modificata,
aggiungendo i pulsanti per alcune delle operazioni pit comuni sui record, per la navigazione tra
i record stessi (in sostituzione della barra dei pulsanti predefinita) e per la chiusura della

maschera.

& rtisti - x
Artisti

" actista Nuovo
Cognome |\-'an Gogh | Annulla |
Noma [Vincent | M
DataNascita _Salva |
DataMorte _Trova |

H 4 ‘ » M ﬂ
Record: M «[1di7 | » M b [ | [cerea
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Il Pannello comandi

Terminata la costruzione di un database e delle sue principali maschere di accesso ai dati, &
possibile realizzare facilmente un pannello comandi. Si tratta di una maschera predefinita
predisposta a contenere le voci di un menu, a ciascuna delle quali & associato un piccolo
pulsante. Compito del pannello comandi & consentire all’'utente di eseguire tutte le operazioni
eseguibili sul database, richiamando maschere e, eventualmente, altri pannelli con sottomenu,
in modo da creare un albero dei menu, vale a dire una struttura ramificata di opzioni.

Per creare un pannello:

Strumenti database
prieta | 355 Analizzatore database | ==h@ (0 |0 * fl;j- Gestione pannello comandi
B % it g7 ¥ :
etii % Analizza prestazioni 'j p— |r.|-£ Crittografa tranute password
i 5QL Database refle - o ) L Crea
;-p:j Analizza tabella Server di Access & Componenti aggiuntivi = ACCDE
Anafizza Sposta dati Strumenti database

Scegliere la scheda comandi Strumenti database e, nel gruppo omonimo, Gestore pannello
comandi.

' Gestione pannello el | | Questo messaggio compare se
' a | | si sta creando un pannello per la

prima volta. Cliccare su Si.

s ] [ m

Compare la finestra di dialogo
Gestore pannello comandi.
Scegliere Modifica.

Gestione pannello comandi

Pagine pannello comandi:

Chiudi

MNuowvao...

Elimina

[ |
[ ]
[ Modifica... |
[ )
[ ]

Impost. predefinita

I o1

Madifica pagina pannello comandi In questa finestra di dialogo

(Modifica pagina pannello
Mome pannello comandi: [W] comandi) si pud assegnare un

| = nome al pannello, nella casella
. : Nome pannello comandi, e
Yoci in questo pannello comandi: formulare le voci (opzioni) che
comporranno il menu. Per
aggiungere una voce, cliccare
su Nuovo.... Tutte le voci
appariranno nella lista in basso
a sinistra.

|F'anne||u:u comandi principale
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Maodifica voce in pannello comandi

Gestions artisti

Testo:
Comando: Vai & pannello comandi

Pannello comandi:

Maodifica voce in pannello comandi

Testo: Gestione artist
Comando: -
Maschera:

Muodifica voce in pannello comandi

Testa: Gestione artisti
Comando: Apri maschera in modalith Modifica -
:

Maschera:

Citta
Musei

Mazioni

Opere

Pannello comandi
Tecniche

Digitare il testo dell'opzione
nella casella Testo: (in figura,
Gestione artisti), poi scegliere,
nella casella Comando, un
comando da associare a
quell’opzione; il comando sara
eseguito quando I'utente
clicchera sull'opzione o sul
pulsantino corrispondente.

Si puo, ad esempio, scegliere se
visualizzare un altro pannello
(Vai a pannello comandi) o se
visualizzare una maschera (Apri
maschera in modalita
Modifica o Apri maschera in
modalita Aggiunta).

In funzione del comando
selezionato, la terza casella avra
un’etichetta diversa, Pannello
comandi o Maschera, e la
casella combinata mostrera
rispettivamente i nomi dei
pannelli o i nomi delle
maschere. Scegliere quindi una
voce in questa casella.

Cliccare infine su OK.

s

Modifica pagina pannello comandi

Mome pannelle comandi: Chiudi

Pannelo comandi principale

Vodi in questo pannello comandi:

MNuowva,..

Modifica. ..
Elimina

Sposta su

Sposta gil

s

Moaodifica pagina pannello comandi

Mome pannello comandi: Chiudi

Pannello comandi principale

Vodi in questo pannello comandi:

MNuovao...

Gestione citta
Gestione musei
Gestione nazioni
Gestione opere
Gestione tecniche

Modifica...
Elimina
Sposta su

Sposta gid

La voce creata viene aggiunta al
pannello comandi.

Ciccare su Nuovo... e ripetere
le operazioni per ciascuna delle
voci da aggiungere al pannello
comandi.

Se si desidera modificare o
eliminare una voce, selezionarla
nella lista Voci in questo
pannello comandi: e scegliere
Modifica o Elimina. Se si
desidera ridisporre le voci,
sceglierne una nella lista e fare
clic su Sposta su o Sposta

giu.
Cliccare su Chiudi per
terminare la creazione del

pannello e tornare alla finestra
Gestione pannello comandi.
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Maschere & Nella sezione Maschere del
2] Artisti Riquadro i spostamento,
_ _ compare il pannello comandi
-5| Citta creato. Trattandosi a tutti gli
= Musei effetti di una maschera, si pud
_ o aprirla in modalita Struttura
=2 Mazioni per modificarla e in modalita
= opere Visualizza per renderla
esecutiva.

-2| Pannello comandi

=8| Tecniche [—

In modalita Visualizza, |la maschera si presentera nel seguente modo:

@F‘annello comandi - B X

Pannello comandi principal

Gestione artisti

J Gestione cittd
J Gestione musei

Gestione nazioni

In modalita Struttura, la maschera apparira invece nel seguente modo:

2] Pannello comandi - B8 X

# Intestazione maschera

DBMusei

# Corpo

J TtemTedt

# Pie di pagina maschera

14| ! | b

Il pannello pud essere modificato solo nella struttura (disposizione e dimensione della generica
voce, colori, oggetti di contorno, ecc.) ma non nelle voci, per cambiare le quali & necessario
tornare al Gestore pannelli comandi. L'etichetta del titolo riporta il nome del DB. Essa puo
essere modificata nella posizione e nei colori, mentre il contenuto variera con le varie
visualizzazioni all'interno del pannello e riportera il titolo del pannello o della maschera che
compare di volta in volta.
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@Panne”o comandi - = ¥

|_||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5‘|-s- I - RIS ' R | IS - S IS = AN AR 'RV AN INE R AR Il

||| # Intestazione maschera

B TtemText

4 I Im I| »

Come gia detto, & possibile utilizzare il Gestore pannelli comandi per creare un pannello
comandi che richiama altri pannelli, che a loro volta ne possono richiamare altri. A tale scopo,
la procedura descritta in precedenza consente di creare uno o piu pannelli ed associarli alle
opzioni del pannello di livello superiore. I vari pannelli appariranno tutti nello stesso riquadro.
Nella sezione Maschere del riquadro di spostamento comparira comunque sempre una sola
voce, denominata Pannello comandi; aprendo quest’oggetto in modalita Struttura, tutte le
modifiche apportate alla struttura si ripercuoteranno su tutti i pannelli che ne fanno parte.

Se il pannello comandi si compone
di piu pannelli, il pannello principale
(quello che richiama gli altri) deve

essere impostato come predefinito.
o A questo scopo, selezionarlo nella
Pannello Ricerca Dati difica. ., finestra di dialogo Gestore
pannelli comandi, quindi cliccare
su Impost. predefinita.

Aprendo il Pannello comandi in
modalita Visualizza (doppio clic
sul  suo nome nella sezione
Maschere), comparira il pannello
di default.

5] Pannelle comands = = x

Pannello comandi principale

R Pannello Gestions Dati
. Fannelo Report

. Pannello Ricerca Datl

Quando si crea un pannello comandi con il Gestore pannello comandi, & creata
automaticamente una nuova tabella, che si aggiunge a quelle gia presenti nel database,
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denominata Voci pannello comandi (Switchboard Items), che descrive le caratteristiche ed
il funzionamento dei pulsanti della maschera.

Avvio dell’applicazione

g I R YA Gestione musei
| Home |
N, Al < o ==
[ & | |calibri i R ‘5’ Controlla artografia zl T £ %| %?
Gaje c s B Attro - &l el
Incolla A Aggiomna | =H sahg Filtro Adatta al contenuto: Cambia
| |é 'Hg '_l ﬁ'} | tutto = bl dellamaschera  finestre~
‘ Appunti | Carattere {F] Record Ordina e filtra Finestra
Tutti gli oggetti di Access x| 2
Tabelle 7% el
L Switchboard Items B switchboard Ttems
B toiarist SwitchboardlD - | ltemNumber - | IltemText ~ | Command -
3 thicitta 1] 0 Pannello comandi principale Predefinita
1 tbimusei 1 1 Pannello Gestione Dati 13
B tinasioni 1 2 Pannello Report 13
1 3 Pannello Ricerca Dati 14
E thiCpere ” -
2 0 Pannello Gestione Dati 0
& toimeeniche 2 1 Artisti 2 Artisti
Query S 2 2 citta 2 Citta
5 Antistion0 = 2 3 Musei 2 Musei
@ Artisti900-2 2 4 Nazioni 2 Nazioni
@ CognomeMaomeArtisti 2 3 Opere 2 Opere
2 6 Tecniche 2 Tecniche
@ InizioCognome o
2 7 Torna al pannello principale 11
& HumeroOpers 3 0 Pannello Report 0
FH NumeroOpereDilArtista | 4 0 Pannello Ricerca Dati 0
@ MumeroQperePerArtista *; 0
@ Opere con titolo artista e museo
@ Opere con titolo e artista
7 OpereDallgoo W
@ OpereDaUnCertoAnno
@ OpereDilUnaCitta
@ TitoloArtistaMuseo
£ TitoloArtistaMuseaTecnica Record: M 1dild | b M b filtro | JCerca [] m ]
Maschere ol

-

Trova

Trava

=X

Argument -~ | Aggiungi nu

=]

7]

Una volta realizzato il sistema di interfacce del database, si deve impostare la modalita di avvio
dell’applicazione, facendo in modo che un pannello o una maschera si apra automaticamente
all'apertura del database. Si procede cliccando sul Pulsante Office e poi su Opzioni di
Access. Compare la finestra:

pzioni di Access

Impostazioni generali ‘

Foglio dati

Progettazione aggetti
Strumenti di carrezione <
Impostazioni avanzate \
Personalizzazione
Componenti aggiuntivi
Centro protezione

Rizarse

: | I Opzioni del database corrente.

Titolo applicazione: |Gestione musei |

Irona applicazions; | C:\ProgrammiMicrasoft Office offi| | stogiia.. |

Usa come icona per maschere e report

Yisualizza maschera: | Pannello comandi | %

barra di stato

Cpzioni finestra de
@ FEinestre sovrapposte
O Locumenti a schede

Rimuaovi informazioni personali dalle proprieta del file al salvataggio

Usa controlli con temi Windows nelle maschere

Attiva visualizzazione Layout per questo database

Attiva modifiche alla struttura delle tabelle in visualizzazione Foglio dati (per questo database)
Controlla campi humerici troncati

Farmata di memarizzazione proprietd immagini

O Mantieni formato immagine di ariging (dimensioni file ridatte}

@ Converti tutti | dati immaging in bitmap [compatibile con Access 2003 e versioni precedenti}

Spostam

Visualizza riquadro di spostamento

Opzioni barra multify

e barra degli

Nome barra multifunzione:

[E

b
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Nella casella Titolo applicazione, inserire il titolo da attribuire alla finestra dell’applicazione.
Nella casella Icona applicazione, inserire, usando il pulsante Sfoglia, il percorso dell’icona da
attribuire alla finestra dell’applicazione; spuntando la casella Usa come icona per maschere
e report, l'icona apparira sulla barra del titolo di tutte le maschere e nelle intestazioni dei
report.

Il pannello o la maschera di avvio viene selezionato dalla casella combinata Visualizza
maschera. Si possono inoltre selezionare tutti gli elementi della finestra di Access da rendere
visibili al momento dell’avvio del database. In particolare, togliendo il segno di spunta alle
caselle Usa tasti speciali Access e Visualizza riquadro di spostamento, I'ambiente di
Access perdera tutte le funzionalita per gestire la struttura del database, in modo che I'utente
non possa accedervi.

Cliccando sul pulsante OK, compare il messaggio:

Gestione musei

Chiudere e riavviare quindi il database, che apparira con la maschera o il pannello selezionato
per I'avvio in modalita Visualizza e con tutte le limitazioni imposte all’ambiente di Access.

= Gestione musei - X
@
“;1 & — I | = | ||:=j 5 Nuova 'iZControllo artografia W= - % fﬁ Al
|G C 5||= = 3 =H5als = Altrp - ;,"}_'. ) L Ll
A [EER el | M masners  mmeser | b
| Appunti Carattere || _Formata RTE | 8 Record ‘Qrdlna eFItraJ Finestra | _ Trava |

HE Pannello Gestione Dati
M Pannello Report
B Pannello Ricerce Dati

Visualizzazione Maschera BLOC NUM




I Report

I report sono rapporti da stampare su carta.
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Un report € composto da informazioni recuperate da tabelle o query, nonché da informazioni

memorizzate nella struttura del report stesso, come etich
Le tabelle o query che forniscono i dati sono note anche

ette, intestazioni e grafica.
come origine record del report. Se i

campi che si desidera includere sono presenti in un'unica tabella, tale tabella € origine record.

Se i campi sono contenuti in piu tabelle, come origine rec
I report sono creati e salvati all'interno del DB e aggiorn

ord si deve utilizzare una query.
ati, con le tabelle e le query presenti,

ogni volta che sono aperti per essere visualizzati e stampati.
Come per le maschere, vi sono vari modi per creare un report. Le procedure piu semplici sono
attivate tramite i comandi Report e Creazione guidata Report.

Creare un report tramite il comando Creazione guid

Nel gruppo Report della scheda Crea, selezionare Creaz

-’

ata Report

ione guidata Report.

Home Crea Dati esterni Strumenti databasa
== e i fii3) Grafico pivot fmm| [Z] Etichette =
= 2 [ & | E =Rty = § Al
: ELEER j Mazchera vuota R Heport vuoto et
Tabella Modellidi  Elenchi  Struttura | Maschera Maschera  Piu Struttura || Repg 3 > StNttura
tabella~ SharePoint~ tabella divisa  elementi o) Altre maschere ~ maschara i8], Creazione guidata Report| redort
Tabelle Maschere Report
Parte la seguente procedura guidata:
Creazione guidata Report
Scegliere | campi da indudere nel report.
E possibile scegliere da piir tabelle o query,
Tabelle/query Nella prima scheda si devono
[Tabell; tiCienti vl scegliere i campi da includere nel
Campi dlisporibil: Campi selezionat: report, estraendoli da tabelle o query,
TTessers che possono essere selezionate
e agendo sulla casella combinata

Avant = ] [

Annulla

Fine

Tabelle/query.

Creazione guidata Report

Aggiungere livelli di gruppo?

MTessera, Cognome, Mome

Priorita

Annulla ” < Indietro ” Avanti = H Fine

Si puo scegliere di aggiungere livelli al
gruppo, in modo che i campi, anziché
elencati tutti allo stesso livello, siano
raggruppati in base ai valori di uno
specifico campo.

Se si desidera questo tipo di
organizzazione per il report,
selezionare il campo che definisce il
livello di gruppo, altrimenti nessuna
operazione va fatta in questa finestra.
In ogni caso, cliccare su Avanti.
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Creazione guidata Report

Scegliere il tipo di ordinamento dei record,

Regola la larghezza dei campi per induderli tutti in una

3 possibile ordinare | record in base ad un massimo di quatiro campi; in
senso crescente o decrescente,
1 [essera v [Ccrescente | Selezionare uno o pil campi in base a
= cui ordinare i record nel report.
z | v [ Crescente ] . . .
Usando il pulsante a destra di ogni
|| ¥ casella, si pud stabilire se
4 | I'ordinamento deve avvenire in senso
crescente o decrescente.
Annulla ” < Indietro ][ Avanti = ][ Eine ]
Creazione guidata Report
Scegliere il layout da utlizzare con il report,
Layout Crientamento
® Verticale
(O Tabulare O Orizzontale
() Giustificato

r pagina
Annulla ] [ < Indietro ][ Avanti = ] [ Eine ]
Creazione guidata Report
Scegliere il layout da utlizzare con il repart,
Layout Crientamento
() Verticale ® Verticale

() Orizzontale

(O Glustificato

Regola la larghezza dei campi per includerli tutti in una

- pagina
Annulla ] [ < Indietro ][ Avanti = ] [ Eine ]
Creazione guidata Report
Scegliere il layout da utlizzare con il report,
Layout Crientamento
() Verticale (O] Verticale
(O Orizzontale

- Reg_gla la larghezza dei campi per induderli tutti in una
pagina

Annulla ]|_ < Indietro l[ Avant = J[ Eine

]

Scegliere il layout da utilizzare nel
report. Si puo scegliere tra Verticale,
Tabulare (default) e Giustificato.
Del layout selezionato viene proposta
I'anteprima. Si pud anche scegliere tra
l'orientamento Verticale e quello
Orizzontale.
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Creazione guidata Report

Scegliere o stile da utilizzare,

| Arcess 2003 A

Astro
Carta
Cittd
Equinozio

Titolo

Etichetta

Controllo da dettagli

Galassia

Loggia

Luna

Metro

Mito

Modulo

o Messuno

Morthwind |

[ Annulla H < Indietro ” Avanti = H Fine

In questa scheda si puo scegliere lo
stile da utilizzare per la scrittura. Ve
ne sono diversi predefiniti e anche di
questi viene visualizzata un‘anteprima
esplicativa.

Creazione guidata Report

o

Scedliere i| titolo da assegnare al report.
|t|ienh'

Tutte le informazioni necessarie per la creazione del report sono ora disponibili,

Scegliere un'opzione:

(3) Visualizzare ur'anteprima del report
O Modificare la struttura del report

Si deve infine assegnare un titolo al
report e scegliere di vederne
'immagine in anteprima (come Il
report verra stampato) o aprirlo in
Visualizzazione struttura per
modificarlo.

Di seguito sono riportate entrambe le
visualizzazioni.

[ Annulla ] [ < Indietro Alant >
(5 T—h_lf—'j |@ s Microsoft Access - 7 X
—~ e 7(@ .Dﬂr@wm Stmmrf?é?afahast - r@

== =
Visualizza

| Incalla

| Visualizzazioni| | Appunti

@
o

e | G C
7|2

=i

- = | L | Recnm
| ) - 3 ||
s

ne

A
Z
b
A
A
F

b
b
5
=

Tuthi gli oggetti di Access = | «

Tabelle

= thiclienti
thlCopie
thiFilm
thiGeneri
thiGeneriFilm
E toinoleggi

=

& chenti

Clienti

NTes=sera Cognome Name

Maschere
@ M7 _Maleggi_ins

»

100 Fossani Marco

Report
B ciienti

145 Andreini Guido
189 Sarretti Giulia
201 Lisotti Mario

231 Altien Clga

sabato 18 dicembre 2010

Visualizzezione Report

Filtra

rding e filtra

e = |

CEjE =l | B |

=5

Adstta al contenuto  Cambia Trova 1
della maschera  finestre™ |

Finestra | Trova I_

Pagina1ldil

sLOC UM |[E & 1B ]
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| o Microsoft Acce.. Strumenti struttura report ==
- Haome Crea Dati esterni Strumenti database Struttura Disponi Imposta pagina @
= \ [ 5|l 5\ 2 e ;e
o [eleTs = = - | B g emopnEe = 5§ 4 S g
/isualizza — i Co 2 P [ . 0ga = - Aggiungi inestra delle —
- === —! = - B oEHEEe 9&0 & campi esistenti  proprieta 58
Visualizzazioni Carattere Raggrupp... Griglia Controll Strumenti
Tuthi gl oggetti di Access  » |«
| Tabelle z
E thiclienti & Cliert —
H toicopie # Intestazione report -
E thiFim @,Hent‘
E thieneri [
E tbiceneriFim
E # Intestazione pagina
FH thinoleggi
: lale . : : : T
| |NTessera|ICDgnome ||Ncme ‘
Maschere 3 i .l i T T 1 T 1 T
2 7 _Moleggiling ol . . : ’ :
| = [ =
| bt [ T feed [ T 1 [ [ [ [ T [ ] [ ]
(8 Clienti # Pie di pagina pagina
[ T [ [ 1 T T ] [ E 1
|=Ncw1| | | | | | | | [ | | | +"Fag r.}a & [ﬂag na;|& " di | &[Paq nel|
# Pie di pagina report
w
14 I »

Visualizzazione Struttura BLOC MM U = B2 gl

Si osservi anche che il nome del report compare ora nel Riquadro di spostamento.

In Visualizzazione struttura & possibile personalizzare un report con le stesse modalita e gli
stessi controlli visti per le maschere. La struttura di un report & suddivisa in sezioni:

« Intestazione di report. Questa sezione viene stampata una sola volta all'inizio del
report. Utilizzare l'intestazione di report per includere informazioni in genere riportate su
una copertina, ad esempio il logo, il titolo e la data. L'intestazione di report viene
stampata prima dell'intestazione di pagina.

 Intestazione di pagina. Questa sezione viene stampata nella parte superiore di ogni
pagina.

e Corpo. Questa sezione viene stampata una volta per ogni riga nell'origine record. In
questa sezione vengono inseriti i controlli che compongono la parte principale del report.

+ Piedi pagina. Questa sezione viene stampata alla fine di ogni pagina. Utilizzare un pié
di pagina per stampare il numero di pagina oppure informazioni specifiche per ogni
pagina.

+ Pié di pagina di report. Questa sezione viene stampata una sola volta alla fine del
report. Utilizzare il pié di pagina di report per stampare i totali oppure altre informazioni
di riepilogo per l'intero report.

Per visualizzare le sezioni di un report, &€ necessario aprire il report in Visualizzazione struttura.

Creare un report tramite il comando Report

Selezionata una tabella o una query, consente di creare in modo immediato un report con
impostazioni predefinite, che &€ comunque possibile poi modificare in Visualizzazione struttura.
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